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EVES BELSO ELLENORZESI TERVE
2024. év

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011 (XII. 31.)
Kormany rendelet 31. § eldirja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellenOrzési tervkészitési
kotelezettséget, tovabbd meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Az éves ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsd ellendrzés
rendelkezésére allo eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel 6sszhangban
keriilt 6sszeallitasra.

Az Onkormanyzat belsd ellenérzését tarsulasi feladatellitis keretében a ZalA-KAR Térségi
Innovaciés Tarsuldson beliil lattatja el, igy a tandcsado tevékenységre, soron kiviili ellendrzésre
valamint a képzésekre és egyéb tevékenységekre tervezett kapacitdst a tarsulasi feladatellatasra
foglalkoztatott belsé ellendr munkaidé mérlege a tarsulasra Osszevontan tartalmazza az aldbbiak
szerint:

2024. évi tervezett munkaidomérleg

2024. januar 01.-t61 2024. december 31.-ig

Ellenéri kapacitas 1 fé Nap
Naptari napok szama: 366
Kies6 ido:

2023. évi ellenorzések lezarasa, éves belsé ellenorzési 10

beszamold elkészitése

2025. évi belsO ellendrzési terv Osszeallitds, kockazatelemzés 10
elvégzése

Adminisztracios feladatok elvégzése 2024. évre. 14
Tanécsadas 15
Soron kiviili ellendrzésre tartalékolt 18
Szombat, vasarnap 104
Hétkoznapra esé tinnepnapok: janudr 1, marcius 15, marcius 29, 11

aprilis 1, méjus 1, méjus 20, augusztus 20, oktober 23, november
1, december 25-26.

fizetett szabadsag 37
betegség miatti varhato tavollét 3
Egyéb kiesd idok: 10
- ¢értekezletek, szakirodalom, tovabbképzések, intézményi

konzultacio

Kies6 id6 dsszesen : 232
A rendelkezésre allé ellenéri napok /munkaterv/: 134




Az ellenéri kapacitas az Onkormanyzat esetében terv szerint 2,24 %, azaz 3 ellendri nap.
Tanacsadoi tevékenységre a tervezett kapacitas 11,2 %-a, soron kiviili ellenérzésre 13,4 %-a kertilt
tervezésre.

Az ellenorzési terv elkészitése soran felhasznalt Kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok:

Az ellendrzési terv elkészitése soran az ellendrzési nyomvonal felhasznalasaval keriilt elemzésre az
onkormanyzat miikddési folyamataiban rejlé kockdzatok bekdvetkezési valdszinlisége valamint a
stratégiai c€lokra gyakorolt hatdsa. Az ellen6rzési terv Osszedllitdsanal fontos tényezdoként
figyelembe vételre keriilt az 6nkormanyzatnal végrehajtott kiilsd és belsd ellendrzések tapasztalata,
valamint hogy a vezetok milyen kérdéskoroket, feladatokat illetden szdmitanak a belsé ellendrzés
bizonyossagot ado, illetve tanacsado tevékenységére.

Az ellenorzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglalo
bemutatasa:

Az Onkormanyzat hatalyos Stratégiai Ellendrzési Tervének kialakitdsakor meghatarozasra keriiltek
azok a kockédzatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkorméanyzat mitkddésére.
A veszelyt jelentd kockazatok a kdvetkezok:

- forrashiéany,

- gyakori jogszabalyi valtozasok,

- szabélyozottsag hidnya, elavultsaga,

- problémas informéciddramlas,

- dokumentaltsag elégtelensége,

- humanerdforras mindségi, mennyiségi problémai.

A Stratégia Ellendrzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segitd
ellendrzések, amelyek a kovetkezok:

o A kozfeladat ellatdshoz sziikséges koltségvetési eldiranyzatok tervezése, kezelése,

felhasznalasa, beszamolas;

e Onkorméanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, vagyonértékelés, szerzédések, a vagyon
nyilvantartésa;
A finanszirozési tdmogatasok igénylése, elszamolasa;
A belsé kontroll rendszer mukodtetése;
Az dnkormanyzati tevékenységet sajat hataskorben szabalyozo rendelkezések megfeleldsége;
A korabbi kiils6 €s belso ellendrzések soran feltart hianyossagok, hibdk megsziintetésére tett
intézkedések végrehajtasa.

A 2024. évi belso ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés a ZalA-KAR Térségi Innovacios
Tarsulas BelsO ellendrzési kézikonyvében meghatarozott kockazatelemzési modell alkalmazéasaval
késziilt.

A szervezeti folyamatokban rejlé kockédzatok nyolc szempont szerint keriiltek értékelésre, az egyes
értékelési szempontok més-mas sulyozassal szerepelnek. Az értékelési szempontok pontozdsanal a
magasabb érték a kockazat bekovetkezésének nagyobb lehetdségét és a szervezetre gyakorolt
jelentésebb hatasat jelenti.

A sulyozassal kialakitott kockazati értékek besoroldsa a kdvetkezo:



3 - 300 pont alacsony kockazati szint
301 - 600 pont kozepes kockazat szint
601 - 905 pont magas kockazat szint

Kockazatelemzés a 2024. évi belso ellenOrzés tervezéséhez

értékelési szempontok
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A jogszabalyi valtozasok atvezetése a bels6
szabalyzatokban elmarad, ezaltal sériil a szabalyos
2 | miikodés. 5 3 3 3 3 3 1 0 339

Az egyes feladatellatasok sajat hataskorben torténd
kialakitasa nem felel meg a magasabb jogszabalyoknak,
vagy esetleg hianyzik, az 6nkormanyzat SZMSz-ében
8 | foglalt feladatok végrehajtasa csorbul. 3 3 4 3 3 4 1 0 332
A kotelezettségvallalas dokumentalasa, pénziigyi
ellenjegyzése elmarad vagy nem torténik meg idGben,
emiatt a koltségvetési eldiranyzatok tervezése, modositasa,
7 | nyilvantartdsa nem megfeleld. 3 4 3 3 3 3 1 0 333
Nem alakitottak ki megfelelden az informacidaramlasi
csatornakat, emiatt nem érvényesiil a miikddés soran a
5 | hatékonysag. 3 3 4 3 4 3 1 0 337
Rendelkezésre all6 er6forrasok hianya, nem megfeleld
hasznalata, ami miatt csorbul a jogszabalyoknak megfelel6
1 | feladatellatas. 3 4 4 3 3 4 1 0 342

Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas nem kap
3 | kell§ figyelmet, a vagyon értéke csdkken. 3 4 4 3 3 3 1 0 339
Bevételek beszedésére torténd intézkedések nem torténnek
meg, emiatt az elvart bevétel mértéke elmarad a tervezettdl,
4 | kintlevéségek keletkeznek. 3 4 4 3 3 3 1 0 339
Nem teljeskorti leltarozas, illetve a leltar dokumentalas
hianyossagai, ami a vagyonnal val6 gazdalkodast negativan
6 | befolyésolja. 3 4 3 3 3 3 1 0 333

Az Onkormanyzat miikddési folyamataiban rejlé kockdzatok az elemzés alapjan kozepes szintet
mutatnak, az éves terv elkészitése soran a belsd ellendrzés a legmagasabb kockdzati értéket
eredményezd folyamatra fokuszal.

Az el6zoek ismeretében kerultek kivalasztasra a kovetkezo ellenOrzések:



Tervezett ellenorzések:

Sor- | Az ellendrzétt szerv, | Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja Az ellendrzés modszerei, | Azonositott Az ellendrzés tipusa | Az ellendrzés | Az ellendrzesre
szam | szervezeti egység ellendrizend? iddszak kockdzati tervezett forditando
tényezok titemezése kapacitas
(ellendri nap)
1 Kehidakustany A munkaiigyi | annak megéallapitdsa, hogy | kapcsolédd szabalyszerliség | szabalyszerliségi 2024. oktober 3
Kozség dokumentumok az  Onkorményzatnal az | dokumentumok ellen6rzés
Onkormanyzata vizsgalata alkalmazottak vizsgalata és elemzése

foglalkoztatasa a jogszabalyi
eléirasoknak ¢és a belsd
szabalyozasnak megfeleléen
torténik-e

2024. év




Az éves ellenérzési tervet a belsé ellenérzési vezetd az Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének egyetértésével
¢év kozben modosithatja.

Az éves ellendrzési tervben foglaltakhoz képest ellendrzést elhagyni vagy 10 ellendrzést inditani az
ellendrzési terv modositasat kovetden lehet.

Tanacsadd tevékenységet illetve soron kiviili ellendrzést a képviselO-testiilet, a koltségvetési szervek

vezetdi, illetve a belso ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.

Zalaszentgrot, 2023. november 24.

Az ellen6rzési munkatervet osszeallitotta:

Boros Krisztina
belso ellenor

Az ellendrzési munkatervet jovahagyta:

Dr. Gajar Istvan
jegyz6
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