Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 7.

BESZAMOLO
a Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi munkajarol

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81.8. (3)
bekezdésének f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl.

1./ A hivatal szervezete

A Dotk, Kalldsd, Kehidakustdny és Pakod Kézségek Onkorméanyzatai &ltal 2013. januar 1-jei
hatallyal 1étrehozott Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz 2020. janudr 1. napjaval
Zalabér Kézség Onkormanyzata is csatlakozott.

A hivatal

o 8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy u. 7. szam alatti székhellyel,
e 8799 Pakod, Csany Laszld utca 2. szam alatti kirendeltséggel,
e 8798 Zalabér, Rakdczi Ferenc utca 2. szam alatti kirendeltséggel

mukodik.

A koOz0s hivatal létrehozasaval egyidejlleg kialakult, és Zalabér kozség hivatalhoz vald
csatlakozasaval kiegésziilt munkamegosztas szerint 2023. évben

e aszékhely hivatal intézte a Kallésd és Kehidakustany kozségeket érintg,
e a Pakodi Kirendeltség intézte a DOtk és Pakod kozségeket érintd,
e aZalabériKirendeltség intézte a Zalabér kozséget érint6

lgyeket.
A hivatali szint(i feladatok ellatasat, adatszolgaltatasok teljesitését a székhely hivatal végezte. A
székhely hivatal és a kirendeltségek kozott a munkakapcsolat valtozatlanul jo, a kézos Ugyeket

egyluttm(ikddve, egymast segitve intézziik.

A Hivatal létszama a fenntarté onkormdnyzatok 2023. évben 14 f6 volt, az aldbbi helyszini
|étszamok szerint:

o koz0s onkormanyzati hivatal székhelye Kehidakustany: 6 f6
o allandé jelleggel m(ikodd kirendeltség Pakod: 5 f6.
e 3llandé jelleggel miikodd kirendeltség Zalabér: 3f6

Az operativ vezet6i feladatokat a székhely hivatalban a jegyz6, a kirendeltségeken az aljegyz6 latja
el.
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2./ A feladatellatas technikai feltételei

A hivatali feladatok ellatdsdhoz sziikséges technikai feltételek minden mikddési helyszinen
tovabbra is rendelkezésre allnak. Az elhaszndlddasuk és az elavulas miatt szikségessé vald
javitdsokat, beszerzéseket a fenntarté dnkormanyzatok finansziroztak. A mdszaki és technoldgiai
avulas miatt sziikséges, a biztonsagos feladatellatas érdekében sziikséges eszkdzbeszerzéseket
2024. évben is indokolt lesz a koltségvetésekbe beemelni.

Megallapithatd, hogy az elektronikus ligyintézési folyamatok tovdbbra is béviilnek, mindemellett
az Ugyintézésben hasznalt informatikai rendszerek és programok szamossaga Osszetetté teszi a
hivatali Ggyvitelt, a rendszerbeli folyamatok sokrétiisége jelentGs lgyintézdi eréforrdsokat kot le.

Az iratkezelési és —megGrzési elvarasok mellett az elektronikus lgyintézés az irattovabbitast
gyorsitja, de a papiralapu tgyintézéssel valé parhuzamossag tovabbra is fenndll annak kapcsolédd
erGforrds- és koltségvonzataval.

3./ Az ligyfélfogadas rendje

Kijelenthetd, hogy tovabbra is bdéviil az elektronikus ligyintézést elényben részesits, a gyors és
egyszer(i adminisztraciot valaszté tigyfelek szama.

Erre tekintettel az Ugyfélforgalmi tapasztalatok alapjan az ligyfélfogadasi rendnek a tényleges
igényekhez és sziikségletekhez vald igazodasa tovabbra is célszerd.

4./ Szabalyozottsag

Az Motv. 119.8. (3) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles gondoskodni a belsé ellenGrzés
mUkodtetésérdl, a helyi onkormanyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a felligyelt
koltségvetési szervek ellenGrzésérdl is. E feladatot 2023. évben is a ZalA-KAR Térségi Innovacios
Téarsulds keretében foglalkoztatott belsé ellen6ér latta el, milkodésének koltségeihez az
Onkormanyzatok az el6z8 évekhez hasonléan hozzéjarultak.

Az ellendrzésekre az dnkormanyzatok altal elfogadott éves ellenérzési tervek alapjan keriilt sor, a
belsd ellenbrzés megallapitasait az 6nkormanyzatok kézhez kaptak.

A fellgyeleti szervek (hatésagok) az ellen6rzési programjaikhoz illeszkedd helyszini vagy
iratbekérés alapjan elvégzett ellenérzéseket tartottak, tobbek kdzott a temetbk fenntartdasaval
kapcsolatban, a gyamigy és gyermekvédelem teriiletén, valamint a fenntartott intézmények
vonatkozasaban.

A kozponti jogalkotas dinamikussaga miatt is megallapithatd, hogy az dnkormanyzati és hivatali
mUkodés és ligyvitel hatterét és alapjat jelent6 szabalyozdk, azaz az 6nkormanyzati rendeletek és
bels6é szabalyzatok folyamatos naprakészen tartasa sziikséges, mely 2024. évben is kiemelt
feladataként jelentkezik majd.

A Zala Varmegyei Kormanyhivatal tébb esetben is a szakmai segitségnyujtas korében tdmogatta
az 6nkormanyzati és hivatali m(ikodést.
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5./ Onkormanyzati dontések

A hivatal feladatainak jelent6s hanyadat teszik ki a képvisel6-testiiletek mikodésével 6sszefliggd

teenddk.

Az 6nkormanyzati dontések szama és megoszlasa 2023. évben:

Zalabér
2023. év Dotk Kallésd Kehidakustany Pakod Zalabér nemzetiségi
onkormanyzat
rendelet 9 14 19 18 17 rokx
hatdrozat 36 67 125 81 115 10

6./ Ugyek szama, ligykori sajatossagok

Hivatalunkban az iktatdsi feladatokat parhuzamosan latjuk el a székhelyen és a kirendeltségeken,
2018. januar 1-jét6l az 6nkormanyzati ASP rendszer iktatdsi szakrendszerének alkalmazasaval.

Az iktatott iratok szama kirendeltségenként 2023. évben:

Helyszin F6szam | Alszam
Kehidakustanyi székhely hivatal 2 257 5970
Pakodi kirendeltség 1157 2312
Zalabéri kirendeltség 1429 2854

A 2016. janudr 1-jével atalakult gyermekjoléti és csaladsegit6 szolgdltatasi rendszer keretében az
onkormanyzatok az ellatast 2023-ban is a Zalaszentgréti Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjdléti
Kézpont atjan biztositottak, amelynek mikodéséhez lakossagaranyos hozzajarulast fizettek.

Az egylttm(ikodés és az informaciddramlads a hivatal és az intézmény, illetve a csalddgondozdék
kozott az elmult évekhez hasonléan megfeleld volt.

Tovabbra is feladatainkat képezik az anyakonyvi, hagyatéki, kereskedelmi, kisebb szamban
birtokvédelmi és egyéb hatdsagi eljarasok, amelyeket az ligyintéz6k kapcsolt munkakorben latnak
el. Kehidakustany kozség esetében jelentdés a szdllashelyek szama, igy a szallashelyek
nyilvantartasba vételével, ellenGrzésével, addzasaval kapcsolatos feladat is.

Az anyakonyvi feladatok keretében a hdzassagkotések az esetek tilnyomo részében 2023-ban is
munkaidén tuli feladatot jelentettek az anyakonyvvezet6k részére.

Az anyakonyvi feladatok ellatdsaval, a tavolléti helyettesitések biztositdsaval kapcsolatban fontos
el6relépést jelent, hogy 2 f6 hivatali dolgozé anyakonyvvezet6i képzésen vett részt.

Az 6nkormdnyzatok (Kehidakustany, Pakod és Zalabér) altal szervezett kozfoglalkoztatds 2023.
évben szintén sok feladatot adott a hivatalnak, igy a kérelmek, munkaer8igények elkészitését és
benyujtasat, a munkaszerz6dések elkészitését, a szabadsagok nyilvantartdsat, a havi elszdmolasok
elkészitését, a munkatligyi kozponttal vald rendszeres egyeztetéseket.

2023. decemberében a rendelkezésilinkre bocsatott leirdsok alapjan megkezdtik a 2024. évi
kozfoglalkoztatdsi programok tervezését.
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A munkaligyi feladatokat (munkaszerz6dések, kinevezések, jogviszony megsziintetések,
atsoroldsok, szabadsagok nyilvantartdsa, szamfejtés) kotelez6en az Un. KIRA rendszerben
végezziik. Az év els6 honapjanak munkaligyi feladatai koérében a minimalbér, illetve garantalt
bérminimum emelésébdl, valamint az dgazati béremelések miatt adddé atsoroldsok elkészitése
emelend6 ki, ezt az esetleges munkaltatéi dontésbél addédéd illetményvdltozasok, majd a
kozfoglalkoztatdsi program megsziinésével és az Uj program induldsdval kapcsolatos munkaligyi
dokumentumok elkészitése koveti.

A fentieken tul a hivatal székhelyén és kirendeltségein tovabbra is eltéré feladatokat adnak az
egyes Oonkormdnyzatok miikodésével, fejlesztéseivel kapcsolatos sajatossagok: pl. az oktatdsi-
nevelési intézmények fenntartasa, kilénb6z6 palydzatok, beruhazasok, felujitasok, ebbdl adédéd
beszerzések.

7./ A hivatal gazdalkodasa

A Kehidakustanyi Koézés Onkormanyzati Hivatal 2023. évi koltségvetését a fenntartd
onkormanyzatok 108.175e Ft bevételi és kiadasi f60sszeggel hagytak jéva, amelyhez az
onkormanyzatok a kdzos dnkormanyzati hivatal létrehozasardl sz6lé6 megallapodasban foglaltak
szerint jarultak hozza.

A tervezett, folyamatdban is kovetett és atgondolt hivatali gazddlkodas tovdbbra is indokolt,
tekintettel arra, hogy az dnkormanyzati gazdalkodds finanszirozasi rendszere és a nemzetkozi
folyamatok gazdasdgi hatasai a fenntarté dnkormanyzatok szdmara a feladatellatdsukban névekvé
kihivasokkal jarnak.

* % %

Kérem, hogy a fentiek alapjan a Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
tevékenységérdl sz616 beszamolét sziveskedjenek elfogadni.

Hatdrozati javaslat:

..... /2024. (..... . .....) szamu hatdrozat:
..... K6zség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete az alabbi hatdrozatot hozza:

..... Kézség Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete a Kehidakustanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal
2023. évi munkajardl szol6 beszamolot az elSterjesztésben foglaltaknak megfelel6en elfogadja.

* % %

Kehidakustany, 2024. januar 31.

Dr. Gajar Istvan s.k.
jegyz6
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