ELOTERJESZTES
Kehidakustany Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete részére

Kehidakustany Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatarol
sz016 rendelethez

Készitette: Dr. Gajar Istvan jegyz6

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kehidakustany Kozség Onkormanyzatanak hatalyos szervezeti és miikddési szabalyzatat a 6/2011.
(11.31.) 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

E rendeletet az elmult években 6sszesen hét alkalommal mddositotta a T. KépviselS-testilet, a
madositd rendeletek sorszamai:

8/2013. (V1.10.)
9/2014. (XI1.01.)
3/2018. (II1.14.)
7/2018. (VII.07.)
9/2019. (VI11.30.)
13/2019. (XI.28.)
14/2019. (XI1.30.)

Tekintettel arra, hogy a megvaltozott jogszabalyi kornyezet, az 6nkormanyzat szervezetének miikodési
tapasztalatai, az Onkormanyzat 4altal ellatott feladatok korének valtozasa, valamint az egyéb
gyakorlatias szempontok is sziikségessé teszik, emellett pedig a Zala Megyei Kormanyhivatal is tobb
madositasi szlikségletet jelzett a szervezeti és mlkodési szabdlyzattal kapcsolatban, indokolttd valt a
m(ikodés ujboli szabdlyozasa.

Fentiek alapjan kérem a T. Képvisel6-testiletet az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarodl
sz616 6nkormanyzati rendelet megalkotdsara.

A rendelet tervezete, indokolasa és hatdsvizsgalati lapja a jelen el6terjesztés mellékleteit képezik.

Kehidakustany, 2022. junius 28.

Dr. Gajdr Istvan s.k.
Jjegyzo



Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2022. (... . ...) dnkormanyzati
rendelete

Kehidakustany Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

TERVEZET

Kehidakustany Kézség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
és d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva Kehidakustany Kozség
Onkormanyzatanak Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl a kdvetkezéket rendeli el.

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Kehidakustany Kozség Onkormanyzata 6nalléan, szabadon, demokratikus médon, széleskor(
nyilvdnossagot teremtve intézi a kozség lgyeit, gyakorolja az 6nkormanyzati jogokat, gondoskodik a
helyi kozszolgaltatdsokrdl, a helyi kozhatalom 6nkormadnyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az 6nkormanyzat, annak vélasztott testllete, bizottsagai, tisztségviselsi és hivatala a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Mo6tv.), valamint jelen
rendelet alapjan mikodnek.

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye és hivatala

2. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Kehidakustany Kdzség Onkormanyzata

(2) Az 6nkormdnyzat képvisel-testiiletének megjeldlése: Kehidakustany Kézség Onkormanyzatanak
KépviselS-testiilete

(3) Az 6nkormanyzat székhelye: 8784 Kehidakustany, Ddzsa Gyorgy utca 7.

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi terilete: Kehidakustany kozség kozigazgatasi terilete.

(5) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.kehidakustany.hu

(6) A képvisel6-testilet létszama: 7 f6. A képvisel6-testilet tagjainak névsorat e rendelet 1. fliggeléke
tartalmazza.

(7) Az dnkormanyzat hivatala: Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (8784 Kehidakustany,
Dézsa Gyorgy utca 7.). A hivatal létrehozasara vonatkozdé megallapodast e rendelet 2. fliggeléke, a
hivatal szervezeti és m(kodési szabalyzatat e rendelet 3. fliggeléke tartalmazza.

Az 6nkormanyzat jelképei

3. § (1) Az nkormadnyzat jelképei: a cimer, a zaszld és a pecsét.

(2) Az Oonkormanyzat cimerét, zaszlajat és azok hasznalatdnak rendjét a helyi cimer és zdszlé
alapitasardl és hasznélatanak rendjérdl sz6lé 10/2001. (IV. 6.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.
(3) Az oOnkormanyzat pecsétje: kor alaku, benne a Magyar Koztdrsasdg cimerével ellatott,
,Kehidakustany Kdzség Onkormanyzata” korfelirat taldlhato.

Az 6nkormanyzati kitiintetések és elismeré cimek
4. § Az 6nkormanyzati kitlintetések és elismer6 cimek alapitdsara és adomanyozasara vonatkozo

szabalyokat a kitlintetések alapitasardl és adomanyozasanak rendjérdl szélé 8/2005. (IV.29.)
Onkormanyzati rendelet tartalmazza.


http://www.kehidakustany.hu/

Az 6nkormanyzat feladat- és hataskorei

5. 8§ (1) Az 6nkormanyzat elldtja a torvényben meghatdrozott kotelezé és az daltala onként vallalt
feladat- és hataskoroket.

(2) Az 6nkormanyzat altal a helyi kozligyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében
ellatandd helyi 6nkormanyzati feladatokat torvény allapitja meg.

(3) Az 6nkormanyzat a térvényben meghatédrozott kotelez§ feladatain tulmenden — a képvisel6-
testilet vagy a helyi népszavazds dontésével - dnként vallalhatja minden olyan helyi kéziigy 6nallo
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hataskorébe. Az 6nkormanyzat az
onként vallalt helyi kozigy feladatellatasanak mértékét és maddjat a feladatvallalast tartalmazo
dontésében - 6nkormanyzati rendeletben vagy hatarozatban - esetenként hatarozza meg. Az dnként
vallalt helyi koziigyek pénzigyi fedezetét az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

(4) A képviselG-testilet 4t nem ruhazhatd feladat- és hataskoreit térvény allapitja meg.

(5) Az 6nkormanyzat kotelezé és 6nként vallalt feladatait e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(6) A képvisel6-testiilet az e rendelet 2. mellékletében foglalt hataskoreit a polgdrmesterre ruhazza at.

Az 6nkormanyzat szervei

6. § A képvisel6-testiilet az dnkormdnyzati feladatait a szervei (a polgdrmester, az alpolgarmesterek, a
bizottsdgok, a koz6s 6nkormanyzati hivatal, a jegyz6 és a tarsuldasok) tevékeny kdzrem(ikodésével latja
el.

A képvisel6-testiilet gazdasagi programja

7. § (1) Az 6nkormanyzat tevékenységének és a telepllés fejlesztésének iranyvonalat, valamint a
kiemelt célokat az onkormanyzat gazdasagi programja tartalmazza, amely a képvisel6-testilet
megbizatasanak id6tartamara szél.

(2) A gazdasagi program tervezetének elGkészitésérdl, és a képvisel6-testilet alakuld Glését kovets 6
honapon belil torténé elGterjesztésérdl a polgdrmester gondoskodik.

(3) A gazdasagi programot a képvisel6-testiilet fogadja el.

(4) A jovahagyott gazdasagi programot kozzé kell tenni az 6nkormanyzat hirdet6tabldjan és az
onkormanyzat hivatalos honlapjan.

A képviselG-testiilet munkaterve

8. § (1) A képviselS-testiilet éves munkaterv alapjan mukodik.
(2) A munkaterv javaslatat a polgarmester terjeszti a kozgy(ilés elé, legkés6bb a targyévet megel6z6 év
utolso képviselG-testileti Glésén.
(3) A munkaterv tartalmazza
a) a képvisel6-testiileti tlések tervezett id6pontjat és napirendjét,
b) a napirendi el6terjesztGinek nevét,
c) az elGterjesztések elkészitésének hataridejét,
d) a képvisel6-testiilet tevékenységével 0Osszefligg6 egyéb szervezési feladatokat
(kozségszemle, kozmeghallgatas, lakossagi forumok).
(4) A jovahagyott munkatervet kdzzé kell tenni az 6nkormanyzat hirdetétablajan és az 6nkormanyzat
hivatalos honlapjan.

A képviselG-testiilet iilései
9. § (1) A képviselS-testilet

a) alakulé Glést,
b) évente legaldbb 6 rendes llést,



c) szlikség szerint rendkiviili Glést,

d) valamint évente legalabb 1 kézmeghallgatast tart.
(2) A képviselS-testilet az Gléseit az éves munkaterve szerint, illetve szlikség szerint tartja.
(3) A képvisel6-testiilet Glésének helyszine fészabalyként a kozséghdza tandcskozoterme. Amennyiben
a targyalandd napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja a képvisel6-testiilet lilése a székhelyén kiviil
un. kihelyezett (lés formajdban mds helyszinre is Osszehivhaté. A képviselS-testilet mas
onkormanyzati képviselS-testiilettel az egylttes Glését megegyezés szerinti helyszinen tartja.
(4) A rendes Ulések tervezett idGpontja a naptari honap utolsé cstértoki napja.
(5) A képviselG-testilet julius 1-t6l augusztus 31-ig munkaterv szerint rendes (ilést nem tart.
(6) A képviselG-testilet rendes tGléseinek kezdd id6pontja

a) majus 1. és szeptember 30. k6z6tt 18.00 6ra,

b) oktdber 1. és aprilis 30. k6z6tt 17.00 éra.
(7) A képvisel6k részére az llés megtartdsa soran olyan kortilményeket kell teremteni, hogy a
munkadjukat zavartalanul végezhessék. Ugyancsak megfelel6 helyet kell biztositani a meghivottaknak
és az Ulés technikai lebonyolitasat segité munkatarsaknak.

A képviselG-testiilet iiléseinek 6sszehivasa

10. § (1) A képviselS-testiilet (iléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, illetve
egylttes akadalyoztatdsuk esetén a képviselG-testiilet legid6sebb tagja irdsban hivja 6ssze.
(2) A rendes képvisel6-testiileti (ilés meghivojat ugy kell kézbesiteni, hogy azt a képvisel6k és a
meghivottak elektronikus Uton legaldabb 5 nappal az llés el6tt megkapjak.
(3) A meghivé tartalmazza

a) a képviselGtestileti Glés helyét és idejét,

b) a munkatervben szerepld és a javasolt napirendi pontokat,

c) a napirendi pontok el6terjesztdit,

d) a napirend zart (ilés keretében valé targyaldsardl sz616 javaslatot,

e) a munkatervbe felvett napirenden tul a polgdrmester, az alpolgarmester, és a jegyz6 altal

benyujtott, valamint azokat a javaslatokat, amelyek targyalasat legalabb egy képvisel6 kérte.
(4) A meghivdn a javasolt napirendi pontokat a kdvetkez6 sorrendben kell feltiintetni:

a) jelentés a lejart hataridejl képvisel6-testileti hatarozatok végrehajtasaradl,

b) a jovahagyott koltségvetés modositasat érints elSterjesztések,

c) rendeletek,

d) vagyoni lgyek,

e) képvisel6-testiileti hataskorbe tartozo egyedi ligyek,

f) zart Glés tartasat igényl6 tgyek,

g) az interpellaciés bejelentésekre valasz,

h) interpellacids bejelentések és kérdések,

i) egyebek.
(5) A (4) bekezdésben meghatarozott sorrendtdl a polgarmester indokolt esetben eltérhet.
(6) A képvisel6-testileti Glés meghivojaval egyiitt kézbesiteni kell az irdsos elGterjesztéseket is.
(7) A képviselS-testilet Ulésének id6pontjardl, helyérdl és napirendjérél a telepiilés lakossagat
legaldbb 3 nappal az llés el6tt a telepiilés hivatalos honlapjan, valamint a meghivénak az
Onkormanyzat hirdetStablajan torténd kifliggesztésével tajékoztatni kell.

(8) A polgarmester indokolt esetben rendkivili képviselS-testileti Gilést hivhat dssze.

(9) Rendkivili képvisel6-testiileti (ilés 0Osszehivdsa esetén az 0Osszehivasra vonatkozé formai
kovetelmények mell6zhetbk, de a rendkivili Gilés tartasanak okat a meghivottal mindenképpen kézolni
kell.

(10) Az M6tv. 44. §-ban meghatdrozott esetekben a képvisel6-testiilet tilését 15 napon beliliid6pontra
ossze kell hivnia a polgarmesternek a képviselG-testileti Glés indokanak, idépontjanak, helyszinének
és napirendjének meghatarozasaval. Ha a polgarmester a kormanyhivatal képvisel6-testiileti Glés
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Osszehivasdra tett javaslatanak és inditvanyanak 15 napon beliil nem tesz eleget, a képvisel6testiilet
lését a kormanyhivatal hivja 6ssze.

A meghivottak kore

11. § (1) A képvisel6-testiilet Glésére meg kell hivni:

a) a teleplilés képviseldit,

b) a nem képvisel6-testiileti tag alpolgarmestert,

c) bizottsagi beszamold esetén a bizottsag nem képvisel6 tagjat,

d) a jegyz6t,

e) mindazokat, akiket a polgdrmester, az alpolgdrmester vagy a képvisel6k javasolnak, vagy

akik jelenléte a napirend alapos, szakszer(i megtargyalashoz feltétlen sziikséges.
(2) Az (1) bekezdés b)-e) pontjaban megjeloltek tanacskozasi joggal vesznek részt a testlleti (ilésen,
irdsos el6terjesztést azokhoz a napirendekhez kapnak, melyekben érintettek, vagy amelyekhez a
meghivasuk kapcsolddik, és tanacskozasi joguk is csak e kérdésekben van.
(3) A képviselS-testiilet tilésein a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, amely magaba foglalja a
tanacskozas jogat is.

Az elGterjesztések

12. § (1) Az el6terjesztéseket irasban kell elkésziteni. A képvisel6-testiilet napirendjébe 6nalld
napirendi pontként felveheté

a) a rendelettervezet,

b) a hatarozati javaslat,

c) a beszamolg,

d) a tajékoztato,

e) az interpellacio,

f) a kérdés,

g) egyebek.
(2) Az irasbeli el6terjesztés f6bb elemei:

a) az el6terjeszté megjeldlése,

b) a targy pontos megnevezése,

c) az el6készitésben részt vevs személyek és szervezetek megnevezése,

d) ha a témakor mar korabban is szerepelt napirenden, az erre torténd utalas,

e) a targykort rendez6 jogszabalyok megijeldlése,

f) a dontés indokaul szolgdlé korilmények, Osszefliggések és tényszerl informaciok

feltlintetése,

g) a rendelet tervezete, indokoldsa és hatdsvizsgalati lapja,

h) az egyértelmlen megfogalmazott hatarozati javaslat, a hatarozat — esetlegesen alternativ —

tervezete, valamint a végrehajtasi hataridg, az esetleges részhataridék és felel6s megjel6lése.
(3) El6terjesztés benyujtasara jogosultak:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a témakorrel érintett bizottsag elnoke,

d) a képviselS-testiilet tagja,

e) a jegyz6.
(4) A kdz6s onkormanyzati hivatal el6terjesztései csak a jegyzs el6zetes ellenjegyzése utan kertlhetnek
a képviselS-testileti Glés elé.
(5) Rendkivil indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt el6terjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az llés megkezdése el6tt torténd kiosztasat.



(6) Szébeli el6terjesztést kivételesen, a képviselS-testiilet egyszerl szétobbséggel hozott dontése
alapjan vehet6 fel a napirendek kozé. A hatarozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az
el6terjesztésre szoban keriilt sor.

(7) Az el6terjesztések valamennyi tipusa csak a jegyz6 jogszer(iségi észrevételeinek ismeretében
tlizhet6 napirendre.

(8) A napirendre felvett ligyekkel 6ssze nem fliggd képvisel6i 6nallé inditvdnyokat a polgarmesternél a
rendes Ulés napjat megel6z6en legaldabb 3 nappal irdasban, sajat kezl alairassal ellatva kell
beterjeszteni.

(9) A képviselSk kozos inditvanyt is tehetnek. Ha a telepiilési képvisel6k tobb mint a fele tesz k6z06s
inditvanyt, azt vita nélkil a testuleti Glés napirendjére kell ttizni.

(10) Surgdsségi inditvanynak mingsiil minden olyan inditvany, mely az Ulés meghivdjaban nem
szerepel. A slrgdsségi inditvanyt — a slirg6sség tényének rovid indoklasaval — legkés6bb az (lést
megel6z6 nap 16.00 oraig irdsban kell benyujtani a polgdrmesternél. StirgGsségi inditvanyt nydjthat be
az alpolgarmester, a bizottsag elnoke, a képviselG-testilet tagja, és a jegyz6.

A nyilvanossag biztositasa

13. § (1) A képviselG-testiilet Gilései —a zart Uilés kivételével - nyilvdnosak. A hallgatésag a képvisel6knek
fenntartott helyen kivil, a részére kijelolt helyen foglal helyet. Az ilésen a hallgatdosag kérdést nem
intézhet, véleményt nem nyilvanithat, az (ilést nem zavarhatja. Az (lés rendjének zavarasa esetén a
polgarmester a hallgatdsagot vagy annak egy részét az Uilésrél kiutasithatja.

(2) A képvisel6-testiilet Gléseinek nyilvanossaga kérdésében a Motv. 46. §-ban foglaltak iranyaddak.
(3) A képvisel6-testiilet zart Ulést tart vagy zart Ulést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatdrozott esetekben.

(4) A Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt okbdl torténd zart Glést tartasat az llésen a
polgarmester jelenti be.

(5) A Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjdban meghatarozott tgyben a zart (ilés elrendeléséhez a
képvisel6-testiilet mindsitett tobbségl szavazata szlikséges.

(6) A zart ilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatdrozott személyek vehetnek részt.

(7) A kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetGségét zart (ilés tartdsa
esetén is biztositani kell. A zart ilésen hozott képvisel6-testiileti dontés is nyilvanos.

(8) A zart uilés jegyz6kdnyvébe a (6) bekezdésben meghatdrozott személyek tekinthetnek be azzal,
hogy a zart (ilésre meghivott a zart Uilés jegyz6konyvének kizardlag azon részébe tekinthet be, amelyre
meghivast kapott vagy amelyen részt vehetett.

Hatarozatképesség

14 § (1) Az (lés megnyitasakor, valamint hatdrozathozatal el6tt a polgarmester szamszerlen
megallapitja a hatdrozatképességet, melyet az llés teljes idGszaka alatt koteles figyelemmel kisérni. Az
Ulés akkor hatdrozatképes, ha a képvisel6knek tobb mint fele jelen van. Ha a képviselé-testiilet nem
hatdrozatképes, a polgarmester megkisérli a hatdrozatképesség helyredllitasat. Ha ez nem vezet
eredményre, a polgarmester megallapitja a hidnyzé képvisel6k névsorat, és az (lést hatarozott
id6tartamra felfiiggeszti. Ha ennek letelte utan sem valik hatarozatképessé a képvisel6-testiilet, akkor
az Ulést berekeszti. A hatarozatképesség szempontjabdl a betoltetlen képviselSi helyet betdltottnek, a
kizart 6nkormanyzati képviselst jelenlévének kell tekinteni.

(2) A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt (ilést a polgarmester az 6sszehivasra vonatkozé formai
kovetelmények mell6zésével 4 napon belili id6pontra Ujbdl 6sszehivja.

(3) Az el6z6 bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni akkor is, ha az llés menet kozben valik
hatarozatképtelenné.

(4) A hatarozatképtelenség miatt ismételten 0Osszehivott képvisel6-testileti Ulésen az eredet
képvisel6testileti (ilés napirendjeit targyalni kell.



Tavollét

15. § (1) A képvisel6 a képvisel6-testiilet Glésén koteles részt venni.

(2) lgazoltnak kell tekinteni a képvisel6 tavollétét, ha betegség, vagy el6re nem lathatdé rendkivili
elfoglaltsag miatt van tavol, és aki indokolt tavollétét a polgarmesternek el6zetesen bejelentette.

(3) A tavollévék nyilvantartasardél a jegyz6 gondoskodik.

A képvisel6-testiilet iilésének napirendje

16. § (1) A képvisel6-testiileti Glés napirendjére a munkaterv figyelembevételével 6sszedllitott,
meghivéban szerepld javaslatok alapjan a képviselGtestileti tlés elndke tesz javaslatot, melyhez a
képvisel6k és a jegyz6 mddositd inditvanyt terjeszthetnek el6. A napirendrél a képviselG-testiilet
egyszer(i szotdobbséggel, vita nélkll hataroz.

(2) A napirendi pontok sorrendjének meghatarozasakor a rendeleti javaslat targyaldsa megel6zi a
hatdrozati javaslatot, a hatarozati javaslat pedig a beszamoldt, tajékoztatot. A napirendi pontok
sorrendjét az interpellacidk, a kérdések, valamint a bejelentések zarjak le. Kérésre vagy javaslatra a
nem Onkormanyzati szerv, a szakért6, a meghivott napirendje, vagy szakvéleményének kifejtése
elsGbbséget élvezhet. A szervezeti és miikddési szabdlyzatot érintS, valamint a koltségvetésrdl sz6ld
rendeleti javaslatokat els6ként kell megtargyalni

(3) Az Uilés soran indokolt esetben az Ulés elnokének inditvanyara a képvisel6-testiilet a napirendi
pontok targyaldsi sorrendjét mddosithatja. A napirendi pontok targyaldsi sorrendjének mddositasardl
a képviselS-testilet vita nélkil hataroz.

(4) A napirendi pontokat az elfogadott sorrendben kell targyalni. A kdvetkezd napirendi pont
targyaldsat csak akkor lehet elkezdeni, ha a képvisel6-testiilet az el6z6 napirendi pontot dontéssel
lezarta, vagy az arra vonatkozé dontést elhalasztotta.

(5) Nem megszavazott hatarozati, rendeleti és egyéb javaslatot valtozatlan formaban, azonos személyi
Osszetétel( képvisel6-testiilet elé csak tovabbi egy alkalommal lehet el6terjeszteni.

A képviselG-testiilet iilésének vezetése

17. § (1) A képviselS-testiilet (iléseit a polgdrmester, akaddlyoztatdsa esetén az alpolgarmester, illetve
egylttes akadalyoztatasuk esetén a képvisel6-testiilet legidésebb tagja vezeti (az Ulés elndke).
Akadalyoztatasnak mindsil az is, ha az (ilés elnokét a dontéshozatalbdl kizartak.
(2) Az Glés elndke az lilés vezetése sordn
a) megnyitja az Ulést,
b) megallapitja, hogy az lilés 6sszehivasara szabalyosan keriilt-e sor,
¢) megallapitja a hatdrozatképességet, a hatarozatképességet az llés egésze alatt vizsgalja,
d) szamba veszi a tavollévéket,
e) el6terjeszti az (ilés napirendjét,
f) javaslatot ad zart Glés megtartasara,
g) tajékoztatast ad a lejart hataridejd képviselG-testiileti dontések végrehajtasanak allasardl a
rendes Ulésen,
h) tajékoztatast ad az el6z6 képvisel6-testileti Glésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrdl,
i) tdjékoztatdst ad az el6z6 rendes testlleti Ulés oOta tortént jelent6sebb telepulési
eseményekrdl, fontosabb megbeszélésekrdl, illetve targyalasokral,
j) az egyes el6terjesztésekrél kilon-kiilon nyit vitat, a vita megnyitasa el6tt lehet6séget biztosit
az elGterjeszt6 szamara esetleges szdbeli kiegészitésre,
k) a bejelentkezés sorrendjében szét ad,
[) javasolhatja napirendi pontok 6sszevont targyalasat,
m) kezdeményezheti a vita lezarasat,
n) képvisel6i kérésre vagy sajat dontésével sziinetet rendelhet el,
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0) az Ulést bezarja.

A képviselS-testiileti lilés tanacskozasanak rendje

18. § (1) Az (ilés elnokének a képvisel6-testiilet Glésén barmikor felszolalasi joga van.

(2) Az irasbeli elGterjesztést az el6ado a vita el6tt szdban kiegészitheti.

(3) Az el6terjesztést az el6terjeszté visszavonhatja.

(4) Az el6terjesztésekkel kapcsolatos szobeli kiegészitésen kivil a tovabbi hozzaszélasi lehetGség
megadasardl az elnék dont.

(5) Az elnok soron kivili felszdlalast is engedélyezhet.

(6) A képviseld eljarasi kérdésben egy napirendi pont targyalasa soran egyszer, soron kivil Ggyrendi
javaslatot terjeszthet el6, amit kézfelemeléssel jelez. Erre legfeljebb egyperces észrevétel tehet6,
egyébként a képvisel6-testiilet a javaslatrol vita nélkil hataroz.

(7) A képviselG-testilet - képviselGi javaslatra - el6zetesen vagy a napirend targyaldsa kzben barmely
napirendi pont id6keretben torténd targyaldsat hatarozhatja el. Az erre vonatkozé javaslat Ggyrendi
javaslatnak minésiil.

(8) A napirendek targyaldsa soran a képviselSk tgyrendi javaslatot barmikor el6terjeszthetnek. Az
elndk az Ggyrendi felszélalasoknak koteles els6bbséget biztositani.

(9) Az érdekl6dé allampolgar valamely napirend kapcsan, legfeljebb 5 perc idGtartamra a teleplilési
képvisel6k utdn szdt kaphat, melyrél a képvisel6-testiilet vita nélkil egyszer(i szo6tobbséggel dont.
(10) A vita lezarasara, a hozzaszdlasok idGtartamanak a korlatozasara a képviselG-testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrdl a képvisel6-testiilet vita nélkil hataroz.

(11) A vita lezarasa utan a napirend el6addja roviden, legfeljebb 5 percben valaszol a hozzaszdlasokra,
Osszefoglalja a vitdban elhangzottakat.

(12) Ha a jegyz6 torvényességi észrevételt kivan tenni, neki az elndk a szavazas eldtt szot ad.

(13) Barmelyik képvisel6, illetve a napirend elGaddja a szavazds megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrdl torténd levételét vagy a napirendi pont tdrgyaldsdnak elnapolasat. A javaslatrdl a
képvisel6-testiilet vita nélkil, egyszer(i tobbséggel hataroz.

(14) Az elnok az 6sszefoglald utdn az elSterjesztésben szereplS és a vitdban elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. EIGbb a vitaban elhangzott médosité inditvanyokrdl, majd
a hatdrozati javaslat egészérdl dont a képvisel6-testiilet. Az elnok megallapitja a szavazas eredményét,
kimondja a képvisel6-testiilet dontését.

(15) Az egyes napirendi pontok targyaldsa kdzott az elnok megfeleld id6kozonként sziinetet rendelhet
el. Barmelyik képviselS kérésére, vagy sajat elhatarozasabdl az elnok targyalasi sziinetet rendelhet el a
napirend targyaldsa kdzben is.

A képviselG-testiileti iilés rendjének fenntartasa

19. § (1) Az Uilés elndke az (ilés rendjének fenntartasa érdekében
a) azt a felszolalét, aki eltér a targytol, felszdlitja, hogy térjen a targyra, egyidejlileg
figyelmezteti az eredménytelen felszdlitds kovetkezményeire; kétszeri felszélitas utan
megvonhatja téle a sz6t,
b) azt a hozzaszélot, aki az lléshez nem illG, vagy a képvisel6-testiilet tekintélyét, illetSleg
masokat sérté kijelentést tesz, vagy kifejezést hasznal, felszdlitja, hogy tartézkodjék ettdl,
c) rendre utasitja azt a hozzaszoéldt, aki a tandcskozas rendjére és a szavazdsra vonatkozo
szabdlyokat megszegi, valamint a hozzaszdlasra rendelkezésre all6 idGkeretet tullépi,
egyidejlleg figyelmezteti az esetleges masodik rendre utasitas kbvetkezményeire,
d) megvonja a szét attdl a felszélalotdl, akit beszéde sordn harmadszor szolit fel arra, hogy
térjen a targyra vagy masodszor utasit rendre; akit6l a szot megvontak, ugyanabban az Gigyben
nem szdlalhat fel Ujra,



e) méltatlan magatartdst tanusité képviselS sérté kijelentései miatt az elnok figyelmeztetést
alkalmazhat,

f) a hallgatdsag soraibdl kiutasithatja azt, aki az Giléshez méltatlan magatartdst tanusit,

g) a képviselS-testilet Glésén megjelent érdeklédé allampolgarok tanacskozas rendjét zavard
magatartdsa estén az elndk a rendzavarét rendre utasithatja, és felkérheti az lilésterem
elhagyasara,

h) tartés rendzavaras miatt hatarozott idére felfliiggesztheti az (ilést, majd donthet annak
folytatasardl.

(2) Az elnok rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, arrdl vitat nyitni nem lehet.

A szavazas modja és rendje

20. § (1) A szavazas megkezdése elGtt a jegyzGnek szot kell adni, ha a javaslatok torvényességét illetGen
észrevételt kivan tenni. Sziikség esetén a jegyzG felvilagositast ad a szavazds mddjanak, menetének
torvényben vagy a szervezeti és mikodési szabalyzatban elGirt feltételeitdl.
(2) Hatdrozathozatal sordn a szavazasra feltett kérdésekrdl kiilon-kilon kell szavazni. A szavazas
eredményének megallapitasandl a szavazasban részt nem vevé képvisel6t — a kizart képvisel6t kivéve
— tavollevének kell tekinteni.
(3) ElGsz6r a mddositd javaslatokrdl kell szavazni, majd az alternativ javaslatokrol és ezt kovetSen keril
sor a végszavazasra. A javaslattevének a médosito javaslatokat szé szerint ismertetni kell vagy irdsban
at kell adni a polgarmesternek.
(4) Ha a hatdrozati javaslatnak tobb pontja van, azokrdl kiilon egyenként vagy egylittesen lehet
szavazni. Ha a hatarozat egyes pontjairdl kiilon torténik szavazds, ez esetben a végszavazas mell6zheté.
(5) Kett6nél tobb dontési lehetfség esetén
a) ha egyik javaslat sem kapta meg a szlikséges tobbséget, az a javaslat elutasitasat jelenti,
b) ha tobb javaslat is megkapta a sziikséges tobbséget, masodik forduldt kell elrendelni,
¢) a masodik forduldban valamennyi sziikséges tobbséget kapott alternativardl kell szavazni,
d) amennyiben a masodik forduléban egynél tobb javaslat is megkapja szlikséges tobbséget,
ugy az elGterjesztést le kell venni a napirendrdl,
e) amennyiben a masodik forduldban egy javaslat sem kapja meg a sziikséges tobbséget, Ugy
az a javaslat elutasitasat jelenti.

21. § (1) A képviselG-testiilet nyilt szavazassal vagy titkos szavazassal hozza meg dontését, szavazni
csak személyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas kézfeltartdssal vagy név szerinti szavazdssal torténik. A képvisel6k ,igen”-nel, vagy
,hem”-mel szavaznak, vagy tartézkodnak a szavazastdl. Aki nem vesz részt a szavazasban, azt
tavollevének kell tekinteni, kivéve a kizart képvisel6t.

(3) Titkos szavazasra a torvényben meghatarozott esetekben kerilhet sor.

(4) A titkos szerinti szavazas ugy torténik, hogy a képviselS nevét nem tartalmazo, kizardlag a dontési
javaslatot magdba foglald szavazdlap kerilil kiosztasra a képvisel6-testlilet tagjai szamara. A
szavazoélapon valamennyi teleplési képvisel§ szavaz, majd ismertetik a szavazdlapok felolvasasaval a
szavazas eredményét. A titkos szavazas lebonyolitasat és jegyz6konyvbe foglalasat az lgyrendi
bizottsag végzi, a szavazas eredményét az Uilés elndke hirdeti ki.

(5) A szavazatok 6sszeszamlalasardl a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség
meril fel, vagy ha a képvisel6-testilet barmely tagja indokoltan kéri, a polgarmester a szavazast
koteles megismételni.

(6) A polgarmester a szavazas eredményét és targyat koteles szamszer(sitve, hangosan kozolni.



(7) Minésitett tobbség sziikséges torvényben meghatarozott esetekben, valamint

a) a képvisel6-testilet altal az ismételt targyalds igénye nélkil hatarozathozatallal lezart ligyek és a
siirg@sségi inditvanyok napirendre tlizéséhez, valamint targyalasahoz,

b) a képvisel6-testilet fegyelmi eljards soran hozott hatarozatahoz,

c) a képviselG-testiilet hataskorének tarsuldsi tanacsra torténd atruhazasahoz,

d) a titkos szavazds elrendeléséhez,

e) gazdalkodd szervezet létrehozdsahoz, alapitdsahoz, abban torténdé Uzleti részvételhez és annak
megsziintetéséhez,

f) hitelfelvételhez, kbtvénykibocsatashoz.

(8) Amennyiben a képvisel6-testilet hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt két
egymast kovet6 alkalommal ugyanazon lgyben nem hozott déntést, a polgdrmester a képvisel6-
testilet torvényben at nem ruhazhaté hataskéreként meghatdrozott lgyek kivételével minden mas
Ggyben dontést hozhat.

(9) A képviselS-testileti dontéshozatalbdl vald kizarasnal kozeli hozzatartozénak mingstilnek a Polgéri
Torvénykodnyv szerinti személyek.

(11) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsdgok szama, 6sszetétele tekintetében, valamint
a tanacskozasok lefolytatasaval 6sszefliggd (Ugyrendi) kérdésekben.

(11) A kinevezéseket, amennyiben jogszabdly masként nem rendelkezik, a képviselS-testiilet zart Glés
keretében szavazza meg. A javaslatot a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

A képviselS-testiilet rendelete

22. § (1) A képviselG-testiilet rendeletet alkothat a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazdasa alapjan annak végrehajtasarra.
(2) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a bizottsag elnoke,

d) a képviseld,

e) a jegyz6.
(3) A rendelet tervezetének szakszerl el6készitésérSl a kezdeményezd személyétél flggetlendl a
jegyz6 gondoskodik.
(4) Az elGkészitést és — amennyiben az sziikséges - véleményeztetést kovetéen a rendelet
el6terjesztését, a rendelet-tervezetét, annak indokoldsat és hatdsvizsgdlati lapjat az Ulés elndke
terjeszti a képviselG-testiilet elé.
(5) Arendelettervezethez el6terjesztett mddositd javaslatot a polgdrmesternek irdsban kell benyujtani
legkésGbb a rendelettervezet részletes vitajanak lezarasat megel6zGen.
(6) Ha jogszabaly valamely szervezet vagy személy szamara kifejezetten jogot biztosit arra, hogy a
rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet elGkészitéje koteles gondoskodni arrél, hogy az
érintett szervezet vagy személy e jogaval élhessen.
(7) Ha a rendelettervezet rendeletet kivdan mddositani vagy hatalyon kival helyezni, akkor a
rendelettervezet cimében ezt jelezni kell.

(8) A képvisel6-testiilet rendeleteinek jelzése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének .../... (... . ...) 6nkormanyzati rendelete

(9) A rendeleteket kilon-kll6n, a naptari év elejét6l kezd6dGen, folyamatos sorszammal kell ellatni. Az
onkormanyzati rendelet arab szammal jelolt sorszamat kovetéen a kihirdetés idejeként a rendelet
kihirdetésének évét, valamint zardjelben a kihirdetés hdnapjat és napjat kell megjeldini. A rendelet
kihirdetésének évét és napjat arab, hdnapjat rdmai sorszammal kell jeldlni.



(10) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti meg. A rendelet aldirdsardl a Motv. 51. §
(1) bekezdése rendelkezik.

(11)) A jegyz6 gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl a hivatal hirdet6tablan valo kifliggesztésével és
az o6nkormanyzat hivatalos honlapjan valé megjelentetésével, valamint a jegyz6 gondoskodik
rendeletmddositasok esetén az egységes szerkezet atvezetésérdl.

(12) A rendeletekrdl nyilvantartast kell vezetni, melyrél a jegyz6 gondoskodik. Az 6nkormanyzati
rendeletekrél készitett nyilvantartasban a rendelet szamat, targyat, mddositds esetén a mddositas(ok)
szamat kell feltlintetni. A nyilvantartas tartalmazza a kihirdetés, a hatalybalépés id6pontjat, tovabba a
kés6bbi modositasra, hatalyon kivil helyezésre vonatkozd megjegyzés rovatait is.

A képviselG-testiilet hatarozata

23. § (1) A képvisel6-testiileti hatarozat tartalmi elemei:
a) a dontés széveges része,
b) a végrehajtas hatarideje,
c) a végrehajtasért felelés személy megjelolése.
(2) A képvisel6-testilet alakszerl hatarozat nélkil a szavazati arany rogzitésével dont:
a) a napirend elfogadasarol,
b) a feladat meghatarozast nem tartalmazé elGterjesztések elfogadasaradl,
c) 6nkormanyzati rendelet alkotasardl, mddositasarol,
d) interpellacidra adott vélasz elfogaddasardl, ha azt az interpellalé képvisel6 nem fogadta el,

(3) A képviselS-testiilet hatarozatainak jelzése: Kehidakustany Kézség Onkormanyzata Képvisel6-
testlletének .../... (....) hatarozata

(4) A hatarozatokat kilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédéen, folyamatos sorszammal kell ellatni.
A képviselS-testiileti hatarozat arab szammal jelolt sorszamat kovetéen a hatdrozat elfogadasanak
évét, valamint a zardjelben hdénapjat és napjat kell megjel6ini. Az Glés évét és napjat arab, honapjat
romai sorszammal kell jeldlni.

(5) A hatdrozatokat a képvisel6-testiileti Glést kovetS 8 napon beliil, az azonnali végrehajtasi hataridé
megjelolés esetén az llést kdveté napon el kell kildeni a végrehajtasért felel6s személyeknek és
szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtasardl a felel6sként megjelolt személy vagy szerv vezet6je a végrehajtas
megtorténte utan, de legkés6bb a hataridS lejartat kovetS napon jelentést koteles késziteni és a
jegyz6nek megkildeni. A jelentéseket a jegyz6 foglalja 6ssze és a polgdrmester terjeszti a képvisels-
testllet elé.

(7) A képviselS-testileti hatdrozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, melyrél a jegyz6 gondoskodik.

(8) A képvisel6-testileti hatarozatokrol készilt nyilvantartasban a dontések szamat, targyat, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felel6s személyt kell feltlintetni.

Interpellacio és kérdés

24. § (1) A képvisel6 a testlleti Ulésen o©nkormanyzati lgyekben a polgdrmesterhez, az
alpolgdrmesterhez és a jegyz6h6z 6nkormanyzati ligyben magyardzat kérése céljabodl interpellaciot
intézhet. Az interpellacié olyan irasban benyujtott felszdlalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell,
hogy alljon az 6nkormanyzat hataskorének ellatasaval, illet6leg annak valamely - az 6nkormanyzat
irdnyitasa ald tartozd - szervezet hataskorébe kell tartoznia. A képviselS-testileti Glés napjat megel6z6
3. nap 16.00 oraig benyujtott interpellaciot az interpellalt kbteles megvalaszolni a képvisel6-testiileti
Glésen.

(2) Az interpellald képvisel6 az interpellacidt széban adja elG, az interpellalt az interpellacidra valaszol.
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(3) Az interpelldlé képvisel6 nyilatkozik, hogy a vélaszt elfogadja-e vagy sem. Ha a vélaszt nem fogadja
el, a képvisel6-testiilet vita nélkiil szavaz arrdl, hogy az interpellacidra adott vélaszt elfogadja-e.

(4) Ha az interpellacid részletesebb vizsgalatot igényel, az interpelldlt megindokolt kérésére a
képvisel6-testiilet — vita nélkili szavazdssal- engedélyezheti, hogy legkésébb 30 napon belil irdsban
érdemi valaszt adjon. Az interpellaciéra adott irdsos valaszt a képvisel6knek meg kell kiildeni. Az
interpellacidra adott valaszt a soron kovetkez6 (lésen ismertetni kell. Ha az interpelldlé a valaszt
elfogadja, és nem kéri annak ismertetését, az interpellalt a valasz felolvasasatdl eltekinthet.

(5) Ha a képvisel6-testiilet az interpellaciés valaszt nem fogadta el, az interpellacidval kapcsolatban a
hataskorrel rendelkezd bizottsag allast foglal, amelyet a bizottsag elndke a kévetkez tilésen ismertet.
(6) Ha az interpelldlt nincs jelen és az interpellaciora adott valasszal mast bizott meg, az interpellald
képvisel6 dont arrdl, hogy a valaszadd személyét elfogadja-e. Ha nem, az interpellaciét azon a
kovetkez6 (ilésen mondhatja el, amelyen az interpelldlt jelen van.

(7) Ha az interpelldlé két egymast kovet6 (ilésen sincs jelen, akkor a valaszadas mellGzhetd.

25. § (1) A képviselS a képviselS-testiileti Glésen az (ilés bezardsa el6tt, a nyilvanos Ulés végén a
polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez és a jegyz6h6z 6nkormanyzati tgyekben, igy kilondsen az
onkormanyzat vagy szervei, intézményei feladatkérébe tartozd szervezeti, mlkodési, dontési,
el6készitési jellegli lgyekben kérdést intézhet.

(2) A kérdésre az interpellacidra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a valasz
elfogadasardl a képvisel6-testiletnek nem kell szavazni. A kérdéseket az lilés kezdetéig az (ilés
elndkénél irdsban kell benyujtani, aki minden (ilés elején a képvisel6-testiiletnek bejelenti a
beterjesztett kérdéseket.

(3) A kérdez6t az irdsbeli bejelentés mellett a kérdés szobeli elGterjesztésének joga is megilleti.

26. § (1) Az interpellacidkra, kérdésekre a képvisel6-testiilet lilésén az ,Egyebek” napirendi pont eldtt
van lehet8ség.

(2) Vita esetén a képvisel6-testilet vita nélkil dont arrdl, hogy a hozzaszélas interpellacidnak, vagy
kérdésnek mindsiil-e.

A képviselG-testiilet iilésének jegyzkényve

27. § (1) A képvisel6-testiilet tlésérél, valamint a hozott dontéseket tartalmazo irdsos jegyz6kdnyvet
kell késziteni.
(2) A jegyz6konyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében elGirtakon tal tartalmazza

a) az Ulés jellegét: alakuld, rendes, rendkiviili, vagy kzmeghallgatas,

b) az Ulés nyilvanos vagy zart tlési mddjat,

c) az Glésen tandcskozasi joggal részt vevék nevét,

d) az (ilés megnyitdsdnak id6pontjat,

e) interpellacidkat, kérdéseket

f) a sz6ban el6terjesztett hatarozati javaslatokat,

g) a hatarozathozatal médjat,

h) az Ulés eln6kének esetleges intézkedéseit,

i) az tlésen tortént fontosabb eseményeket,

j) az Ulés bezarasanak idGpontjat,

k) a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt llés esetén a félbeszakadas id6pontjat.
(3) A képvisel6 kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszéladsat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni,
illet6leg véleményét rogziteni kell a jegyz6kényvben. A képvisel6 kivételes esetben kérheti
hozzaszélasanak szo szerinti rogzitését, melyrél a képvisel6-testilet vita nélkil dont.
(4) A jegyz6konyv mellékletei

a) a meghivo,

b) a jelenléti iv,

c) az el6terjesztések,
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d) az interpellacio,
e) az irdsban is benyujtott képvisel6i hozzaszdlas,
f) a jegyz6 torvényességi észrevétele,
g) a titkos és a név szerinti szavazasrol késziilt szavazdlapok és jegyz6konyv,
h) a rendelet.
(5) A jegyz6konyv elkészitésével, alairasaval és megkildésével kapcsolatos rendelkezéseket a Motv.
52. § (2) bekezdése tartalmazza.
(6) A jegyz6konyv egy példanyat a k6zés dnkormanyzati hivatal irattaraban kell elhelyezni.
(7) A jegyz6konyvrdl késziilt hiteles hatarozati kivonatot a jegyz6 irja ala.
(8) A képvisel6-testiileti Ulés jegyzGkonyvei és annak mellékletei — a zart Glés kivételével — a k6z0s
Onkormanyzati hivatal titkarsagan tekinthet6k meg.
(9) Az tilésrdl film- és hangfelvétel késziil, a felvételt 1 évig meg kell Grizni.

A kdzmeghallgatas

28. § (1) A képvisel6-testiilet évente legalabb egy alkalommal k6zmeghallgatast tart.

(2) A kbzmeghallgatas id6pontjat, helyét és napirendjét az id6pontot megel6z6en legalabb 7 nappal
kordbban, a nyilvanos (ilések kihirdetésével azonos mddon ki kell hirdetni.

(3) A valasztopolgarok szamara lehetévé kell tenni, hogy a kérdéseiket és javaslataikat a
kézmeghallgatds el6tt irdsban, vagy elektronikus uton is feltehessék.

(4) A kozmeghallgatast a polgdrmester vezeti.

(5) A kdzmeghallgatason barki felszélalhat, de a hozzdszdélasa témadja csak kdzérdekd lehet.

(6) Ha a hozzdszdlas témaja nem kozérdekd, vagy idGtartama hosszira nydlik, a polgarmester
javasolhatja a képvisel6-testiletnek, hogy a hozzaszd16tdl vonja meg a szo6t. A javaslatrél a képvisels-
testilet vita nélkil dont.

(7) Kozmeghallgatason feltett, a helyszinen meg nem valaszolt kérdésre, 15 napon beliil irdsban kell
vdlaszolni.

(8) A kdozmeghallgatasrél jegyz6konyv készill, a jegyz6konyv elkészitésére a képviselGtestileti tlés
jegyz6konyve elkészitésének szabalyai megfelelen iranyadok.

A lakossagi forum

29. § (1) A képviselG-testilet szlikség szerint lakossagi forumot tarthat. A lakossagi forum keretében
tdjékoztatast ad az 6nkormanyzat gazddlkodasardl, a lakossag szélesebb korét érint6 déntésekrél, az
Onkormanyzat el6tt all6 feladatokrdl és az el6z6 évben megalkotott dnkormanyzati rendeletekrdl.

(2) A lakossagi férumok el6készitése, szervezése és lebonyolitdsa a polgarmester feladata.

A helyi népszavazashoz sziikséges valasztopolgarok szama

30. § A helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szdmat a helyi népszavazas
kezdeményezéséhez sziikséges valasztdpolgarok szamardl szélé 13/2017. (VIIL.16.) dnkormanyzati
rendelet tartalmazza.

A polgarmester

31. § (1) A polgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyokrél a Motv. 39. § rendelkezik.
(3) A képviselS-testiilet egyes hataskoreinek gyakorldsat a polgdrmesterre ruhdzza at e rendelet 2.
melléklete szerint.
(4) A polgarmester a feladatainak ellatasa soran az Motv. 67. §-ban foglaltakon tul
a) irdnyitja az alpolgarmesterek tevékenységét,
b) segiti a bizottsagok munkajat,
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c) segiti a képvisel6k munkajat,

d) szervezi a telepilésfejlesztést,

e) szervezi a kdzszolgaltatdsokat,

f) egylttm(ikédik a tdrsadalmi szervezetekkel, kiléndsen a lakossdag Onszervez6d6

kozosségeivel,

g) a lakossagi igények szerint rendszeresen fogadddrat tart.
(5) A polgarmester jogosult arra, hogy az dllampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd elemi
csapas, illet6leg kovetkezményeinek elhdritasa érdekében (vészhelyzetben) a koltségvetés korében
atmeneti intézkedéseket hozzon.
(6) Az (5) bekezdés alapjan tett intézkedéseirsl és dontésérél a polgarmester a képviselS-testilet
kovetkezé ilésén koteles beszamolni.

Az alpolgarmester

32. § (1) A képvisel6-testiilet
a) az alakuld Ulésén a sajat tagjai sorabdl, a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel 1 f6 alpolgdrmestert valaszt,
b) 1 f6 alpolgdrmestert a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, minGsitett tobbséggel
nem a képvisel6-testiilet tagjai kdzil valaszt.
(2) Az alpolgarmesterek a tisztséglket tarsadalmi megbizatdsaban toltik be.
(3) Az alpolgarmester a polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén, helyettesitési jogkérében elvégzi
mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok a polgdrmester feladataként hataroznak meg.
(4) Az alpolgarmesterek altalanos és egyedi tigyekre kiterjed6 feladatait a polgarmester hatarozza meg.
Az alpolgdrmesterek nem egyedi Ugyekre kiterjed§ feladatairdl a polgdrmester tdjékoztatja a
képvisel6-testiiletet.

A képviselG-testiilet bizottsagai

33. § (1) A képviselS-testillet dontésének elGkészitésére, a dontések végrehajtasara, a végrehajtas
szervezésére és ellenGrzésére, a képvisel6-testileti Ulés elGterjesztésének elkészitésére,
onkormanyzati feladatok szakmai véleményezésére, javaslattételre a képvisel6-testiilet bizottsagot
hozhat létre.

(2) A képviselS-testilet altal 1étrehozott bizottsagok felsorolasat, és a bizottsagok részletes feladatait
e rendelet 3. melléklete tartalmazza.

(3) A képviselG-testiilet altal létrehozott bizottsdgok tagjainak névsorat e rendelet 4. fliggeléke
tartalmazza.

(4) A képviselG-testilet eseti feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat.

(5) A bizottsagok nem képviselS tagjaira javaslatot tehetnek a polgarmester, az alpolgarmester, a
képvisel6, és a jegyz6.

(6) A bizottsagok nem képvisel6 tagjai képviselS-testiilet altal torténé megvalasztasukat kovetden a
polgarmester el6tt eskiit tesznek. Az eskii letételéig nem vehetnek részt a bizottsag munkdjaban.

(7) A bizottsdgok maguk dllapitjdk meg a mUlkodésik részletes szabalyait. A bizottsagok
hatdrozatképességére, a hatarozathozatal mddjara és a zart (lés tartasa tekintetében a képvisel6-
testiletre vonatkozd szabalyok az irdnyadok.

(8) A bizottsag uUlésének 0Osszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsag Uléseire
valamennyi képviselS-testileti tagot meg kell hivni. A bizottsagi (lés irasbeli el6terjesztéseit az (ilés
el6tt legalabb 5 nappal kell a bizottsag tagjainak megkuldeni.

(9) A bizottsagok Uléseirsl késziilt jegyz6konyvekre a képvisel6-testiileti Ulés jegyz6konyveire
vonatkozo szabalyok megfelel6en alkalmazandok.

(10) A bizottsagi tag koteles a tudomdsdra jutott titkot megdrizni, titoktartasi kotelezettsége a
bizottsagi tagsaganak megsziinése utan is fennall.

(11) A bizottsagok munkajanak lgyviteli tAmogatasardl a jegyz6 gondoskodik.
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A helyi 6nkormanyzati képvisel6 jogai és kotelességei

34. § (1) A képvisel6 jogaira a Motv. 32. §-dban, valamint az e rendeletben foglaltak az irdnyaddk.
(2) A kozbs 6nkormanyzati hivatal koteles a telepiilési képvisel6t fogadni, a képvisel6i munkahoz
szlikséges tajékoztatast, lgyviteli kozremiikddést megadni. A képvisel6 jogosult az dnkormanyzati
Ugyeket tartalmazé iratokba betekinteni, azokrdl jegyzetet, feljegyzést késziteni a hivatalban, a
személyes adatok védelmére és iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaval.
(3) A képvisel6 az (1) bekezdésben foglaltakon tul koteles
a) a képvisel6-testilet Glésén megjelenni, annak munkajaban tevékenyen részt venni,
b) bizottsagi tagsaga esetén a bizottsag Ulésén megjelenni, annak munkajaban tevékenyen
részt venni,
c) az Ulésén vald részvételének akaddlyat haladéktalanul bejelenteni, és megfelel6 mddon
igazolni,
d) felkérés alapjan részt venni a képvisel6-testileti (lések el6készitésében, valamint a
kiilonb6z6 vizsgalatokban.
e) kapcsolatot tartani a valasztépolgarokkal, illetve a lakossag kiilonb6z6 6nszervezddd
kozosségeivel.
f) a képviselSi megbizatasahoz és a valasztok bizalmara mélté magatartast tanusitani,
g) kapcsolatot tartani a valasztokkal és a lakossag kiilonb6z6 6nszervez6d6 kézosségeivel,
h) a tudomasara jutott allami, hivatali és uzleti titkot megdrizni azzal, titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utdn is fennmarad,
i) a személyes érintettségét bejelenteni,
j) a vele szemben fennallé 6sszeférhetetlenségi okot bejelenteni és megsziintetni,
(4) Amennyiben a képvisel6 a személyes érintettségének bejelentését elmulasztja, uUgy a
dontéshozatalt megel6z6en az ilés elndke barmely képvisel§ javaslatara felszdlithatja bejelentési
kotelezettségének teljesitésére.
(5) A képvisel6 6sszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld kezdeményezést a polgdrmester az
Ugyrendi bizottsagnak adja at kivizsgalasra.

A tarsulasok

35. § Azon tarsulasok felsoroldsat, amelyeknek az dnkormanyzat tagja, e rendelet 4. melléklete
tartalmazza.

A k6z20s onkormanyzati hivatal

36. § (1) A képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé
feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsara Kehidakustanyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal elnevezéssel k6zds &nkormanyzati
hivatalt mdkodtet.

(2) A kozos Onkormanyzati hivatal jogi személy, a kozdos oOnkormanyzati hivatalt fenntarto
O0nkormanyzatok gazddlkodasanak végrehajtd szerve, egyidejlileg dnkormanyzati igazgatasi szervezet.
(3) A kozos 6nkormanyzati hivatal létrehozasaval és szervezetével kapcsolatos rendelkezéseket e
rendelet 2. fliggeléke és 3. flggeléke tartalmazza.

A jegyz0 és az aljegyz6

37. § Akoz6s 6nkormanyzati hivatalt vezetd jegyzd, valamint az aljegyz6 vonatkozasaban az Motv. 81-
83. §-ban, valamint az e rendelet 2. fliggelékében és 3. fliggelékében foglaltak az iranyaddk.
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Az 6nkormanyzat vagyona

38. § (1) Az 6nkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és az dnkormdanyzatot megilleté vagyoni értékd
jogokbdl all, amelyek az 6nkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) Az onkormanyzat vagyonat elsGdlegesen a kotelez6 kozfeladatok biztositasa érdekében kell
hasznositani. Az onként vallalt feladatok céljdara vagyonfelhasznaldasra akkor keriilhet sor, ha az
Onkormanyzat a vagyonaval a torvényen alapuld kotelezd feladatait és a kozszolgaltatdsokat
teljesitette.

(2) Az 6nkormanyzat torzsvagyonanak forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes korét, az
Gzleti vagyonba tartozd vagyontargyakat, valamint a vagyontargyakrodl vald rendelkezés feltételeit az
onkormanyzati vagyonrdl és a vagyonnal val6 gazdalkodas egyes szabalyairdl sz6lé 12/2012. (V.25.)
Onkormanyzati rendelet tartalmazza.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

39. § (1) A képvisel6-testiilet évente meghatdrozza az 6nkormanyzat koltségvetését. A képvisel6-
testiilet az 6nkormanyzat koltségvetését rendeletben allapitja meg. A koltségvetés Gsszeallitdsnak
részletes szabalyait az allamhdztartasrél szélé torvény és az allamhaztartdsrdl szélé toérvény
végrehajtdsarél sz6l6 Korm. rendelet, a finanszirozas rendjét és kdzponti hozzajarulas mértékét a
kozponti koltségvetési torvény hatdrozza meg.

(2) A polgdrmester a targyév lezardsa utan az allamhaztartasrol szolé térvénynek megfelelGen,
zarszamaddsi rendelet tervezetet terjeszt a képviselG-testilet elé. A zdrszamadasi rendelet
tervezetének elkészitésére az allamhaztartasrdl szélé torvényben és az allamhaztartasi torvény
végrehajtdsarol sz6l6 Korm. rendeletben foglaltak az irdanyadodk.

Az 6nkormanyzat gazdalkodasa

40. § (1) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képvisel6-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszer(ségéért a polgdrmester felelbs.

(2) A polgdrmester sajat hataskérében az dnkormdnyzat vagyonat vagy tulajdonat érint6é tgyekben
esetenként 500.000,- Ft értékhatdrig, az Onkormanyzat éves koltségvetésének elGirdnyzatait
figyelembe véve villalhat kotelezettségeket.

(3) Az 6nkormanyzat a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatasok ellatdsa céljabol intézményt alapithat.
(4) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(5) Az 6nkormdnyzatnak nyujtott eurdpai unids és az ahhoz kapcsolddd koltségvetési tdmogatdsok
felhasznalasat a Motv-ben meghatarozott szervezetek is ellendrizhetik.

(6) Az 6nkormanyzat gazdalkoddsanak ligyviteli feladatait a k6zos dnkormanyzati hivatal latja el.

(7) A jegyz6 koteles a vonatkozd jogszabalyok alapjan meghatdrozott belsé kontrollrendszert
mikodtetni.

Zaro6 rendelkezések
41. § E rendelet 2022. junius ... -én Iép hatalyba.

42. § Hatalyat veszti a Kehidakustany Kézség Onkormanyzata Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol
sz616 6/2011. (111.31.) 6nkormanyzati rendelet.
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1. melléklet

Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének tagjai

Név Megbizatas Lakcim

Lazar Istvan polgarmester 8786 Kehidakustany, Malom utca 18.
Horvath Imre alpolgarmester 8786 Kehidakustany, Hunyadi Janos utca 31.
Kutnyak Mario Ferenc képviseld 8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 2/D.
Molnarné DGri Gyongyi képvisel6 8784 Kehidakustany, Ddzsa Gyorgy utca 4.
Nagy Jozsef képvisel6 8784 Kehidakustany, Kossuth Lajos utca 16.
Schulcz Bélané képvisel6 8784 Kehidakustany, Ady Endre utca 32.
Szaloné Bohar Ildikd képvisel6 8784 Kehidakustany, Liliom utca 4.

Horvath Karoly alpolgarmester 8786 Kehidakustany, Pet6fi Sandor utca 67.

(nem képvisel6-testiileti
tag)



Kéu( BRE- | | 1209,

MEGALLAPODAS

kozos onkormanyzati hivatal létrehozasardl
(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva)

A megallapodas 1. pontjdban részletesen megjeldlt Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-86. §-aban foglalt
rendelkezések szerint, az dnkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester, a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara létrehozott k6z6s onkormanyzati hivatalt hoznak létre modositasokkal egységes
szerkezetben az alabbiak szerint:

1. A kozés 6nkormanyzati hivatal neve, székhelye, a kozos 6nkormanyzati hivatalt létrehozé
onkormanyzatok:

1.1.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal neve: Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. Székhelye: 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy utca 7.

1.2.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal Kirendeltségének elnevezése:
Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Pakodi Kirendeltsége
1.2.2. A koz0s 6nkormanyzati hivatal Kirendeltségének cime: 8799 Pakod, Csany Lész16 utca 2.

1.2.3. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal Kirendeltségének elnevezése:
Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Zalabéri Kirendeltsége

1.2.4. A koz6s 6nkormanyzati hivatal Kirendeltségének cime: 8798 Zalabér, Rakoczi Ferenc
utca 2.

1.3. A ko6zbs 6nkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 6nkormanyzatok neve, székhelye:
1.3.1. Dotk Kozség Onkorményzata 8799 Détk, Fé utca 35.
1.3.2.  Kallésd Kbzség Onkorméanyzata 8785 Kallosd, Kossuth Lajos utca 19.
1.3.3.  Kehidakustany K$zség Onkorményzata 8784 Kehidakustany, Dozsa Gydrgy utca
7.
1.3.4. Pakod Kozség Onkorményzata 8799 Pakod, Csany LaszIo utca 2.
1.3.5.  Zalabér Kozség Onkorményzata 8798 Zalabér, Rakéczi Ferenc utca 2.

2. A megillapodas létrehozasanak, médositdsanak, megsziintetésének modja:
2.1. A megallapodas az alairasat kovetd naptdl hatarozatlan ideig érvényes.
2.2. A megallapodas megkotéséhez, modositasahoz és megsziintetéséhez sziikséges dontések:

22.1. A megillapodds megkotéséhez, modositidsahoz és megsziintetéséhez az
1.3. pontban feltlintetett valamennyi Onkormanyzat képviselo-testiiletének
mindsitett tobbséggel meghozott hatarozata sziikséges.

222, Akozés onkormanyzati hivatalt megsziintetni, abbol kivélni — annak bejegyzését,
illetve 2012. december 31. napjat kovetéen - az &ltalanos Onkormanyzati
valasztasok napjat koveté hatvan napon beliil lehet.

A ko6z6s hivatalhoz csatlakozni — annak bejegyzését, illetve 2013. marcius O1.
napjat kdvetden - az altalanos onkormanyzati valasztidsok napjat kovetd hatvan
napon beliil lehet.

Ezen dontéstol eltérni kizarolag a jogszabalyi kotelezés alapjan, illetve a
Korményhivatal kijel616 hatarozatanak megfelelve lehet.

A megallapodé onkormanyzatok lehetéséget biztositanak mas 6nkormanyzat
szamara, hogy a k6zos onkormanyzati hivatalhoz a hatélyos jogszabalyokban
meghatarozott feltételek szerint csatlakozzon. A csatlakozasi szandék azonban a
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jelen megallapodast alairé onkorményzatok szdmara eldnytelen helyzetet nem
eredményezhet, elfogadasahoz valamennyi énkormanyzat képvisel6-testiiletének
mindsitett tobbséggel meghozott hatarozata sziikséges.

2.23. A kodzds onkormanyzati hivatalbol valo kivalas, a megallapodds megsziinése
esetén az 6nkormanyzatok a koltségvetési szerv vagyonat a Polgari Toérvénykonyv
k6zds tulajdon megsziintetésére vonatkozo szabalyai szerint osztjdk meg. Az
elszamolas tekintetében a kivalas, megsziinés idépontjat kévetd 30 napon beliil
meg kell allapodni.

A hivatal felépitése, létszama, a miikodés alapkérdései, a hivatal munkijinak

nyilvanossaga:

3.1. A tagok a kozos oOnkormanyzati hivatalt a Kehidakustany-Kallosd Kozségek
Kérjegyzosége és a Korjegyzoség Pakod jogutddjaként 2013. januar 1 -t6l, valamint
Zalaszentgroti Ko6zo6s Onkormanyzati Hivatal jogutédjaként hatdrozatlan idStartamra
hoztak létre.

3.2. A kozds onkormanyzati hivatal teljes- és részmunkaidében foglalkoztatottjainak létszama
teljes munkaidore atszamitva 14 {6, az alabbiak szerint:

- koz6s onkormanyzati hivatal székhelye Kehidakustany: 6 f6

- allando jelleggel miksdo kirendeltség Pakod: 5 16.

- allando jelleggel miikodo kirendeltség Zalabér: 3 f6.
A tényleges foglalkoztatasrol a koltségvetés fliggvényében a jegyz6 dont.
A polgarmesterek, képviselok tiszteletdijat, illetményét, egyéb juttatasait, valamint olyan
foglalkoztatottak (koztisztviselok, munkavallalok) illetményét, munkabérét, megbizasi
dijat, egyéb juttatasat, azok kozterheit, akik nem tartoznak a 3.2. pontban meghatarozott
1étszamkeretbe, a foglalkoztatd 6nkormanyzatok maguk viselik.
A kozos 6nkormanyzati hivatal székhelyén a koztisztviselok tekintetében a jubileumi
jutalom Osszegét — amennyiben arra a kdzponti koltségvetés nem nyujt fedezetet —
Kehidakustany Kozség Onkorményzata és Kallosd Kozség Onkormanyzata, az éllando
jelleggel mik6d6 pakodi kirendeltség koztisztvisel6i tekintetében Pakod Kozség
Onkormanyzata és Dotk Kozség Onkormanyzata, az allandé jelleggel miikdo zalabéri
kirendeltség koztisztvisel6i tekintetében Zalabér Kozség Onkorményzata finanszirozza.
Amennyiben a jubileumi jutalom Gsszegét tobb onkormanyzat kézdsen finanszirozza, a
finanszirozas egymas kozti megosztasanak aranyar6l a finanszirozo onkormanyzatok
szabadon allapodnak meg.

3.3. A kozos onkormdnyzati hivatal a Kehidakustiny, Dozsa Gyorgy utca 7. szam alatti
épiiletben miikédik, az iigyfélfogaddsi ido: hétfo, kedd, csiitortok délelott 8,00-12,00
ordig, délutan 13,00-15,30 ordig, pénteken 8,00-12,00 ordig, szerddn az iigyfélfogadds
sziinetel.

3.4.1. A kozos dnkorményzati hivatal allando jelleggel — minden munkanap — miikodé pakodi
kirendeltsége a Pakod, Csany Laszlo utca 2. szam alatti épliletben miikodik, az
ligyfélfogadasi id6: hétfo, csiitortok délelott 8,00- 12,00 oraig, délutan 13,00 — 15,30 oraig,
szerdan és pénteken: 8,00 — 12,00 oraig, kedden az ugyfélfogadas sziinetel.

3.4.2. A koz6s onkormanyzati hivatal dllandoé jelleggel — minden munkanap — mitkodo zalabéri
kirendeltsége a Zalabér, Rikoczi Ferenc utca 2. szim alatti épiiletben miikodik, az
iigyfélfogaddsi idé: hétfo, csiitortok délelott 8,00- 12,00 oraig, délutin 13,00 — 15,30
ordig, szerddn és pénteken: 8,00 — 12,00 ordig, kedden az iigyfélfogadds sziinetel.

3.3,

3.5.1.A kozods onkormanyzati hivatal jegyzdje, aljegyzbje, vagy megbizottja a nem hivatali
székhely telepiiléseken az alabbi idépontokban tart tigyfélfogadast:

- Kallosdon minden hét szerdai napjan 11,00-12,00 éraig a Kallosd, Kossuth Lajos utca
19. szam alatti épliletben,
- Détkon, kedden, 11,00-12,00 éraig Dotk, F6 utca 35. szam alatti épiiletben.

T %
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3.5.2. A nem hivatali székhely telepiilések lakossaga és a k6z6s onkormanyzati hivatal k6zotti
kapcsolattartast segitik a polgarmesterek, akik minden negyedévenként egy esetben
megbeszélést tartanak, lehetoség szerint a jegyz0 és az aljegyz0 kozremiikddése, jelenléte
mellett.

Az egyeztetések idopontja sziikség szerint valtoztathato, gyakrabban is, vagy esetenként —
pl. nyari idoszakban — ritkabban is megszervezhetd. A megbeszélések a tarsult
onkormanyzatok polgarmesterei egyeztetését kovetden torténnek.

3.6. A kozds onkormanyzati hivatalnak helyt adé Kehidakustany, Dozsa Gyorgy utca 7. szam

alatti épiilet Kehidakustiany Kézség Onkormanyzatanak tulajdonat képezi. A miikodtetés
targyi feltételeit a jogeldd korjegyzoség tulajdonaban és hasznalatiban 1év6 eszk6zok és
berendezések biztositjak.
Amennyiben 1j eszkdz vagy berendezés beszerzése valik indokoltta, a beszerzés pénziigyi
fedezetét Kehidakustany Kozség Onkormanyzata és Kallosd Koézség Onkormanyzata
kozosen biztositjdk, a pénziigyi fedezet rendelkezésre bocsatasanak aranyardl az
onkormanyzatok szabadon allapodnak meg.

3.7.1.A kozés onkormanyzati hivatal allando jelleggel miikodo kirendeltségének helyt ado

Pakod, Csany Lajos utca 2. szam alatti épiilet Pakod Kozség Onkormanyzatanak tulajdonat
képezi. A mikodetés targyi feltételeit a jogeléd korjegyzdség tulajdonaban és
hasznalataban 1évo eszk$zok és berendezések biztositjak.
Amennyiben Uj eszkoz vagy berendezés beszerzése valik indokoltta, a beszerzés pénziigyi
fedezetét Dotk Kozség Onkormanyzata és Pakod Kozség Onkormanyzata kozosen
biztositjak, a pénziigyi fedezet rendelkezésre bocsatasanak aranyardl az 6nkormanyzatok
szabadon éallapodnak meg.

3.7.2. A kozoés onkormanyzati hivatal 4llando jelleggel mikddé kirendeltségének helyt ado
Zalabér, Rékoczi Ferenc utca 2. szam alatti épiilet Zalabér Kozség Onkormanyzatanak
tulajdonat képezi. A miikodetés targyi feltételeit az onkormanyzat tulajdonaban és
hasznélataban 1évo eszkdzok és berendezések biztositjak.

Amennyiben 0j eszkéz vagy berendezés beszerzése valik indokoltta, a beszerzés pénziigyi
fedezetét Zalabér Kozség Onkormanyzata biztositja.

3.8. Az oOnkormanyzatok kotelesek a 3.6. a 3.7. pontban megjelolt ingatlanokra
vagyonbiztositast kotni. Az ingatlanokban beéllott kért az érintett onkormanyzatok viselik.

3.9. A hivatali feladatok ellatdsahoz sziikséges miikddési és felhalmozasi koltségek fedezetére
elsésorban a hivatali feladatok ellatasara biztositott kézponti kéltségvetési tamogatas €s a
k6z6s Onkormanyzati hivatal sajat bevétele szolgal. A hivatal Onkormaényzat altal
elfogadott koltségvetésének allam altal és sajat bevételekb6l nem finanszirozott
koltségeihez a megallapodd dnkormanyzatok az alabbiak szerint jarulnak hozza:

3.9.1. A 3.9.2. pontban foglaltak kivételével:
Kehidakustiny Kizség Onkormdnyzata: 40 %

Pakod Kozség Onkormdnyzata: 27 %
Zalabér Kizség Onkormdnyzata: 25 %
Kallésd Kozség Onkormdnyzata: 5%
Détk Kozség Onkormadnyzata: 3%

A ko6z0s 6nkorményzati hivatal miikddési koltségét az allam az adott évi kézponti
koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozottak szerint a székhelytelepiilés e
célra elkiilonitett szamlajara folyodsit. Az allami tamogatas lehivasara és
felhasznélasara a kdzos 6nkormanyzati hivatal jogosult.

3.9.2. A hivatali épilileten, a kirendeltségen, valamint az lgyfélfogado épiileteken
végzett értékndvelo kiadasokat a tulajdonos 6nkormanyzatok finanszirozzak.

3.9.3.  Amennyiben a kozos hivatal mikodési feltételeit biztosito épiiletek atépitése
torténik, Ggy a hivatal miikodéséhez sziikséges feltételeket azon dnkormanyzat
biztositja, melynek teriiletén a felépitmény talalhatd, ezért sem bérleti sem egyéb
hozzajarulast nem érvényesithet. Amennyiben a fejlesztés, beruhazas palyazati
forrasbol torténik, Gigy azon telepiilés vallalja_a fenntartas kotelezettségét melz_%.,
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telepiilés tulajdondban all a felépitmény. Hozzajarulasra a tovabbi térsult
O6nkormanyzatok részérol nincs sziikség.
3.10. Az érintett nem székhely 6nkormanyzat 6nalléan biztositja a kozos dnkormanyzati hivatal
székhelyén kiviili 6nkorményzati épiiletben végzett hivatali munkatargyi feltételeit.

4. A hivatal iranyitasa, vezetése
4.1. A kozos oOnkormdanyzati hivatalt alkotdé oOnkormanyzatok képviseld-testiileteinek
hataskorébe tartozik:

4.1.1. A kozds Onkormanyzati hivatali megallapodds megkotése, modositéasa,
megsziintetése. A kozds Onkormanyzati hivatal, alapité okiratanak kiadasa,
mddositasa, megsziintetd okiratanak kiadasa.

4.12. A kozds Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak
jovahagyasa.

4.1.3. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol valo dontés, egyiittes képviseld-
testiileti tilésen.

4.1.4. A kozos énkormanyzati hivatal mitkodésérdl szolo éves beszamold elfogadasa,
egylittes képviselo-testiileti ilésen.

4.1.5. Onkorményzati rendelet alkotésa a kozds dnkorményzati hivatal mikodésével
kapcsolatos, egységes szabalyozast igénylo kérdésekben.

4.2. A székhely onkormanyzat képviselé-testiiletének hataskorébe tartozik:

4.2.1. A kozos onkormanyzati hivatal — megdallapodé Onkormanyzatok képviselo-
testiiletei altal megallapitott — koltségvetésének beépitése az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletébe, a kozos Onkormanyzati hivatal koltségvetésének
végrehajtasardl sz6l6 — megallapodo 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei altal
elfogadott — beszamold beépitése az onkormanyzat zarszamadasi rendeletébe.

43. A kozos onkormanyzati hivatalt alkoté oOnkormanyzatok polgarmestereinek
hataskorébe tartozik:

4.3.1. Jegyzbi és aljegyz6i palyazat kiirasa, jegyz6 kinevezése és felmentése, aljegyzd
kinevezése és felmentése. A jegyzo, aljegyz0 kinevezéséhez, felmentéscéhez a
k6zos hivatallal érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos
tobbségi dontése sziikséges.

4.3.2. Egyetértési jog gyakorlasa a k6zos 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldje és
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, jutalmazasahoz és felmentéséhez.

4.3.3. A bevételi és kiadasi el6iranyzatokkal valo gazdalkodas rendszeres figyelemmel
kisérése, a végrehajtas, illetve a koltségvetési szerv altal ellatando kozfeladatok
megvalositasanak veszélye esetén a jogszabalyban meghatarozott szikséges
intézkedések megtétele.

43.4. A koltségvetési szerv altal ellatandé kozfeladatok ellatdsara vonatkozo, és az
eroforrasokkal valo szabdlyszerii és hatékony gazdalkodashoz sziikséges
kovetelmények érvényesitése, szamonkérése, ellendrzése.

44. A jegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogokat Pakod Kézség Onkorményzatanak
polgarmestere gyakorolja. Az aljegyzé felett az egyéb munkaltatdi jogokat a Métv. alapjan
a jegyz0 gyakorolja.

4.5. A koOz0s Onkormanyzati hivatal vezetGje a jegyz6, aki évente legalabb egyszer a
megallapodé 6nkormanyzatok képviseld-testiileti elétt egyiittes {ilésen beszamol a hivatal
munkajarol.

5. A hivatal munkajanak nyilvanossaga:

5.1. A kozos donkormanyzati hivatal a munkajanak atlathatosaga és nyilvanossaga érdekében
weboldalt alakit ki és miikddtet. A
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5.2. A hivatal munkajaval kapesolatos, a lakossag széles kori rétegét érintd informaciokat, igy
kiilondsen az tigyfélfogadas helyét és idejét kozzé kell tenni valamennyi érintett telepiilés
dnkormanyzatanak hirdet6tablajan.

5.3. Valamennyi képviselo-testiilet ¢és valamennyi polgarmester jogosult a kozds
onkormanyzati hivatal kezelésében 1év6 kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint az iranyitasi jogkdre gyakorldsdhoz sziikséges személyes adatok
kezelésére.

Ezen megallapodast a felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t alairtak.
A megallapodast

e Dotk Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete a 9/2022. (ILO1.) Onkormanyzati
hatarozataval,

e Kallosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 12/2022. (I1.01.) Onkormanyzati
hatarozataval,

o Kehidakustany Kozség Onkorményzata Képviselo-testilete a  27/2022. (11.15.)
onkormanyzati hatarozataval,

e Pakod Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete a 14/2022. (ILO1.) Oonkormanyzati

hatarozataval,
o Zalabér Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete a 15/2022. (I1.01.) dnkormanyzati
hatérozataval
hagyta jova.

Kehidakustany, 2021. februar 16.

Takacsné Martincsevics Veronika Farkas Andrasn (ot o
Dotk Kozség Onkormanyzatanak Kallosd Kozség OnkormanJyzat ﬂakg
polgarmestere polgarmestered s
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Kehidakustany Kozség Onkormanyzatinak Pakg(dUKo ség Onkormanyzatanak
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Kozma Ferenc

Zalabér Kozség Onkqrmanyzatanak
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Szervezeti és Mukodési
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Kehidakustanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Preambulum

Dotk Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Kallosd Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete, Kehidakustiny Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Pakod
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete és Zalabér Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiillete a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
84.8.(1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzo feladat-és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald elokészitésével €s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara 2020. januar 1-jei hatallyal kozos onkormanyzati hivatalt
hoztak létre Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

A hivatalt alapitd6 Onkormanyzatok képviselO-testilletei a Kehidakustanyi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SzMSz), a kovetkezok szerint hagyjak jova:

I. fejezet
1. A hivatal jogallasa, iranyitasa

1.1.  Ahivatal elnevezése: Kehidakustanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A hivatal székhelye: 8784 Kehidakustany, D6zsa Gyorgy u. 7.

1.3. A hivatal alland6 kirendeltsége: Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Pakodi Kirendeltsége

1.4. A kirendeltség cime: 8799 Pakod, Csany L. u. 2.

1.5. A hivatal alland6 kirendeltsége: Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Zalabéri Kirendeltsége

1.6. A kirendeltség cime: 8798 Zalabér, Rakoczi F. u. 2.

1.7. A hivatal miikodési teriilete: Dotk Kozség Onkormanyzatanak
kozigazgatasi teriilete,
Kallésd Kdzség Onkorméanyzatanak
kozigazgatasi teriilete,
Kehidakustany K6zség Onkormanyzatanak
kozigazgatasi teriilete
Pakod Kozség Onkorméanyzatanak
kozigazgatasi teriilete
Zalabér K6zség Onkormanyzatanak
kozigazgatasi teriilete

1.8. A hivatal jogi személy.
1.9. A hivatalnak sajat koltségvetése és vagyona van.

2. Hivatalos bélyegzok

2.1. A hivatal fejbélyegzdjének felirata:



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

2.7.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Kehidakustanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal

A fejbélyegzon a megnevezés mellett feltlintethetd a székhely (postacim) telefonszam,
fax szam, E-mail cim, adészam, szamlaszam.

A hivatal korbélyegz6jének felirata:

Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Kehidakustany

A hivatal alland6 kirendeltsége fejbélyegzdjének felirata:

Kehidakustanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal
Pakodi Kirendeltsége
Pakod

A fejbélyegzon a megnevezeés mellett feltiintethetd a postacim, telefonszam, fax szam,
E-mail cim.

A hivatal allando kirendeltsége fejbélyegzojének felirata:

Kehidakustanyi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Zalabéri Kirendeltsége
Zalabér

A fejbélyegzén a megnevezés mellett feltiintethetd a postacim, telefonszam, fax szadm,
E-mail cim.

A korbélyegzOkon kozépen Magyarorszag cimerét kell elhelyezni.

A bélyegzok koztisztviselok szamara torténd kiadasarol a jegyzo, a kirendeltségeken
az aljegyz0 rendelkezik, arrdl nyilvantartast vezet.

Az dnkorményzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott bélyegzdit
a hivatal és kirendeltsége készitteti el, Orzi, hasznalja az ligymenet soran. Ezen
bélyegzok kiadasarol a bélyegzé-nyilvantartast a jegyzo és az aljegyz6 vezeti.

3. A kozos onkorméanyzati hivatal hivatali helyiségei
A koz0s onkormanyzati hivatal hivatali helyisége a székhelyén, 8784 Kehidakustany,

Doézsa Gyorgy u. 7. szam alatti Kozséghaza épiiletében a hasznalataba adott
helyiségek.

Az alland¢ kirendeltség hivatali helyisége a 8799 Pakod, Csany Laszl6 u. 2. szam alatti

Kozséghaza épiiletében a hasznalatdba adott helyiségek.

Az éllando kirendeltség hivatali helyisége a 8798 Zalabér, Rakoczi F. u. 2. szam alatti

Kozséghaza épiiletében a hasznalatdba adott helyiségek.

A ko0z0s onkormanyzati hivatal hivatali helyisége 8785 Kallosd, Kossuth ut 19. szdm
alatti dnkormanyzati épiiletben 1évé polgarmesteri iroda helyisége, valamint a 8799
Dotk, F6 u. 35. szam alatti onkormanyzati épiilet helyisége.

4. A hivatal vezetéje



4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
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4.8.

4.9.

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

6.1.

6.2.

A hivatal vezet6je az Motv. 82.§.(1) bekezdése és a vonatkozo jogszabalyok szabalyai
szerint kinevezett jegyzo.

A jegyz6 gyakorolja a hivatal vezetésével kapcsolatban, a jogszabalyban és ezen
SzMSz-ben raruhazott jogkoroket.

A jegyz6 mint a hivatal vezetdje jogosult annak képviseletére, gazdalkodasa soran
kotelezettségvallalasra, akadalyoztatasa esetén e jogositvanyait az aljegyz6 gyakorolja.
A jegyz6 feladat és  hataskoreit, valamint a hivatal képviseletével,
kotelezettségvallalassal kapcsolatos jogkoreit a jogszabalyok keretei k6zott a hivatal
aljegyzdjére atruhazhatja.

A jegyz6t tavolléte esetén teljes hataskorrel az aljegyzé helyettesiti és gyakorolja a
jegyz0 jogkoreit.

A jegyz0i és az aljegyzOi allashely megiiresedése esetén az alapité dnkormanyzatok
polgarmesterei az allas betoltésére annak megiiresedésétol szamitott 30 napon beliil
palyazatot kotelesek kiirni. A jegyzoi és aljegyz6i tisztség egyidejli betbltetlensége
esetén a feladatok ellatdsanak modjardl a hivatal igyrendje rendelkezik.
Kehidakustdny és Kallosd Kozségek Onkormanyzatainak képvisel6-testiileti iilésén a
jegyz6, Pakod, Zalabér és Dotk Kozségek onkormanyzatainak képvisel6-testiiletei
ilésén az aljegyz6 személyesen koteles részt venni. Akadalyoztatasuk esetén egymast
helyettesitik, és errdl az érintett polgarmestert tajékoztatjak.

A jegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogkoroket Pakod Kozség Polgarmestere
gyakorolja. Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogok gyakorloja a jegyz6. A
képzési tamogatas keretében a jegyzé és az aljegyz6 tanulmanyi szerz6dés tigyében a
polgarmesterek jarnak el.

A jegyz0 a hataskorébe tartozo ligyekben dont a kiadmanyozas rendjérol.

1. fejezet
5. A hivatal szervezete és személyzete

A koz6s 6nkormanyzati hivatal székhely hivatallal és 2 kirendeltséggel mikodik.
A székhely és kirendeltségi hivatalon beliil szervezeti egység nem miikodik.
A hivatal allashelyeinek szama:

- k6z6s dnkormanyzati hivatal székhelye Kehidakustany: 6 6
- allando jelleggel miik6do kirendeltség Pakod 5 16
- allando jelleggel miikddo kirendeltség Zalabér 3 16

A jegyz0 késziti el az egyes koztisztvisel0k munkakori leirasait, a kirendeltség
vonatkozasaban az aljegyz6 kozremiikodésével.

Az egyes munkakorok helyettesitését a jegyz0, a kirendeltség esetében az aljegyzd
allapitja meg.

Folyamatosan gondoskodni kell a koztisztvisel6k tovabbképzéséral.

A hivatal tovabbképzési tervét a jegyz6 az aljegyzovel egyiittmiikodve allitja Gssze.

I11. fejezet
6. A hivatal iranyitasa, vezetése

A hivatal iranyitasaval kapcsolatos jogkoroket az alapitdé Onkormanyzatok
polgarmesterei egyiittesen gyakoroljak.

A polgarmesterek a hivatallal szembeni elvarasokat a jegyzé ¢és az aljegyzé
kozvetitésével juttatjak el a hivatal dolgozoihoz. A munkavégzésre vonatkozo operativ



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.8.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.7.

utasitasokat a székhely hivatal esetén a jegyzd, a pakodi és zalabéri kirendeltség
esetében az aljegyz0 adja ki a koztisztviseloknek.

A polgarmesteri irdnyitas alapjan a kozos hivatal székhelyén miikddoé hivatalt a jegyzd
vezeti, tartozkodasi helye a székhely telepiilésen van. A pakodi és zalabéri
kirendeltséget az aljegyz6 vezeti, tartozkodasi helye a pakodi és zalabéri
kirendeltségen van.

A hivatal dolgozodinak a jegyzo6 és az aljegyzo sziikség szerint tartanak
munkaértekezletet.

A hivatal éves tevékenységérdl szolo beszamolodt irasos eldterjesztésként a jegyzo és
az aljegyz0 egyiitt terjeszti a képviseld-testiiletek elé.

A jegyz0 és az aljegyz6 a polgarmestereknek a hivatali beszamolon til is kotelesek a
sziikséges tajékoztatast megadni. Ennek keretében az adatvédelmi szabalyok betartasa
kotelezo.

A koz06s onkormanyzati hivatal székhelyén a jegyzd hatarozza meg a szabadsagolas
rendjét. Az allando jelleggel miikodo pakodi és zalabéri kirendeltség szabadsagolasi
tervének meghatarozasaval az aljegyz6t bizza meg. Ennek soran tekintettel kell lenni
az onkormanyzatok munkatervére.

7. A hivatal miikodése

A hivatal munkarendje:

hétf6tdl-csiitortokig: 7,30-16,00 oraig

pénteken: 7,30-13,30 6raig

amely magaba foglalja az ebédidét is (30 perc).

Az ebédid6t 12.00 oratol kell biztositani.

Egyes koztisztvisel6k vonatkozasaban a jegyz0 — a pakodi és zalabéri kirendeltség
esetében az aljegyzd — eltér6 munkarendet is megallapithat, azonban ligyfélfogadasi
idében lehetdség szerint a hivatalban kell tartozkodni.

Az tugyfélfogadas rendje:

- a k0z0s onkormanyzati hivatal székhelyén:

hétfot, kedd, cstitortok: 8,00-15,30 o6raig

péntek: 8,00-12,00 o6raig.

- a k0z0s onkormanyzati hivatal pakodi kirendeltségén:
hétfod, csiitortok: 8,00-12,00, és 13,00-15,30 oraig
szerda, péntek: 8,00-12,00 oraig.

- a k0z0s onkormanyzati hivatal zalabéri kirendeltségén:
hétfo, csiitortok: 8,00-12,00, és 13,00-15,30 oraig
szerda, péntek: 8,00-12,00 o6raig.

Felhatalmazast kap a jegyzo és az aljegyz0 arra — tekintettel a hivatal 1étszamara —
hogy munkatorldédasos idészakban az tigyfélfogadast tigyeleti rendszerben biztositsa,
meghatarozott koztisztvisel 6k ttjan.

A jegyz0 tigyfélfogadasi rendje:

Kallosd kozségben: minden héten szerdan 11,00-12,00 oraig és sziikség szerint.

Az aljegyzd ligyfélfogadasi rendje:

Dotk kozségben: minden héten kedden 11,00-12,00 oraig és sziikség szerint.
Talmunka végzés elrendelésére a jegyzd, a pakodi és zalabéri kirendeltségen az
aljegyzd jogosult. Tulmunkara a jogszabalyban foglaltakat kell alkalmazni. A
tilmunka kiadasanak rendjét a jegyzo (pakodi és zalabéri kirendeltségen aljegyzo)
allapitja meg. Talmunka végzés elrendelésére a polgarmesterek is javaslatot tehetnek.
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V. fejezet
8. A hivatal feladat- és hataskore, illetékessége

A hivatal ellatja az onkormanyzat hivatalara cimzett feladat és hataskoroket, igy

kiilonosen:

- ellatja az Onkormdanyzati testiileti szervekhez (képviselO-testiilet, bizottsag)
kapcsolédd adminisztracios feladatokat, az Onkormanyzati képviselok
munkdjanak segitését, a vezetést segitd torzskari funkciokat, valamint a bels6
munkaszervezeési igazgatasi teenddket,

- elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek Onkorményzati dontéseit, a
polgarmester irdnyitasa €s a jegyzo operativ vezetése mellett,

- ellatja a kozponti allami szervek megbizasabol az Onkormanyzat szdmara
hataskort megallapitd jogszabalyok végrehajtasaként az 4llamigazgatési
feladatokat, vagyis el6késziti dontésre az allamigazgatasi ligyeket ¢és
gondoskodik a dontések végrehajtasanak megszervezésérol.

A hivatal latja el a jegyz6 dontése szerint, a jegyzore cimzett feladat és hataskoroket.

A hivatal illetékességi teriilete Dotk Kozség Onkormanyzata, Kallosd Kozség

Onkormanyzata, Kehidakustany Kozség Onkormanyzata, Pakod Kozség

Onkorményzata és Zalabér Kozség Onkormanyzata kozigazgatasi teriilete.

Iletékességét egyebekben a vonatkozd jogszabalyok allapitjak meg.

A jegyz6 ¢és a kozos Onkormdanyzati hivatal altal ellatott feladat és hataskoroket az

SzMSz mellékletét képezé ligyrend tartalmazza.

V. fejezet
9. A hivatal gazdalkodasa

A hivatal koltségvetését az alapitd Onkormanyzatok képviseld-testiiletei egylittes
képviseld-testiileti iilésen fogadjak el.

A hivatal targyévi koltségvetésének megallapitasaig a megel6z6 év koltségvetése
alapjan  gazdalkodik. Eszkozbeszerzést, fejlesztést csak a polgarmesterek
jovahagyasaval hajthat végre.

A hivatal koltségvetését ¢és koltségvetési beszamoldjat a jegyz6 az aljegyzd
kozremiikodésével késziti el, €és terjeszti az alapitdé Onkormdanyzatok képviseld-
testiiletei elé. A képviseld-testiiletek 4ltal torténd jovahagyast kovetden kertil
beépitésre a székhely onkormanyzat koltségvetésének és koltségvetési beszdmoldjanak
tervezetébe.

A hivatal vagyonnal rendelkezhet, vagyonanak valtozasat vagyonleltara tartalmazza.

A hivatal megsziinése esetén vagyonanak felosztasar6l a Ilétrehozasardl szolo
megallapodas rendelkezik.

Barmilyen hivatali vagyon értékesitése soran az alapitd onkormanyzatokat elévasarlasi
jog illeti. Az alapitdé Onkormanyzatok barmelyike szdmara a képviseld-testiiletek
jovahagyasaval ingyenes vagyonatadas is torténhet.

A jegyz0 hatarozza meg a hivatal gazdalkodasa soran a gazdalkodassal kapcsolatos
feladat és hataskoroket.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal az alapitd6 dnkormanyzatok gazdalkodasanak
végrehajtd szerve.

A hivatal Onkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos feladatait pénziigyi
szabalyzatok tartalmazzak.



9.10. A hivatal esetében kotelezettség-vallalasra, utalvanyozdsra a  jegyzo,
Osszeférhetetlenség vagy akadalyoztatasa esetén az altala megbizott aljegyz6 jogosult.
A kotelezettség-vallalas, utalvanyozés ellenjegyzésére a gazdasagi iigyintézo, tartds
akadalyoztatdsa esetén a pénziigyi ligyintézd jogosult.

9.12. A hivatal gazdalkodasanak egyéb kérdéseit a pénziigyi szabalyzatban kell rendezni.

9.13. A hivatal belso ellen6rzési feladatait a ZalA-KAR Térségi Innovaciods Tarsulés
keretében,a Tarsulasi Megallapodas szerint a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati
Hivatal altal foglalkoztatott bels6 ellendr latja el a fenntarté6 6nkormanyzatok és a
Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal altal megkotott megallapodas alapjan

9.14. A belsé ellendr feladatait a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésérdl sz616 370/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben foglaltak szerint végzi.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Az SzMSz-t minden alapitdé Onkormanyzat jovahagyja, az az Onkormanyzatok
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak mellékletét képezi.
10.2. A hivatal iigyrendje az SzMSz mellékletét képezi.
10.4. Felhatalmazast kap a jegyz6 arra, hogy a felsorolt szabalyzatokat elkészitse, azokat
folyamatosan aktualis allapotban tartsa.
10.5. A kozos onkormanyzati hivatal szabalyzatai:
1. A hivatal tigyrendje
2. FEUVE szabalyzat
3. Iratkezelési szabalyzat
4. A jegyz0 és a hivatal hataskori jegyzéke
5. Bélyegzd nyilvantartas
6. A hivatali épiletek (kiilon székhely és kirendeltség) bejarati kulcsainak
nyilvantartasa
7. Jegyzdi és polgarmesteri betekintésre elkiilonitve tarolva: a szamitogépes
munkadllomasok kodjai és a vagyonvédelmi jelzérendszer belépési kodjai (kiilon
sz€khelyen és kirendeltségen).
8. Polgari védelmi és mozgositasi ligyekben a beosztott koztisztviselok beosztasi
jegyzéke, tartalmazva a riasztasi jegyzéket is (kiilon székhelyen és kirendeltségen).

Kelt:

dr. Szilagyi Anna
mb. jegyzd



Jovéhagyva:

Dotk Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
.................. hatarozataval Takacsné Martincsevics Veronika sk
polgarmester

Kallosd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
............. hatarozataval Farkas Andrasné sk
polgarmester

Kehidakustiny Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
................. hatarozataval Lazar Istvan sk
polgarmester

Pakod K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
.............. hatarozataval Halek Laszl6 sk
polgarmester

Zalabér Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
.............. hatarozataval Kozma Ferenc sk
polgarmester



4. melléklet

Kehidakustany Kozség Onkormanyzatanak koételez és 6nként vallalt feladatai
1. Az 6nkormanyzat kételezd feladatai (allamhaztartasi szakagazat és kormanyzati funkcioé szerint)

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kodztemetd-fenntartas és -m(ikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

045120 Ut, autépaélya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyd(jtése, szallitasa, atrakasa
052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

061020 Lakdépiilet épitése

061030 Lakashoz jutast segit6 tdmogatdsok

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kozm( épitése, fenntartasa, lzemeltetése
064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

074031 Csaladd és n6védelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusdg-egészségligyi gondozas

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 KozmlivelSdés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmlivel6dés - hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmlivel6dés - egész életre kiterjed6 tanulas, amat6r mivészetek
082094 KozmlivelSdés - kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés

091110 Ovodai nevelés, ellatas

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

104030 Gyermekek napkozbeni elldtdsa csaladi bolcséde, munkahelyi bolcséde, napkozbeni
gyermekfelligyelet vagy alternativ napkozbeni ellatds utjan

104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali intézményében
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatdasok

2. Az 6nkormanyzat onként vallalt feladatai (allamhaztartasi szakagazat és kormanyzati funkcié
szerint)

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

046020 Vezetékes m(isorelosztas, varosi és kabeltelevizids rendszerek
072112 Haziorvosi lgyeleti ellatas

081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok miikodtetése és fejlesztése
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan

107052 Hazi segitségnyujtas



5. melléklet

A képviselG-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskérok

1. Szocidlis és gyamiigyi agazat:

a) koztemetés engedélyezése,

b) 6nkormanyzat segély megallapitdsa iranti kérelmek - a temetési koltségekre tekintettel benyujtott
kérelmek kivételével - elbiraldsa az éves koltségvetésben meghatarozott telepilési tdmogatasi
keretdsszeg 20 %-os mértékéig,

c) a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szél6 1993. évi lll. torvény 94/C § (1) bekezdésében
meghatarozott megallapodds megkotése,

d) étkeztetés téritési dij megallapitasa

e) hazi segitségnyujtas ellatdsra valo jogosultsag megallapitasa

2. Munkaligyi agazat:

a) biztositja a koltségvetési rendeletben meghatarozott szamu alkalmazott foglalkoztatdsat, gyakorolja
a munkaltatdi jogokat,

b) gondoskodik a kozfoglalkoztatottak foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokrdl, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat.

3. Beliigyi agazat:
a) kozteriiletek és kdzépliletek fellobogdzasanak elrendelése.

4. Epitésiigyi, teriiletfejlesztési és kulturalis orokségvédelmi dgazat

a) telepiilésképi véleményezési eljaras,

b) telepiilésképi bejelentési eljaras,

b) telepiilésképi kotelezés és birsag kiszabasa,

c) telepiilésképi kotelezést tartalmazd dontés végrehajtasanak foganatositasa

5. Pénziigy agazat:

a) dont a koltségvetési rendeletben meghatdrozott sajat hataskorben felhasznalhaté Osszeg
felhasznalasardl,

b) dont az éven bellli athidald hitel felvételérdl.

6. Egyéb:

a) mezG- és erd6gazdasagi hasznositasu foldnek nem mindsilé ingatlan tulajdonjoganak kilféldi jogi
vagy természetes személy altal torténd megszerzésének engedélyezési ligyében eljaré hatdsag
megkeresésére nyilatkozat megtétele arra vonatkozdan, hogy az ingatlanszerzés onkormanyzati
érdeket sért-e.



6. melléklet

A Kehidakustany K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete altal Iétrehozott bizottsagok,
és azok részletes feladatai
1. Ugyrendi Bizottsag
1.1.Javaslatot tesz
a) a polgarmester tiszteletdijara,
b) a polgarmester koltségtéritésére,

c) a polgarmester jutalmazasara.

1.2.Elltja:

a) a vonatkozd jogszabalyok alapjan a polgarmester, illetve az onkormdnyzati képviselSk
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,
b) a titkos szavazas lebonyolitasat.

1.3. Megvizsgalja:
a) a) a képviselGk osszeférhetetlenségi Ggyeit,

b) b) bizottsagi tag visszahivasara vonatkozo inditvanyt, melyet jelentés Utjan a képviselG-testilet
elé terjeszt.



7. melléklet

A Kehidakustany K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete altal Iétrehozott bizottsagok tagjai

1. Ugyrendi Bizottsag

Név Megbizatas Lakcim
Kutnyak Mario Ferenc elnok 8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 2/D.
Horvath Imre tag 8786 Kehidakustany, Hunyadi Janos utca 31.

Nagy Jozsef tag 8784 Kehidakustany, Kossuth Lajos utca 16.



Kehidakustiny Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 7/2022. (VI. 30.)
onkormanyzati rendelete

Kehidakustany Kézség Onkormianyzatinak Szervezeti és Mikiodési Szabalyzatarél

Kehidakustany Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés
a) és d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torveny 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva Kehidakustany Kozség
Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl a kovetkezoket rendeli el.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Kehidakustany Kozség Onkormanyzata &nalloan, szabadon, demokratikus moédon, széleskorii
nyilvanossagot teremtve intézi a kozség ligyeit, gyakorolja az onkormanyzati jogokat, gondoskodik
a helyi kozszolgaltatasokrol, a helyi kézhatalom 6nkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az oOnkormanyzat, annak valasztott testiilete, bizottsagai, tisztségviseldi €s hivatala a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mé6tv.),
valamint jelen rendelet alapjan miikddnek.

Az onkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye és hivatala
2.§
(1) Az 65nkormanyzat hivatalos megnevezése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata

(2) Az 5nkormanyzat képvisel-testiiletének megjelolése: Kehidakustany Kozség Onkorményzatanak
Képviselo-testiilete

(3) Az onkormanyzat székhelye: 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy utca 7.
(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Kehidakustany kozség kozigazgatasi teriilete.
(5) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.kehidakustany.hu

(6) A képviselo-testiilet Iétszama: 7 6. A képviselo-testiilet tagjainak névsorat e rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

(7) Az énkormanyzat hivatala: Kehidakustanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal (8784 Kehidakustany,
Doézsa Gyorgy utca 7.). A hivatal létrehozasara vonatkozd megéllapodast e rendelet 2. melléklete, a
hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatat e rendelet 3. melléklete tartalmazza.
Az 6nkormanyzat jelképei
3.8

(1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszI0 és a pecsét.
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(2) Az 6nkormanyzat cimerét, zaszlajat és azok hasznalatanak rendjét a helyi cimer és zaszlé
alapitasarol és hasznalatanak rendjérél sz616 10/2001. (IV. 6.) 6nkorményzati rendelet szabalyozza.

(3) Az Onkorményzat pecsétje: kor alakd, benne a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott,
,Kehidakustany Kozség Onkormanyzata™ korfelirat talalhato.

Az dnkormanyzati Kitiintetések és elismeré cimek

4.§

Az oOnkormanyzati kitiintetések és elismerd cimek alapitdsira és adomanyozasara vonatkozo
szabalyokat a Kkitiintetések alapitasarol és adomanyozasanak rendjérol szolo 8/2005. (IV.29.)
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

Az onkormanyzat feladat- és hatiskorei

5.§

(1) Az 6nkormanyzat ellatja a térvényben meghatarozott kitelezo és az altala onként vallalt feladat-
¢és hataskoroket.

(2) Az onkormanyzat altal a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében
ellatando helyi 6nkormanyzati feladatokat torvény allapitja meg.

(3) Az onkormanyzat a térvényben meghatarozott kételezd feladatain tulmenden — a képviseld-
testiilet vagy a helyi népszavazas dontésével - 6nként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal més szerv kizarolagos hataskorébe. Az dnkormanyzat az
onként vallalt helyi koziigy feladatellatasanak mértékét és modjat a feladatvallalast tartalmazo
dontésében - onkormanyzati rendeletben vagy hatarozatban - esetenként hatarozza meg. Az onként
vallalt helyi koziigyek pénziigyi fedezetét az Gnkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet at nem ruhazhato feladat- és hataskoreit torvény allapitja meg.
(5) Az dnkormanyzat kotelezo és 6nként vallalt feladatait e rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(6) A képviselo-testiilet az e rendelet 5. mellékletében foglalt hataskoreit a polgarmesterre ruhazza at.

Az onkormanyzat szervei

6. §

A képviseld-testillet az onkormanyzati feladatait a szervei (a polgarmester, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok, a kdzos 6nkormanyzati hivatal, a jegyz6 és a tarsulasok) tevékeny kozremiikodésével
latja el.

A képviselo-testiilet gazdasagi programja

7.§

(1) Az 6nkormanyzat tevékenységeének és a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az Onkormanyzat gazdasdgi programja tartalmazza, amely a képviselo-testiilet
megbizatdsanak id6tartamara szol.



(2) A gazdasagi program tervezetének eldkészitésérol, €s a képviseld-testiilet alakulo ilését kdvetd 6
honapon beliil torténd eldterjesztésérdl a polgadrmester gondoskodik.

(3) A gazdasagi programot a képviseld-testiilet fogadja el.

(4) A jovahagyott gazdasagi programot kézzé kell tenni az dnkorményzat hirdetétabldjan és az
onkormanyzat hivatalos honlapjan.

A képviseld-testiilet munkaterve

8. §
(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan mikodik.

(2) A munkaterv javaslatat a polgarmester terjeszti a kozgy(ilés elé, legkés6bb a targyévet megel6zo
év utolso képviselo-testiileti ilésén.

(3) A munkaterv tartalmazza

a)  aképviseld-testiileti iilések tervezett idopontjat és napirendjét,

b)  anapirendi elGterjesztoinek nevét,

c)  azelbterjesztések elkészitésének hataridejét,

d)  aképviseld-testiilet tevékenységével dsszefiiggd egyéb szervezési feladatokat (kézségszemle,
koézmeghallgatas, lakossagi forumok).

(4) A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az 6nkormdanyzat hirdetotablajan és az dnkormanyzat
hivatalos honlapjan.

A képviselo-testiilet iilései

9.§

(1) A képvisel6-testiilet

a)  alakulo iilést,

b)  évente legalabb 6 rendes tlést,

c¢)  szikseég szerint rendkiviili Gilést,

d)  valamint évente legalabb 1 kézmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet az iiléseit az éves munkaterve szerint, illetve sziikség szerint tartja.
(3) A képviselo-testiilet iilésének helyszine fOszabalyként a kozséghaza tanicskozoterme.
Amennyiben a targyalando napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja a képvisel6-testiilet iilése a

székhelyén kiviil Un. kihelyezett iilés formajaban mas helyszinre is §sszehivhat6. A képviseld-testiilet
mas 6nkormanyzati képviselo-testiilettel az egyiittes {ilését megegyezés szerinti helyszinen tartja.

(4) A rendes iilések tervezett idopontja a naptari honap utolso csiitortoki napja.
(5) A képviseld-testiilet julius 1-t6l augusztus 31-ig munkaterv szerint rendes iilést nem tart.
(6) A képviseld-testiilet rendes iiléseinek kezdé id6pontja

a) majus 1. és szeptember 30. kozott 18.00 ora,
b)  oktober 1. és aprilis 30. kozott 17.00 ora.



(7) A képviselok részére az iilés megtartasa soran olyan koriilményeket kell teremteni, hogy a
munkadjukat zavartalanul végezhessék. Ugyancsak megfelel6 helyet kell biztositani a meghivottaknak
és az lilés technikai lebonyolitasat segité munkatarsaknak.

A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivasa
10. §

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadéalyoztatasa esetén az alpolgarmester, illetve
egylittes akadalyoztatasuk esetén a képvisel6-testiilet legidosebb tagja irdsban hivja dssze.

(2) A rendes képvisel6-testiileti iilés meghivojat ugy kell kézbesiteni, hogy azt a képviselék és a
meghivottak elektronikus uton legalabb 5 nappal az iilés eltt megkapjak.

(3) A meghivo tartalmazza

a)  aképviselbtestiileti ilés helyét és idejét,

b)  amunkatervben szerepl6 €s a javasolt napirendi pontokat,

¢)  anapirendi pontok elbterjesztoit,

d)  anapirend zart iilés keretében valo targyalasarol szolo javaslatot,

e¢) a munkatervbe felvett napirenden til a polgarmester, az alpolgarmester, és a jegyzo altal
benyujtott, valamint azokat a javaslatokat, amelyek targyalasat legalabb egy képviseld kérte.

(4) A meghivén a javasolt napirendi pontokat a kovetkezo sorrendben kell feltiintetni:
a)  jelentés a lejart hatarideji képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,

b)  ajovahagyott koltségvetés modositasat érinto eldterjesztések,

¢)  rendeletek,

d)  vagyoni ligyek,

e)  képviselo-testiileti hataskorbe tartozo egyedi tigyek,

f)  zart iilés tartasat igénylé ligyek,

g)  azinterpellacios bejelentésekre valasz,

h)  interpellacios bejelentések és kérdések,

i)  egyebek.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott sorrendtdl a polgarmester indokolt esetben eltérhet.
(6) A képviselo-testiileti {ilés meghivojaval egyiitt kézbesiteni kell az irdsos eldterjesztéseket is.

(7) A képviselo-testiilet iilésének idOpontjardl, helyérdl és napirendjérdl a telepiilés lakossagat
legalabb 3 nappal az iilés elott a telepiilés hivatalos honlapjan, valamint a meghivonak az
6nkormanyzat hirdet6tabldjan torténo kifliggesztésével tajékoztatni kell.

(8) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili képviselo-testiileti iilést hivhat Ossze.

(9) Rendkiviili képviselo-testiileti 1ilés Osszehivasa esetén az Osszehivasra vonatkozo formai
kovetelmények mellézhetok, de a rendkiviili tilés tartasanak okat a meghivottal mindenképpen
kozolni kell.

(10) Az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetekben a képviseld-testiilet tilését 15 napon beliili idépontra
ossze kell hivnia a polgarmesternek a képviselo-testiileti iilés indokanak, idopontjanak, helyszinének
és napirendjének meghatarozasaval. Ha a polgarmester a kormanyhivatal képviselo-testiileti iilés
Osszehivasara tett javaslatanak és inditvanyanak 15 napon beliil nem tesz eleget, a képviseldtestiilet
tilését a kormanyhivatal hivja dssze.



A meghivottak kore

11. §

(1) A képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni:

a)
b)
¢)
d)
e)

a telepiilés képviseloit,

a nem képviselo-testiileti tag alpolgarmestert,

bizottsagi beszamolo esetén a bizottsag nem képviselo tagjat,

a jegyzot,

mindazokat, akiket a polgarmester, az alpolgarmester vagy a képviselok javasolnak, vagy akik
jelenléte a napirend alapos, szakszerli megtargyalashoz feltétlen sziikséges.

(2) Az (1) bekezdés b)—e) pontjaban megjeloltek tanacskozasi joggal vesznek részt a testiileti iilésen,
irasos eloterjesztést azokhoz a napirendekhez kapnak, melyekben érintettek, vagy amelyekhez a
meghivasuk kapcsolédik, €s tandcskozasi joguk is csak e kérdésekben van.

(3) A képviselo-testiilet iilésein a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magaba foglalja a
tanacskozas jogat is.

Az eloterjesztések

12. §

(1) Az eléterjesztéseket irasban kell elkésziteni. A képvisel6-testiilet napirendjébe 6nallo napirendi
pontként felvehetod

a)
b)
c)
d
e
/)
g

a rendelettervezet,

a hatarozati javaslat,
a beszamolo,

a tajékoztato,

az interpellacio,

a kérdés,

egyebek.

(2) Az irasbeli el6terjesztés fobb elemei:

a)
b)
c)
d)
e)
¥/
g
h)

az eldterjesztd megjelolése,

a targy pontos megnevezése,

az el0készitésben részt vevo személyek és szervezetek megnevezése,

ha a témakor mar korabban is szerepelt napirenden, az erre torténd utalas,

a targykort rendezo jogszabalyok megjeldlése,

a dontés indokaul szolgald koriilmények, osszefliggések €s tényszeril informaciok feltlintetése,
a rendelet tervezete, indokolasa és hatasvizsgalati lapja,

az egyértelmlien megfogalmazott hatarozati javaslat, a hatarozat — esetlegesen alternativ —
tervezete, valamint a végrehajtasi hatarido, az esetleges részhataridok és felelds megjelolése.

(3) Eléterjesztés benyujtasara jogosultak:

a)
b)
¢
d)
e)

a polgarmester,

az alpolgarmester,

a témakorrel érintett bizottsag elndke,
a képviseld-testiilet tagja,

ajegyzd.



(4) A kozos Onkormanyzati hivatal eloterjesztései csak a jegyzO eldzetes ellenjegyzése utdn
keriilhetnek a képviseld-testiileti iilés elé.

(5) Rendkiviil indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eloterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az tilés megkezdése el6tt torténd kiosztasat.

(6) Szobeli eldterjesztést kivételesen, a képvisel6-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott dontése
alapjan vehet6 fel a napirendek kozé. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az
eloterjesztésre szoban keriilt sor.

(7) Az eloterjesztések valamennyi tipusa csak a jegyzoé jogszeriségi észrevételeinek ismeretében
tiizhetd napirendre.

(8) A napirendre felvett {igyekkel 6ssze nem fiiggd képviseldi 6nallé inditvanyokat a polgarmesternél
a rendes iilés napjat megel6zden legalabb 3 nappal irasban, sajat kezli alairassal ellatva kell
beterjeszteni.

(9) A képvisel6k kozos inditvanyt is tehetnek. Ha a telepiilési képviselok tobb mint a fele tesz kozos
inditvanyt, azt vita nélkiil a testiileti {ilés napirendjére kell tiizni.

(10) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivdjaban nem
szerepel. A siirg6sségi inditvanyt — a siirgdsség tényének rovid indoklasaval — legkésobb az iilést
megel6z6 nap 16.00 oraig irasban kell benyujtani a polgarmesternél. Siirgdsségi inditvanyt nyujthat
be az alpolgarmester, a bizottsag elnoke, a képviselo-testiilet tagja, és a jegyzo.

A nyilvanossag biztositisa
13. §
(1) A képviselO-testiilet Gilései — a zart iilés kivételével - nyilvanosak. A hallgatosag a képviseléknek
fenntartott helyen kiviil, a részére kijelolt helyen foglal helyet. Az {ilésen a hallgatosag kérdést nem

intézhet, véleményt nem nyilvanithat, az {ilést nem zavarhatja. Az {ilés rendjének zavarasa esetén a
polgarmester a hallgatosagot vagy annak egy részét az tilésrdl kiutasithatja.

(2) A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga kérdésében a Motv. 46. §-ban foglaltak iranyaddak.

(3) A képviselo-testiilet zart Glést tart vagy zart Gilést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

(4) A Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt okbol térténé zart lilést tartasat az iilésen a
polgérmester jelenti be.

(5) A Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott ligyben a zart tlés elrendeléséhez a
képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

(6) A zart iilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vehetnek részt.

(7) A kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartasa
esetén is biztositani kell. A zart {ilésen hozott képviselo-testiileti dontés is nyilvanos.



(8) A zart iilés jegyzOkonyvébe a (6) bekezdésben meghatarozott személyek tekinthetnek be azzal,
hogy a zart ilésre meghivott a zart iilés jegyzokonyvének kizarolag azon részébe tekinthet be, amelyre
meghivast kapott vagy amelyen részt vehetett.

Hatarozatképesség
14. §

(1) Az iilés megnyitasakor, valamint hatdrozathozatal elétt a polgarmester szdmszeriien megéllapitja
a hatarozatképességet, melyet az iilés teljes idoszaka alatt koteles figyelemmel kisérni. Az tilés akkor
hatarozatképes, ha a képviseléknek tobb mint fele jelen van. Ha a képvisel6-testiilet nem
hatarozatképes, a polgarmester megkisérli a hatarozatképesség helyreallitasat. Ha ez nem vezet
eredményre, a polgarmester megallapitja a hianyzé képviselok névsorat, és az iilést hatarozott
idétartamra felfiiggeszti. Ha ennek letelte utan sem valik hatarozatképessé a képvisel6-testiilet, akkor
az iilést berekeszti. A hatdrozatképesség szempontjabol a betoltetlen képviseldi helyet betoltottnek, a
kizart 6nkormanyzati képviselot jelenlévonek kell tekinteni.

(2) A hatérozatképtelenség miatt elmaradt {ilést a polgarmester az Gsszehivasra vonatkozo formai
kovetelmények mellozésével 4 napon beliili idopontra 0jbol dsszehivja.

(3) Az el6zd bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni akkor is, ha az iilés menet kozben valik
hatarozatképtelenné.

(4) A hatirozatképtelenség miatt ismételten Osszehivott képviselG-testiileti iilésen az eredet
képviselotestiileti Glés napirendjeit targyalni kell.

Tavollét
15. §
(1) A képviseld a képviselO-testiilet lilésén koteles részt venni.

(2) Igazoltnak kell tekinteni a képvisel6 tavollétét, ha betegség, vagy elére nem lathato rendkiviili
elfoglaltsag miatt van tavol, és aki indokolt tavollétét a polgarmesternek eldzetesen bejelentette.

(3) A tavollévok nyilvantartasarol a jegyz6 gondoskodik.
A képviselo-testiilet iilésének napirendje
16. §

(1) A képviselo-testiileti iilés napirendjére a munkaterv figyelembevételével Osszedllitott,
meghivoban szereplé javaslatok alapjan a képvisel6-testiileti iilés elnoke tesz javaslatot, melyhez a
képviseldk és a jegyzd moédositd inditvanyt terjeszthetnek el6. A napirendrdl a képvisel6-testiilet
egyszeri szotobbséggel, vita nélkiil hataroz.

(2) A napirendi pontok sorrendjének meghatarozasakor a rendeleti javaslat targyaldsa megel6zi a
hatarozati javaslatot, a hatarozati javaslat pedig a beszamol6t, tdjékoztatot. A napirendi pontok
sorrendjét az interpellaciok, a kérdések, valamint a bejelentések zarjak le. Kérésre vagy javaslatra a
nem onkormanyzati szerv, a szakértd, a meghivott napirendje, vagy szakvéleményének kifejtése
elsébbséget élvezhet. A szervezeti és miikodési szabalyzatot érintd, valamint a koltségvetésrol sz61o
rendeleti javaslatokat els6ként kell megtargyalni



(3) Az tilés soran indokolt esetben az iilés elnokének inditvanyara a képviselo-testiilet a napirendi
pontok targyalasi sorrendjét modosithatja. A napirendi pontok targyalasi sorrendjének médositasarol
a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(4) A napirendi pontokat az elfogadott sorrendben kell targyalni. A kdvetkezd napirendi pont
targyalasat csak akkor lehet elkezdeni, ha a képviselo-testiilet az el6z6 napirendi pontot déntéssel
lezarta, vagy az arra vonatkozé dontést elhalasztotta.

(5) Nem megszavazott hatarozati, rendeleti és egyéb javaslatot valtozatlan formaban, azonos személyi
Osszetételil képviseld-testiilet elé csak tovabbi egy alkalommal lehet elterjeszteni.

A képviselo-testiilet iilésének vezetése
17. §

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, illetve
egyiittes akadalyoztatasuk esetén a képviselo-testiilet legiddsebb tagja vezeti (az iilés elndke).
Akadalyoztatasnak mindsiil az is, ha az iilés eln6két a dontéshozatalbol kizartak.

(2) Az iilés elndke az iilés vezetése soran

a) megnyitja az iilést,

b)  megallapitja, hogy az lilés §sszehivasara szabalyosan kertilt-¢ sor,

¢)  megallapitja a hatarozatképességet, a hatarozatképességet az iilés egésze alatt vizsgalja,

d)  szamba veszi a tavollévoket,

e)  eloterjeszti az tilés napirendjét,

f)  javaslatot ad zart {ilés megtartasara,

g)  tajekoztatast ad a lejart hatarideju képviselo-testiileti dontések végrehajtasanak allasarol a
rendes tilésen,

h)  tajékoztatast ad az el6zd képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrol,

i)  tajékoztatast ad az el6zo rendes testiileti iilés ota tortént jelentOsebb telepiilési eseményekrdl,
fontosabb megbeszélésekrdl, illetve targyalasokrol,

j)  az egyes eloterjesztésekrdl kiilon-kiilon nyit vitat, a vita megnyitasa elott lehetoséget biztosit
az eldterjesztd szamara esetleges szobeli kiegészitésre,

k)  abejelentkezes sorrendjében szot ad,

/) javasolhatja napirendi pontok Osszevont targyalasat,

m) kezdeményezheti a vita lezarasat,

n)  képviseldi kérésre vagy sajat dontésével sziinetet rendelhet el,

o) azlilést bezarja.

A képviselo-testiileti iilés tanacskozasanak rendje
18. §
(1) Az iilés elnokének a képviseld-testiilet tilésén barmikor felszdlalési joga van.
(2) Az irasbeli eldterjesztést az eldadé a vita elott széban kiegészitheti.
(3) Az el6terjesztést az eldterjeszté visszavonhatja.

(4) Az eloterjesztésekkel kapcsolatos szobeli kiegészitésen kiviil a tovabbi hozzaszolasi lehetdség
megadasardl az elnok dont.



(5) Az elndk soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(6) A képvisel6 eljarasi kérdésben egy napirendi pont targyalasa soran egyszer, soron kiviil igyrendi
javaslatot terjeszthet eld, amit kézfelemeléssel jelez. Erre legfeljebb egyperces észrevétel teheto,
egyeébként a képviseld-testiilet a javaslatrél vita nélkiil hataroz.

(7) A képviselo-testiilet - képviseldi javaslatra - elézetesen vagy a napirend targyaldsa kzben barmely
napirendi pont idokeretben torténd targyalasat hatarozhatja el. Az erre vonatkozo javaslat ligyrendi
javaslatnak mindsiil.

(8) A napirendek targyalasa soran a képvisel6k tigyrendi javaslatot barmikor eloterjeszthetnek. Az
elndk az tigyrendi felszolalasoknak koteles els6bbséget biztositani.

(9) Az érdeklédo allampolgar valamely napirend kapesan, legfeljebb 5 perc idétartamra a telepiilési
képviselok utan szot kaphat, melyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli sz6tobbséggel dont.

(10) A vita lezérasara, a hozzaszolasok iddtartamanak a korlatozasara a képviseld-testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(11) A vita lezarasa utan a napirend eléaddja réviden, legfeljebb 5 percben valaszol a hozzaszolasokra,
Osszefoglalja a vitdban elhangzottakat.

(12) Ha a jegyzo torvényességi észrevételt kivan tenni, neki az elndk a szavazas el6tt szot ad.

(13) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6addja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrdl torténd levételét vagy a napirendi pont targyalasanak elnapolasat. A javaslatrol a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszeri tobbséggel hataroz.

(14) Az elnok az osszefoglald utan az eldterjesztésben szereplé €s a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. EI6bb a vitdban elhangzott modosito inditvanyokrol,
majd a hatarozati javaslat egészérol dont a képviselo-testiilet. Az elndok megallapitja a szavazas
eredményét, kimondja a képviseld-testiilet dontését.

(15) Az egyes napirendi pontok targyalasa kozott az elnok megfelel6 idokozonként sziinetet rendelhet
el. Barmelyik képviselo kérésére, vagy sajat elhatarozasabol az elndk targyalasi sziinetet rendelhet el
a napirend targyalasa kézben is.

A képviselo-testiileti iilés rendjének fenntartasa
19. §

(1) Az iilés elndke az tilés rendjének fenntartasa érdekében

a)  azta felszolaldt, aki eltér a targytol, felszolitja, hogy térjen a targyra, egyidejileg figyelmezteti
az eredménytelen felszolitas kovetkezményeire; kétszeri felszolitas utan megvonhatja téle a
Szot,

b)  azt a hozzédszolét, aki az iiléshez nem illd, vagy a képviselo-testiilet tekintélyét, illetdleg
masokat sértd kijelentést tesz, vagy kifejezést hasznal, felszolitja, hogy tartdézkodjék ettdl,

¢) rendre utasitja azt a hozzaszolot, aki a tanacskozas rendjére €s a szavazasra vonatkozo
szabalyokat megszegi, valamint a hozzaszdlasra rendelkezésre allo idokeretet tallépi,
egyidejlleg figyelmezteti az esetleges masodik rendre utasitds kovetkezményeire,



d)  megvonja a szot attdl a felszolalotol, akit beszéde soran harmadszor szolit fel arra, hogy térjen
a targyra vagy masodszor utasit rendre; akit6l a szot megvontdk, ugyanabban az {igyben nem
szblalhat fel Ujra,

e)  méltatlan magatartast tanusité képviseld sérté kijelentései miatt az elndk figyelmeztetést
alkalmazhat,

f)  ahallgatosag soraibol kiutasithatja azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tanusit,

g)  a képviselo-testiilet iilésén megjelent érdekl6dd allampolgarok tanacskozas rendjét zavard
magatartasa estén az elnék a rendzavardt rendre utasithatja, és felkérheti az {ilésterem
elhagyasara,

h)  tartdés rendzavards miatt hatdrozott idore felfliggesztheti az iilést, majd donthet annak
folytatasarol.

(2) Az elnok rendfenntartéds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, arrdl vitat nyitni nem lehet.

A szavazas modja és rendje
20. §

(1) A szavazas megkezdése eldtt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok térvényességét illetéen
észrevételt kivan tenni. Sziikség esetén a jegyz6 felvilagositast ad a szavazas modjanak, menetének
torvényben vagy a szervezeti és miikodési szabalyzatban el6irt feltételeitol.

(2) Hatarozathozatal soran a szavazasra feltett kérdésekrol kiilon-kilon kell szavazni. A szavazas
eredményének megallapitasanal a szavazasban részt nem vevo képviselot — a kizart képviselot kivéve
— tavollevonek kell tekinteni.

(3) Elészor a modosito javaslatokrol kell szavazni, majd az alternativ javaslatokrol és ezt kovetéen
keriil sor a végszavazasra. A javaslattevonek a modosito javaslatokat szd szerint ismertetni kell vagy
irasban at kell adni a polgarmesternek.

(4) Ha a hatarozati javaslatnak tobb pontja van, azokrol kiilon egyenként vagy egylttesen lehet
szavazni. Ha a hatdrozat egyes pontjairdl kiilon torténik szavazas, ez esetben a végszavazis
mellézheto.

(5) Kettonél tobb dontési lehetdség esetén

a)  ha egyik javaslat sem kapta meg a szilkséges tObbséget, az a javaslat elutasitasat jelenti,

b)  hatobb javaslat is megkapta a sziikséges tobbséget, masodik fordulét kell elrendelni,

¢)  amasodik forduloban valamennyi szlikséges tobbséget kapott alternativardl kell szavazni,

d)  amennyiben a masodik forduloban egynél tobb javaslat is megkapja sziikséges tobbséget, ugy
az eloterjesztést le kell venni a napirendrol,

e)  amennyiben a masodik forduldban egy javaslat sem kapja meg a sziikséges tobbséget, Uigy az a
javaslat elutasitasat jelenti.

21. §

(1) A képviselo-testiilet nyilt szavazassal vagy titkos szavazassal hozza meg dontését, szavazni csak
személyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy név szerinti szavazassal torténik. A képviseldk ,,igen”-nel,
vagy ,,nem”-mel szavaznak, vagy tartozkodnak a szavazastol. Aki nem vesz részt a szavazasban, azt
tavollevonek kell tekinteni, kivéve a kizart képvisel6t.
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(3) Titkos szavazasra a tdrvényben meghatarozott esetekben keriilhet sor.

(4) A titkos szerinti szavazas ugy torténik, hogy a képvisel6 nevét nem tartalmazo, kizarélag a dontési
javaslatot magaba foglalé szavazodlap keriil kiosztasra a képviselo-testiilet tagjai szamara. A
szavazolapon valamennyi telepiilési képviseld szavaz, majd ismertetik a szavazolapok felolvasasaval
a szavazas eredményét. A titkos szavazas lebonyolitasat és jegyzOkonyvbe foglalasat az tigyrendi
bizottsag végzi, a szavazas eredményét az iilés elndke hirdeti ki.

(5) A szavazatok Osszeszamlalasar6l a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazas eredménye feldl
kétseg meriil fel, vagy ha a képviselo-testillet barmely tagja indokoltan kéri, a polgarmester a
szavazast koteles megismeételni.

(6) A polgarmester a szavazas eredményét és targyat koteles szamszer(sitve, hangosan kozdlni.

(7) Mindsitett tobbség sziikséges torvényben meghatarozott esetekben, valamint

a)  aképviselo-testiilet altal az ismételt targyalas igénye nélkiil hatarozathozatallal lezart tigyek és
a slirgdsségi inditvanyok napirendre tizéséhez, valamint targyalasahoz,

b)  aképviselo-testiilet fegyelmi eljaras soran hozott hatarozatahoz,

c¢)  aképviselo-testiilet hataskorének tarsulasi tanacsra torténd atruhazasahoz,

d)  atitkos szavazas elrendeléséhez,

e)  gazdalkodoé szervezet létrehozasahoz, alapitasahoz, abban torténd iizleti részvételhez és annak
megsziintetésé¢hez,

) hitelfelvételhez, kdtvénykibocsatashoz.

(8) Amennyiben a képvisel6-testiilet hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a polgarmester a képviselo-
testiilet torvényben at nem ruhézhat6 hataskoreként meghatarozott tigyek kivételével minden mas
tigyben dontést hozhat.

(9) A képviselo-testiileti dontéshozatalbol vald kizarasnal kozeli hozzatartozonak minosiilnek a
Polgari Torvénykonyv szerinti személyek.

(10) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsagok szama, 6sszetétele tekintetében, valamint
a tanacskozésok lefolytatasaval dsszefiiggd (ligyrendi) kérdésekben.

(11) A kinevezéseket, amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a képviselo-testiilet zart tilés
keretében szavazza meg. A javaslatot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A képviselo-testiilet rendelete
22.§

(1) A képviselo-testiilet rendeletet alkothat a torvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba térvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasarra.

(2) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a)  apolgarmester,

b)  az alpolgarmester,

c¢)  abizottsag elndke,

d)  aképviseld,

e) ajegyzol.
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(3) A rendelet tervezetének szakszerli elokészitésérdl a kezdeményezd személyétdl fiiggetleniil a
jegyz6 gondoskodik.

(4) Az el6készitést és — amennyiben az szikséges - véleményeztetést kovetéen a rendelet
eldterjesztését, a rendelet-tervezetét, annak indokolasat és hatasvizsgélati lapjat az ilés elnoke
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(5) A rendelettervezethez eloterjesztett modosito javaslatot a polgarmesternek irasban kell benyjtani
legkésobb a rendelettervezet részletes vitdjanak lezarasat megel6zden.

(6) Ha jogszabaly valamely szervezet vagy személy szamara kifejezetten jogot biztosit arra, hogy a
rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet elokészitdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az
érintett szervezet vagy személy e jogaval €lhessen.

(7) Ha a rendelettervezet rendeletet kivan modositani vagy hatalyon kiviil helyezni, akkor a
rendelettervezet cimében ezt jelezni kell.

(8) A képvisel6-testiilet rendeleteinek jelzése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének .../... (... . ...) onkorményzati rendelete

(9) A rendeleteket kiilén-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédoen, folyamatos sorszammal kell ellatni.
Az dnkormanyzati rendelet arab szammal jel6lt sorszamat kovet6en a kihirdetés idejeként a rendelet
kihirdetésének évét, valamint zardjelben a kihirdetés honapjat és napjat kell megjelolni. A rendelet
kihirdetésének évét és napjat arab, hdnapjat romai sorszammal kell jellni.

(10) A rendelet hiteles, végleges sz6vegét a jegyzo szerkeszti meg. A rendelet alairasarol a Motv. 51.
§ (1) bekezdése rendelkezik.

(11)) A jegyzé gondoskodik a rendeletek kihirdetésérol a hivatal hirdetotablan valo kifuiggesztésével
és az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan valdé megjelentetésével, valamint a jegyz6 gondoskodik
rendeletmoddositasok esetén az egységes szerkezet atvezetésérol.

(12) A rendeletekr6l nyilvantartast kell vezetni, melyrél a jegyz6 gondoskodik. Az énkormanyzati
rendeletekrol készitett nyilvantartasban a rendelet szamat, targyat, modositas esetén a médositas(ok)
szamat kell feltiintetni. A nyilvantartas tartalmazza a kihirdetés, a hatalybalépés idopontjat, tovabba
a késdbbi modositasra, hatalyon kiviil helyezésre vonatkozo megjegyzés rovatait is.

A képviselo-testiilet hatarozata
23. §

(1) A képviselo-testiileti hatarozat tartalmi elemei:
a) adontés szoveges része,

b)  avégrehajtas hatarideje,

c¢)  avégrehajtasért felelos személy megjeldlése.

(2) A képviselo-testiilet alakszerti hatarozat nélkiil a szavazati arany rogzitésével dont:

a)  anapirend elfogadasarol, )

b)  afeladat meghatarozast nem tartalmazo eloterjesztések elfogadasarol,

¢)  Onkormanyzati rendelet alkotasarél, modositasarol,

d) interpellaciora adott valasz elfogadasardl, ha azt az interpellalé képviselé nem fogadta el,
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(3) A képviseld-testiilet hatarozatainak jelzése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének .../... (....) hatarozata

(4) A hatarozatokat kiilon-kiilén, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos sorszammal kell ellatni.
A képvisel6-testiileti hatarozat arab szammal jelolt sorszamat kévetden a hatarozat elfogadasanak
évét, valamint a zardjelben honapjat és napjat kell megjelolni. Az iilés évét és napjat arab, honapjat
romai sorszammal kell jel6lni.

(5) A hatarozatokat a képvisel6-testiileti tilést kovetd 8 napon beliil, az azonnali végrehajtasi hataridd
megjel6lés esetén az iilést koveté napon el kell kiildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és
szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtasarol a felelosként megjelolt személy vagy szerv vezetdje a végrehajtas
megtorténte utan, de legkésébb a hatarido lejartat kovetd napon jelentést koteles késziteni és a
jegyzonek megkiildeni. A jelentéseket a jegyz0 foglalja Gssze és a polgarmester terjeszti a képvisels-
testiilet elé.

(7) A képviselo-testiileti hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, melyrdl a jegyzé gondoskodik.

(8) A képviselo-testiileti hatarozatokrol késziilt nyilvantartasban a dontések szamat, targyat, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személyt kell feltiintetni.

Interpellacio és kérdés
24. §

(1) A képviseld a testiileti iilésen nkormanyzati iigyekben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez
és a jegyzOhoz oOnkormanyzati {igyben magyarazat kérése céljabol interpellaciot intézhet. Az
interpellacid olyan irasban benyujtott felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy
alljon az Onkorményzat hataskorének ellatasaval, illetbleg annak valamely - az Onkormanyzat
iranyitasa ala tartozo - szervezet hataskorébe kell tartoznia. A képviselo-testiileti tilés napjat megel6zo
3. nap 16.00 6raig benyujtott interpellaciot az interpellalt kételes megvalaszolni a képviselo-testiileti
ulésen.

(2) Az interpellalé képviselé az interpellaciot szoban adja eld, az interpellalt az interpellaciora
vélaszol.

(3) Az interpellalo képvisel6 nyilatkozik, hogy a valaszt elfogadja-e vagy sem. Ha a valaszt nem
fogadja el, a képviselo-testiilet vita nélkiil szavaz arrél, hogy az interpellaciéra adott valaszt
elfogadja-e.

(4) Ha az interpellacio részletesebb vizsgalatot igényel, az interpellalt megindokolt kérésére a
képviselo-testiilet — vita nélkiili szavazassal- engedélyezheti, hogy legkésébb 30 napon beliil irdsban
érdemi valaszt adjon. Az interpellaciora adott irasos valaszt a képviseloknek meg kell kiildeni. Az
interpellaciora adott valaszt a soron kovetkezé tilésen ismertetni kell. Ha az interpellald a valaszt
elfogadja, €s nem kéri annak ismertetését, az interpellalt a valasz felolvasasatol eltekinthet.

(5) Ha a képviselo-testiilet az interpellacios valaszt nem fogadta el, az interpellacioval kapcsolatban
a hataskorrel rendelkezd bizottsag allast foglal, amelyet a bizottsag elnoke a kovetkezo iilésen
ismertet.
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(6) Ha az interpellalt nincs jelen és az interpellaciora adott valasszal mést bizott meg, az interpellalo
képviseld dont arrdl, hogy a valaszadd személyét elfogadja-e. Ha nem, az interpellaciét azon a
kovetkezo iilésen mondhatja el, amelyen az interpellalt jelen van.

(7) Ha az interpellalo két egymast kivetd iilésen sincs jelen, akkor a valaszadas mell6zheto.
25. §

(1) A képviselo a képviselo-testiileti lilésen az iilés bezarasa elott, a nyilvanos iilés végén a
polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez és a jegyzohoz 6nkormanyzati tigyekben, igy kiilondsen az
Onkormanyzat vagy szervei, intézményei feladatkdrébe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli ligyekben kérdést intézhet.

(2) A kérdésre az interpellacidra vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
valasz elfogadasarol a képviselo-testiiletnek nem kell szavazni. A kérdéseket az iilés kezdetéig az iilés
elnokénél irasban kell benyujtani, aki minden iilés elején a képviselo-testilletnek bejelenti a
beterjesztett kérdéseket.

(3) A kérdezot az irasbeli bejelentés mellett a kérdés szobeli eloterjesztésének joga is megilleti.
26. §

(1) Az interpellaciokra, kérdésekre a képviselo-testiilet tilésén az ,.Egyebek™ napirendi pont el6tt van
lehetdség.

(2) Vita esetén a képviselo-testiilet vita nélkiil dont arrol, hogy a hozzaszo6las interpellacionak, vagy
kérdésnek mindsiil-e.

A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
27: 8

(1) A képviseld-testiilet iilésérol, valamint a hozott dontéseket tartalmazé irasos jegyzokonyvet kell
késziteni.

(2) A jegyzokonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében eldirtakon tul tartalmazza
a)  azilés jellegét: alakuld, rendes, rendkiviili, vagy kozmeghallgatas,

b)  aziilés nyilvanos vagy zart iilési modjat,

¢)  aziilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

d) azliilés megnyitasanak idépontjat,

e)  interpellaciokat, kérdéseket

/) aszoban eldterjesztett hatarozati javaslatokat,

g)  ahatarozathozatal modjat,

h)  azilés elndkének esetleges intézkedéseit,

i)  aziilésen tortént fontosabb eseményeket,

j)  azlilés bezarasanak idopontjat,

k)  ahatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés esetén a félbeszakadas idépontjat.

(3) A képviseld kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni,
illetéleg véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben. A képviseld kivételes esetben kérheti
hozzaszolasanak szd szerinti rogzitését, melyrdl a képviselod-testiilet vita nélkiil dont.
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(4) A jegyzokonyv mellékletei

a) ameghivo,

b)  ajelenlétiiv,

¢)  azelbterjesztések,

d)  azinterpellacio,

e)  azirasban is benyujtott képviseloi hozzaszolas,

) ajegyzo torvényességi észrevétele,

g)  atitkos és a név szerinti szavazasrol késziilt szavazolapok é€s jegyzokonyv,
h)  arendelet.

(5) A jegyzokonyv elkészitésével, alairasaval és megkiildésével kapcsolatos rendelkezéseket a Motv.
52. § (2) bekezdése tartalmazza.

(6) A jegyzOkonyv egy példanyat a kézos dnkormanyzati hivatal irattaraban kell elhelyezni.
(7) A jegyzokonyvrol késziilt hiteles hatarozati kivonatot a jegyzo irja ala.

(8) A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvei és annak mellékletei — a zart iilés kivételével — a kozds
6nkorményzati hivatal titkarsagén tekintheték meg.

(9) Az iilésrol film- és hangfelvétel késziil, a felvételt 1 évig meg kell 6rizni.

A kozmeghallgatas
28. §
(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal kdzmeghallgatast tart.

(2) A kdzmeghallgatas idépontjat, helyét és napirendjét az idépontot megel6zden legalabb 7 nappal
korabban, a nyilvanos iilések kihirdetésével azonos modon ki kell hirdetni.

(3) A valasztopolgarok szamara lehetové kell tenni, hogy a kérdéseiket és javaslataikat a
kézmeghallgatas elott irasban, vagy elektronikus uton is feltehessék.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.
(5) A kdzmeghallgatason barki felszdlalhat, de a hozzaszdlasa témdja csak kozérdeki lehet.

(6) Ha a hozzdszolas témdja nem kozérdekid, vagy idotartama hosszira nyulik, a polgarmester
javasolhatja a képviselo-testiiletnek, hogy a hozzasz616tol vonja meg a szot. A javaslatrol a képviseld-
testiilet vita nélkiil dont.

(7) Kézmeghallgatason feltett, a helyszinen meg nem valaszolt kérdésre, 15 napon belill irasban kell
valaszolni.

(8) A kdozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, a jegyzokonyv elkészitésére a képviseldtestiileti iilés
jegyzokonyve elkészitésének szabalyai megfelel6en irdnyadok.

A lakossagi forum

29. §
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(1) A képviselo-testiilet sziikség szerint lakossagi forumot tarthat. A lakossagi forum keretében
tajékoztatast ad az 6nkormanyzat gazdalkodasarol, a lakossag szélesebb korét érintd dontésekrol, az
Onkormanyzat elott allo feladatokrol és az el6z6é évben megalkotott 6nkormanyzati rendeletekrol.

(2) A lakossagi forumok elokészitése, szervezése €s lebonyolitasa a polgarmester feladata.

A helyi népszavazashoz sziikséges valasztopolgarok szama
30. §

A helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szamat a helyi népszavazas
kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szamarol szolo 13/2017. (VIIL.16.) énkorményzati
rendelet tartalmazza.

A polgarmester
31. §
(1) A polgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgéarmester vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyokrol a Méotv. 39. § rendelkezik.

(3) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazza at e rendelet 5.
melléklete szerint.

(4) A polgarmester a feladatainak ellatasa soran az Motv. 67. §-ban foglaltakon tul

a)  iranyitja az alpolgarmesterek tevékenységét,

b)  segiti a bizottsdgok munk4jat,

¢)  segiti a képviselok munkajat,

d)  szervezi a telepiilésfejlesztést,

e)  szervezi a kozszolgaltatasokat,

) egytittmikddik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossag onszervezddo kozosségeivel,
g)  alakossagi igények szerint rendszeresen fogadoodrat tart.

(5) A polgarmester jogosult arra, hogy az allampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd
elemi csapas, illetoleg kovetkezményeinek elhéritiasa érdekében (vészhelyzetben) a koltségvetés
korében atmeneti intézkedéseket hozzon.

(6) Az (5) bekezdés alapjan tett intézkedéseirdl és dontésérol a polgarmester a képviselo-testiilet
kovetkezo tilésén koteles beszamolni.

Az alpolgarmester
32. 8

(1) A képviselo-testiilet

a)  azalakuld iilésén a sajat tagjai sorabol, a polgarmester javaslatdra, titkos szavazassal, mindsitett
tobbséggel 1 {6 alpolgarmestert valaszt,

b) 1 16 alpolgarmestert a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, minésitett tébbséggel nem
a képviselo-testiilet tagjai koziil valaszt.

(2) Az alpolgarmesterek a tisztségiiket tarsadalmi megbizatasaban toltik be.
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(3) Az alpolgarmester a polgarmester tartos akadalyoztatasa esetén, helyettesitési jogkorében elvégzi
mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok a polgarmester feladataként hatdroznak meg.

(4) Az alpolgarmesterek éltalanos és egyedi tigyekre kiterjed6 feladatait a polgarmester hatérozza
meg. Az alpolgdrmesterek nem egyedi ligyekre kiterjed6 feladatair6l a polgarmester tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

A képviselo-testiilet bizottsagai
33.8§

(1) A képviselo-testillet dontésének elokészitésére, a dontések végrehajtasara, a végrehajtas
szervezésére ¢€s ellendrzésére, a képviselo-testiileti {iilés eloterjesztésének elkészitésére,
onkormanyzati feladatok szakmai véleményezésére, javaslattételre a képviselo-testiilet bizottsagot
hozhat Iétre.

(2) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok felsorolasat, és a bizottsagok részletes feladatait
e rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok tagjainak névsorat e rendelet 7. melléklete
tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet eseti feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat.

(5) A bizottsdgok nem képviseld tagjaira javaslatot tehetnek a polgarmester, az alpolgarmester, a
képviseld, és a jegyzo.

(6) A bizottsagok nem képviseld tagjai képviselo-testiilet altal torténé megvalasztasukat kovetden a
polgarmester el6tt eskiit tesznek. Az eskii letételéig nem vehetnek részt a bizottsag munkéjaban.

(7) A bizottsagok maguk allapitjak meg a miikddésiik részletes szabdalyait. A bizottsagok
hatarozatképességére, a hatarozathozatal modjara és a zart iilés tartasa tekintetében a képviselo-
testiiletre vonatkozd szabalyok az iranyadok.

(8) A bizottsag iilésének Osszehivasardl a bizottsdg elndke gondoskodik. A bizottsag iiléseire
valamennyi képviselo-testiileti tagot meg kell hivni. A bizottsagi iilés irasbeli elGterjesztéseit az iilés
elott legalabb 5 nappal kell a bizottsag tagjainak megkiildeni.

(9) A bizottsagok iiléseirdl késziilt jegyzOkonyvekre a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyveire
vonatkoz6 szabalyok megfelel6en alkalmazandok.

(10) A bizottsagi tag kdoteles a tudomasara jutott titkot megoérizni, titoktartasi kotelezettsége a
bizottsagi tagsaganak megsziinése utan is fennall.

(11) A bizottsagok munkajanak tigyviteli tamogatasarol a jegyz6 gondoskodik.
A helyi 6nkorminyzati képviseld jogai és kotelességei
34.§

(1) A képviseld jogaira a Motv. 32. §-aban, valamint az e rendeletben foglaltak az iranyadok.
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(2) A kozos onkormanyzati hivatal koteles a telepiilési képvisel6t fogadni, a képviseldi munkahoz
sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremilk6dést megadni. A képviseld jogosult az 6nkormanyzati
tigyeket tartalmazo iratokba betekinteni, azokrdl jegyzetet, feljegyzést késziteni a hivatalban, a
személyes adatok védelmére és iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaval.

(3) A képvisel6 az (1) bekezdésben foglaltakon tal kételes

a)  aképviseld-testiilet iilésén megjelenni, annak munkéjiban tevékenyen részt venni,

b)  bizottsagi tagsaga esetén a bizottsag iilésén megjelenni, annak munkajaban tevékenyen részt
venni,

¢) az llésén vald részvételének akadalyat haladéktalanul bejelenteni, és megfelelé6 mddon
igazolni,

d)  felkérés alapjan részt venni a képviselo-testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonb6zo
vizsgalatokban.

e)  kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, illetve a lakossag kiilonboz6 Onszervez6do
kozosségeivel.

f) aképviseléi megbizatasdhoz és a valasztok bizalmara méltdé magatartdst tanusitani,

g)  kapcsolatot tartani a valasztokkal €s a lakossag kiilonb6z6 dnszervezodo kozosségeivel,

h)  atudomasara jutott allami, hivatali és lizleti titkot megdrizni azzal, titoktartasi kotelezettsége
megbizatasanak lejarta utan is fennmarad,

i) a személyes érintettségét bejelenteni,

J)  avele szemben fennallo 6sszeférhetetlenségi okot bejelenteni és megsziintetni,

(4) Amennyiben a képviseldé a személyes érintettségének bejelentését elmulasztja, agy a
dontéshozatalt megeldzoen az iilés elndke barmely képviseld javaslatara felszolithatja bejelentési
kotelezettségének teljesitésére.

(5) A képviselo osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyulo kezdeményezést a polgarmester az
tigyrendi bizottsagnak adja at kivizsgalasra.

A tarsulasok
35. 8§

Azon tarsulasok felsoroldsat, amelyeknek az Onkormanyzat tagja, e rendelet 8. melléklete
tartalmazza.

A kozos onkormanyzati hivatal
36. §

(1) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara Kehidakustanyi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal elnevezéssel kzds
Onkormanyzati hivatalt mikdodtet.

(2) A kozos Onkormdanyzati hivatal jogi személy, a kdzés Onkormdanyzati hivatalt fenntartd
onkorményzatok gazdalkodasanak végrehajté szerve, egyidejileg Onkorményzati igazgatasi
szervezet.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasaval és szervezetével kapcsolatos rendelkezéseket e
rendelet 2. melléklete és 3. melléklete tartalmazza.
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A jegyzo és az aljegyzé
37. 8

A koz0s dnkormanyzati hivatalt vezetd jegyz0, valamint az aljegyz6 vonatkozasaban az Motv. 81-83.
§-ban, valamint az e rendelet 2. mellékletében és 3. mellékletében foglaltak az iranyadok.

Az onkormanyzat vagyona
38.§

(1) Az onkormanyzat vagyona a tulajdonabol és az 6nkormanyzatot megilleté vagyoni értéki
jogokbol all, amelyek az 6nkorményzati célok megvalositasat szolgaljak.

(2) Az dnkormanyzat vagyonat elsédlegesen a kotelezd kozfeladatok biztositasa érdekében kell
hasznositani. Az Onként vallalt feladatok céljara vagyonfelhasznalasra akkor keriilhet sor, ha az
onkormanyzat a vagyonaval a tdrvényen alapulo kotelezd feladatait és a kozszolgaltatasokat
teljesitette.

(3) Az 6nkormanyzat térzsvagyonanak forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes korét, az
tizleti vagyonba tartoz6 vagyontargyakat, valamint a vagyontargyakrol valo rendelkezés feltételeit az
onkormanyzati vagyonrol és a vagyonnal val6 gazdalkodas egyes szabalyairol sz6l6 12/2012. (V.25.)
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

Az onkormanyzat koltségvetése
39.§

(1) A képvisel6-testiilet évente meghatarozza az 6nkormanyzat koltségvetését. A képviseld-testiilet
az onkormanyzat koltségvetését rendeletben allapitja meg. A koltségvetés Osszeallitasnak részletes
szabalyait az allamhaztartasrol szol6 térvény és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol
sz0l6 Korm. rendelet, a finanszirozas rendjét és kozponti hozzajarulds mértékét a kdzponti
koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A polgarmester a targyév lezarasa utan az allamhaztartasrol szolo térvénynek megfelelden,
zérszamadasi rendelet tervezetet terjeszt a képviselO-testillet elé. A zarszamadési rendelet
tervezetének elkészitésére az allamhaztartasrol szold toérvényben és az allamhaztartasi torvény
végrehajtasardl sz0l6 Korm. rendeletben foglaltak az irdnyadok.

Az onkormanyzat gazdalkodasa
40. §

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felel6s.

(2) A polgarmester sajat hataskérében az 6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érint6 ligyekben
esetenként 500.000,- Ft értékhatarig, az Onkormanyzat éves koltségvetésének eldiranyzatait
figyelembe véve vallalhat kotelezettségeket.

(3) Az 6nkormanyzat a feladatkorébe tartozo kézszolgaltatasok ellatasa céljabol intézményt alapithat.
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(4) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevoszék ellendrzi.

(5) Az dnkormanyzatnak nyujtott europai unios és az ahhoz kapcsolodd koltségvetési tAmogatasok
felhasznélasat a Motv-ben meghatarozott szervezetek is ellendrizhetik.

(6) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak tigyviteli feladatait a kozos onkormanyzati hivatal latja el.

(7) A jegyz6 koteles a vonatkozd jogszabalyok alapjan meghatarozott belsé kontrollrendszert
miikddtetni.

Zaroé rendelkezések
41. §

Ez a rendelet 2022. julius 1-jén lép hatalyba.
42. §

Hatalyat veszti a Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Milkddési Szabalyzatarol
sz016 6/2011. (111.31.) 6nkorméanyzati rendelet.

Kehidakustany, 2022. janius 30.

\——_
7 ! Dr. Gajar Istvan
jegyz

i Lo
azar Istvan
polgarmester

A rendelet 2022. junius 30. napjan kihirdetésre kertilt.

Dr. Gajér Istvan
jegyzo
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1. melléklet

Kehidakustiny Kozség Onkorm:inyzata Képviselo-testiiletének tagjai

Név Megbizatas Lakeim

Lazar Istvan polgarmester 8786 Kehidakustany, Malom utca
18.

Horvéth Imre alpolgarmester 8786  Kehidakustany, Hunyadi
Janos utca 31.

Kutnyak Mario Ferenc képviseld 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy
utca 2/D.

Molnarné Déri Gyongyi képviseld 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy
utca 4.

Nagy Jozsef képviselo 8784 Kehidakustany, Kossuth Lajos
utca 16.

Schulcz Bélané képviseld 8784 Kehidakustany, Ady Endre
utca 32.

Szaloné Bohar I1diko képviselo 8784 Kehidakustany, Liliom utca 4.

Horvath Karoly alpolgarmester 8786 Kehidakustany, Petofi Sandor

képviselo-testiileti tag)

utca 67.
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2. melléklet

(A melléklet szovegét a(z) 2. melléklet Megéllapodas kozos onkormanyzati hivatal létrehozasardl.pdf
elnevezési fajl tartalmazza.)

22



3. melléklet

(A melléklet szovegét a(z) 3. melléklet Kehidakustanyi KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2020.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)
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4. melléklet

Kehidakustiny Kozség Onkormanyzatinak kitelezé és snként vallalt feladatai

1. Az onkormanyzat kotelezé feladatai (allamhaztartasi szakagazat és kormanyzati funkcio
szerint)

1.1. 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi teveékenysége

1.2. 011130 Onkormanyzatok és Gnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

1.3. 013320 Koéztemeto-fenntartas és -miikddtetés

1.4. 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
1.5. 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

1.6. 045120 Ut, aut6palya épitése

1.7. 045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

1.8. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytjtése, szallitasa, atrakdsa
1.9. 052020 Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

1.10. 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

1.11. 061020 Lakoépiilet épitése

1.12. 061030 Lakashoz jutast segité tamogatasok

1.13. 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

1.14. 063080 Vizellatassal kapcsolatos k6zmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése
1.15. 064010 Ko6zvilagitas

1.16. 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

1.17. 072111 Haziorvosi alapellatas

1.18. 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

1.19. 074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

1.20. 074032 Ifjusag-egészsegiligyi gondozas

1.21. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

1.22. 082091 Kozmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

1.23. 082092 Kozmiivelodeés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozésa

1.24. 082093 Kézmiivel6dés - egész életre kiterjed6 tanulds, amatdr miivészetek
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1.25. 082094 Ko6zmiivelddés - kulturélis alapt gazdasagfejlesztés
1.26. 091110 Ovodai nevelés, ellatas
1.27. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

1.28. 104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi bolesdde, munkahelyi bélcsdde, napkdzbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatas tjan

1.29. 104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatékosok nappali intézményében
1.30. 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

2. Az onkormanyzat onként vallalt feladatai (dllamhaztartasi szakdgazat és kormanyzati
funkcio szerint)

2.1. 041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

2.2. 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

2.3. 046020 Vezetékes musorelosztas, varosi és kabeltelevizios rendszerek
2.4. 072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

2.5. 081030 Sportlétesitmények, edzotaborok mikddtetése és fejlesztése
2.6. 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

2.7. 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

2.8. 107052 Hazi segitségnynjtas
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5. melleklet

A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok

1. Szocialis és gyamiigyi agazat:
a) koztemetés engedélyezése,

b) 6nkormanyzat segély megallapitasa iranti kérelmek - a temetési koltségekre tekintettel benyujtott
kérelmek kivételével - elbiralasa az éves koltségvetésben meghatarozott telepiilési tdmogatasi
keretosszeg 20 %-os mértékéig,

¢) a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szl 1993. évi III. toérvény 94/C § (1)
bekezdésében meghatarozott megéallapodas megkdtése,

d) étkeztetés téritési dij megallapitasa
e) hazi segitségnynjtas ellatasra valo jogosultsag megallapitasa
2. Munkaiigyi agazat:

a) biztositja a koltségvetési rendeletben meghatarozott szamu alkalmazott foglalkoztatasat,
gyakorolja a munkaltatdi jogokat,

b) gondoskodik a kozfoglalkoztatottak foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokrol, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

3. Beliigyi agazat:

kozteriiletek és kozépiiletek fellobogozasanak elrendelése.

4. Epitésiigyi, teriiletfejlesztési és kulturalis 6rokségvédelmi dgazat

a) telepiilésképi véleményezési eljaras,

b) telepiilésképi bejelentési eljaras,

¢) teleptilésképi kotelezés és birsag kiszabasa,

d) telepiilésképi kotelezést tartalmazo dontés végrehajtasanak foganatositasa
5. Pénziigy agazat:

a) dont a koltségvetési rendeletben meghatirozott sajat hatdskdrben felhasznalhato Osszeg
felhasznalasarol,

b) dont az éven beliili 4thidal6 hitel felvételérol.
6. Egyéb:

mezd- és erdégazdasagi hasznositasu foldnek nem mindsiilé ingatlan tulajdonjogéanak kulfoldi jogi
vagy természetes személy altal torténé megszerzésének engedélyezési iigyében eljaré hatdsag
megkeresésére nyilatkozat megtétele arra vonatkozoan, hogy az ingatlanszerzés dnkormanyzati
érdeket sért-e.
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6. melléklet

A Kehidakustany Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete altal 1étrehozott
bizottsagok, és azok részletes feladatai

1. Ugyrendi Bizottsag

1.1. Javaslatot tesz

a) a polgarmester tiszteletdijara,

b) a polgarmester koltségtéritésére,
c¢) a polgdrmester jutalmazdsara.

1.2. Ellatja:

a) a vonatkozé jogszabalyok alapjan a polgarmester, illetve az Onkormanyzati képvisel6k
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval és ellenorzésével kapcsolatos feladatokat,

b) a titkos szavazas lebonyolitasat.
1.3. Megvizsgalja:
a) a képviselok osszeférhetetlenségi ligyeit,

b) bizottsagi tag visszahivasara vonatkozoé inditvanyt, melyet jelentés utjan a képviseld-testiilet ele
terjeszt.
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7. melléklet

A Kehidakustany Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete altal létrehozott bizottsagok

1. Ugyrendi Bizottsig

tagjai

Név Megbizatas Lakeim

Kutnyak Marié Ferenc elndk 8784  Kehidakustany, = Ddzsa
Gyorgy utca 2/D.

Horvath Imre tag 8786 Kehidakustany, Hunyadi
Janos utca 31.

Nagy Jozsef tag 8784 Kehidakustany, Kossuth

Lajos utca 16.

28



8. melléklet

Kehidakustany Kozség Onkormanyzata - nkormanyzati tirsulasi tagsagok
1. Zala-Kar Térségi Innovacios Tarsulas 8790 Zalaszentgrot, Dozsa Gyorgy utca 9.

2. Zalaszentgrot és Kornyezé Telepiilések Intézményfenntarté Tarsulis 8790 Zalaszentgrot,
Dozsa Gyorgy utca 1.
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8. melléklet

Kehidakustany Kozség Onkormanyzata - 6nkormanyzati tarsuldsi tagsagok

1. Zala-Kar Térségi Innovacids Tarsulds 8790 Zalaszentgrot, Dézsa Gyorgy utca 9.

2. Zalaszentgrot és Kornyez6 Telepiilések Intézményfenntarté Tarsulas 8790 Zalaszentgrét, Dozsa
Gyorgy utca 1.



INDOKOLAS

Kehidakustany Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének .../2022. (... . ...)
6nkormanyzati rendelete

Kehidakustany Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatarél
1./ Altaldnos indokolas:

Az dnkormanyzat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
43. § (3) bekezdése alapjan:

»Megalkotja vagy feliilvizsgdlja szervezeti és mlikédési szabdlyzatdrdl szl rendeletét az
alakuld vagy az azt kévetd llésen e térvény szabdlyai szerint.”

Az dnkormanyzat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
53. § (1) bekezdése alapjan:

»,Meghatdrozza miik6désének részletes szabdlyait a szervezeti és miikodeési szabdlyzatrdl szolo
rendeletében.”



HATASVISGALATI LAP

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel a rendeletalkotds varhato hatdsai a kévetkezbk:

Tdarsadalmi hatds: nem varhaté.
Nincsenek kimutathatd kornyezeti és egészségi hatasok.
Adminisztrativ terheket befolyasold hatas: nincs.

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénzigyi feltételek
biztositottak.



Kehidakustiny Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 7/2022. (VI. 30.)
onkormanyzati rendelete

Kehidakustany Kézség Onkormianyzatinak Szervezeti és Mikiodési Szabalyzatarél

Kehidakustany Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés
a) és d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torveny 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva Kehidakustany Kozség
Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl a kovetkezoket rendeli el.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Kehidakustany Kozség Onkormanyzata &nalloan, szabadon, demokratikus moédon, széleskorii
nyilvanossagot teremtve intézi a kozség ligyeit, gyakorolja az onkormanyzati jogokat, gondoskodik
a helyi kozszolgaltatasokrol, a helyi kézhatalom 6nkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az oOnkormanyzat, annak valasztott testiilete, bizottsagai, tisztségviseldi €s hivatala a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mé6tv.),
valamint jelen rendelet alapjan miikddnek.

Az onkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye és hivatala
2.§
(1) Az 65nkormanyzat hivatalos megnevezése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata

(2) Az 5nkormanyzat képvisel-testiiletének megjelolése: Kehidakustany Kozség Onkorményzatanak
Képviselo-testiilete

(3) Az onkormanyzat székhelye: 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy utca 7.
(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Kehidakustany kozség kozigazgatasi teriilete.
(5) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.kehidakustany.hu

(6) A képviselo-testiilet Iétszama: 7 6. A képviselo-testiilet tagjainak névsorat e rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

(7) Az énkormanyzat hivatala: Kehidakustanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal (8784 Kehidakustany,
Doézsa Gyorgy utca 7.). A hivatal létrehozasara vonatkozd megéllapodast e rendelet 2. melléklete, a
hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatat e rendelet 3. melléklete tartalmazza.
Az 6nkormanyzat jelképei
3.8

(1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszI0 és a pecsét.
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(2) Az 6nkormanyzat cimerét, zaszlajat és azok hasznalatanak rendjét a helyi cimer és zaszlé
alapitasarol és hasznalatanak rendjérél sz616 10/2001. (IV. 6.) 6nkorményzati rendelet szabalyozza.

(3) Az Onkorményzat pecsétje: kor alakd, benne a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott,
,Kehidakustany Kozség Onkormanyzata™ korfelirat talalhato.

Az dnkormanyzati Kitiintetések és elismeré cimek

4.§

Az oOnkormanyzati kitiintetések és elismerd cimek alapitdsira és adomanyozasara vonatkozo
szabalyokat a Kkitiintetések alapitasarol és adomanyozasanak rendjérol szolo 8/2005. (IV.29.)
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

Az onkormanyzat feladat- és hatiskorei

5.§

(1) Az 6nkormanyzat ellatja a térvényben meghatarozott kitelezo és az altala onként vallalt feladat-
¢és hataskoroket.

(2) Az onkormanyzat altal a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében
ellatando helyi 6nkormanyzati feladatokat torvény allapitja meg.

(3) Az onkormanyzat a térvényben meghatarozott kételezd feladatain tulmenden — a képviseld-
testiilet vagy a helyi népszavazas dontésével - 6nként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal més szerv kizarolagos hataskorébe. Az dnkormanyzat az
onként vallalt helyi koziigy feladatellatasanak mértékét és modjat a feladatvallalast tartalmazo
dontésében - onkormanyzati rendeletben vagy hatarozatban - esetenként hatarozza meg. Az onként
vallalt helyi koziigyek pénziigyi fedezetét az Gnkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet at nem ruhazhato feladat- és hataskoreit torvény allapitja meg.
(5) Az dnkormanyzat kotelezo és 6nként vallalt feladatait e rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(6) A képviselo-testiilet az e rendelet 5. mellékletében foglalt hataskoreit a polgarmesterre ruhazza at.

Az onkormanyzat szervei

6. §

A képviseld-testillet az onkormanyzati feladatait a szervei (a polgarmester, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok, a kdzos 6nkormanyzati hivatal, a jegyz6 és a tarsulasok) tevékeny kozremiikodésével
latja el.

A képviselo-testiilet gazdasagi programja

7.§

(1) Az 6nkormanyzat tevékenységeének és a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az Onkormanyzat gazdasdgi programja tartalmazza, amely a képviselo-testiilet
megbizatdsanak id6tartamara szol.



(2) A gazdasagi program tervezetének eldkészitésérol, €s a képviseld-testiilet alakulo ilését kdvetd 6
honapon beliil torténd eldterjesztésérdl a polgadrmester gondoskodik.

(3) A gazdasagi programot a képviseld-testiilet fogadja el.

(4) A jovahagyott gazdasagi programot kézzé kell tenni az dnkorményzat hirdetétabldjan és az
onkormanyzat hivatalos honlapjan.

A képviseld-testiilet munkaterve

8. §
(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan mikodik.

(2) A munkaterv javaslatat a polgarmester terjeszti a kozgy(ilés elé, legkés6bb a targyévet megel6zo
év utolso képviselo-testiileti ilésén.

(3) A munkaterv tartalmazza

a)  aképviseld-testiileti iilések tervezett idopontjat és napirendjét,

b)  anapirendi elGterjesztoinek nevét,

c)  azelbterjesztések elkészitésének hataridejét,

d)  aképviseld-testiilet tevékenységével dsszefiiggd egyéb szervezési feladatokat (kézségszemle,
koézmeghallgatas, lakossagi forumok).

(4) A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az 6nkormdanyzat hirdetotablajan és az dnkormanyzat
hivatalos honlapjan.

A képviselo-testiilet iilései

9.§

(1) A képvisel6-testiilet

a)  alakulo iilést,

b)  évente legalabb 6 rendes tlést,

c¢)  szikseég szerint rendkiviili Gilést,

d)  valamint évente legalabb 1 kézmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet az iiléseit az éves munkaterve szerint, illetve sziikség szerint tartja.
(3) A képviselo-testiilet iilésének helyszine fOszabalyként a kozséghaza tanicskozoterme.
Amennyiben a targyalando napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja a képvisel6-testiilet iilése a

székhelyén kiviil Un. kihelyezett iilés formajaban mas helyszinre is §sszehivhat6. A képviseld-testiilet
mas 6nkormanyzati képviselo-testiilettel az egyiittes {ilését megegyezés szerinti helyszinen tartja.

(4) A rendes iilések tervezett idopontja a naptari honap utolso csiitortoki napja.
(5) A képviseld-testiilet julius 1-t6l augusztus 31-ig munkaterv szerint rendes iilést nem tart.
(6) A képviseld-testiilet rendes iiléseinek kezdé id6pontja

a) majus 1. és szeptember 30. kozott 18.00 ora,
b)  oktober 1. és aprilis 30. kozott 17.00 ora.



(7) A képviselok részére az iilés megtartasa soran olyan koriilményeket kell teremteni, hogy a
munkadjukat zavartalanul végezhessék. Ugyancsak megfelel6 helyet kell biztositani a meghivottaknak
és az lilés technikai lebonyolitasat segité munkatarsaknak.

A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivasa
10. §

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadéalyoztatasa esetén az alpolgarmester, illetve
egylittes akadalyoztatasuk esetén a képvisel6-testiilet legidosebb tagja irdsban hivja dssze.

(2) A rendes képvisel6-testiileti iilés meghivojat ugy kell kézbesiteni, hogy azt a képviselék és a
meghivottak elektronikus uton legalabb 5 nappal az iilés eltt megkapjak.

(3) A meghivo tartalmazza

a)  aképviselbtestiileti ilés helyét és idejét,

b)  amunkatervben szerepl6 €s a javasolt napirendi pontokat,

¢)  anapirendi pontok elbterjesztoit,

d)  anapirend zart iilés keretében valo targyalasarol szolo javaslatot,

e¢) a munkatervbe felvett napirenden til a polgarmester, az alpolgarmester, és a jegyzo altal
benyujtott, valamint azokat a javaslatokat, amelyek targyalasat legalabb egy képviseld kérte.

(4) A meghivén a javasolt napirendi pontokat a kovetkezo sorrendben kell feltiintetni:
a)  jelentés a lejart hatarideji képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,

b)  ajovahagyott koltségvetés modositasat érinto eldterjesztések,

¢)  rendeletek,

d)  vagyoni ligyek,

e)  képviselo-testiileti hataskorbe tartozo egyedi tigyek,

f)  zart iilés tartasat igénylé ligyek,

g)  azinterpellacios bejelentésekre valasz,

h)  interpellacios bejelentések és kérdések,

i)  egyebek.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott sorrendtdl a polgarmester indokolt esetben eltérhet.
(6) A képviselo-testiileti {ilés meghivojaval egyiitt kézbesiteni kell az irdsos eldterjesztéseket is.

(7) A képviselo-testiilet iilésének idOpontjardl, helyérdl és napirendjérdl a telepiilés lakossagat
legalabb 3 nappal az iilés elott a telepiilés hivatalos honlapjan, valamint a meghivonak az
6nkormanyzat hirdet6tabldjan torténo kifliggesztésével tajékoztatni kell.

(8) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili képviselo-testiileti iilést hivhat Ossze.

(9) Rendkiviili képviselo-testiileti 1ilés Osszehivasa esetén az Osszehivasra vonatkozo formai
kovetelmények mellézhetok, de a rendkiviili tilés tartasanak okat a meghivottal mindenképpen
kozolni kell.

(10) Az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetekben a képviseld-testiilet tilését 15 napon beliili idépontra
ossze kell hivnia a polgarmesternek a képviselo-testiileti iilés indokanak, idopontjanak, helyszinének
és napirendjének meghatarozasaval. Ha a polgarmester a kormanyhivatal képviselo-testiileti iilés
Osszehivasara tett javaslatanak és inditvanyanak 15 napon beliil nem tesz eleget, a képviseldtestiilet
tilését a kormanyhivatal hivja dssze.



A meghivottak kore

11. §

(1) A képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni:

a)
b)
¢)
d)
e)

a telepiilés képviseloit,

a nem képviselo-testiileti tag alpolgarmestert,

bizottsagi beszamolo esetén a bizottsag nem képviselo tagjat,

a jegyzot,

mindazokat, akiket a polgarmester, az alpolgarmester vagy a képviselok javasolnak, vagy akik
jelenléte a napirend alapos, szakszerli megtargyalashoz feltétlen sziikséges.

(2) Az (1) bekezdés b)—e) pontjaban megjeloltek tanacskozasi joggal vesznek részt a testiileti iilésen,
irasos eloterjesztést azokhoz a napirendekhez kapnak, melyekben érintettek, vagy amelyekhez a
meghivasuk kapcsolédik, €s tandcskozasi joguk is csak e kérdésekben van.

(3) A képviselo-testiilet iilésein a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magaba foglalja a
tanacskozas jogat is.

Az eloterjesztések

12. §

(1) Az eléterjesztéseket irasban kell elkésziteni. A képvisel6-testiilet napirendjébe 6nallo napirendi
pontként felvehetod

a)
b)
c)
d
e
/)
g

a rendelettervezet,

a hatarozati javaslat,
a beszamolo,

a tajékoztato,

az interpellacio,

a kérdés,

egyebek.

(2) Az irasbeli el6terjesztés fobb elemei:

a)
b)
c)
d)
e)
¥/
g
h)

az eldterjesztd megjelolése,

a targy pontos megnevezése,

az el0készitésben részt vevo személyek és szervezetek megnevezése,

ha a témakor mar korabban is szerepelt napirenden, az erre torténd utalas,

a targykort rendezo jogszabalyok megjeldlése,

a dontés indokaul szolgald koriilmények, osszefliggések €s tényszeril informaciok feltlintetése,
a rendelet tervezete, indokolasa és hatasvizsgalati lapja,

az egyértelmlien megfogalmazott hatarozati javaslat, a hatarozat — esetlegesen alternativ —
tervezete, valamint a végrehajtasi hatarido, az esetleges részhataridok és felelds megjelolése.

(3) Eléterjesztés benyujtasara jogosultak:

a)
b)
¢
d)
e)

a polgarmester,

az alpolgarmester,

a témakorrel érintett bizottsag elndke,
a képviseld-testiilet tagja,

ajegyzd.



(4) A kozos Onkormanyzati hivatal eloterjesztései csak a jegyzO eldzetes ellenjegyzése utdn
keriilhetnek a képviseld-testiileti iilés elé.

(5) Rendkiviil indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eloterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az tilés megkezdése el6tt torténd kiosztasat.

(6) Szobeli eldterjesztést kivételesen, a képvisel6-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott dontése
alapjan vehet6 fel a napirendek kozé. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az
eloterjesztésre szoban keriilt sor.

(7) Az eloterjesztések valamennyi tipusa csak a jegyzoé jogszeriségi észrevételeinek ismeretében
tiizhetd napirendre.

(8) A napirendre felvett {igyekkel 6ssze nem fiiggd képviseldi 6nallé inditvanyokat a polgarmesternél
a rendes iilés napjat megel6zden legalabb 3 nappal irasban, sajat kezli alairassal ellatva kell
beterjeszteni.

(9) A képvisel6k kozos inditvanyt is tehetnek. Ha a telepiilési képviselok tobb mint a fele tesz kozos
inditvanyt, azt vita nélkiil a testiileti {ilés napirendjére kell tiizni.

(10) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivdjaban nem
szerepel. A siirg6sségi inditvanyt — a siirgdsség tényének rovid indoklasaval — legkésobb az iilést
megel6z6 nap 16.00 oraig irasban kell benyujtani a polgarmesternél. Siirgdsségi inditvanyt nyujthat
be az alpolgarmester, a bizottsag elnoke, a képviselo-testiilet tagja, és a jegyzo.

A nyilvanossag biztositisa
13. §
(1) A képviselO-testiilet Gilései — a zart iilés kivételével - nyilvanosak. A hallgatosag a képviseléknek
fenntartott helyen kiviil, a részére kijelolt helyen foglal helyet. Az {ilésen a hallgatosag kérdést nem

intézhet, véleményt nem nyilvanithat, az {ilést nem zavarhatja. Az {ilés rendjének zavarasa esetén a
polgarmester a hallgatosagot vagy annak egy részét az tilésrdl kiutasithatja.

(2) A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga kérdésében a Motv. 46. §-ban foglaltak iranyaddak.

(3) A képviselo-testiilet zart Glést tart vagy zart Gilést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

(4) A Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt okbol térténé zart lilést tartasat az iilésen a
polgérmester jelenti be.

(5) A Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott ligyben a zart tlés elrendeléséhez a
képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazata sziikséges.

(6) A zart iilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vehetnek részt.

(7) A kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartasa
esetén is biztositani kell. A zart {ilésen hozott képviselo-testiileti dontés is nyilvanos.



(8) A zart iilés jegyzOkonyvébe a (6) bekezdésben meghatarozott személyek tekinthetnek be azzal,
hogy a zart ilésre meghivott a zart iilés jegyzokonyvének kizarolag azon részébe tekinthet be, amelyre
meghivast kapott vagy amelyen részt vehetett.

Hatarozatképesség
14. §

(1) Az iilés megnyitasakor, valamint hatdrozathozatal elétt a polgarmester szdmszeriien megéllapitja
a hatarozatképességet, melyet az iilés teljes idoszaka alatt koteles figyelemmel kisérni. Az tilés akkor
hatarozatképes, ha a képviseléknek tobb mint fele jelen van. Ha a képvisel6-testiilet nem
hatarozatképes, a polgarmester megkisérli a hatarozatképesség helyreallitasat. Ha ez nem vezet
eredményre, a polgarmester megallapitja a hianyzé képviselok névsorat, és az iilést hatarozott
idétartamra felfiiggeszti. Ha ennek letelte utan sem valik hatarozatképessé a képvisel6-testiilet, akkor
az iilést berekeszti. A hatdrozatképesség szempontjabol a betoltetlen képviseldi helyet betoltottnek, a
kizart 6nkormanyzati képviselot jelenlévonek kell tekinteni.

(2) A hatérozatképtelenség miatt elmaradt {ilést a polgarmester az Gsszehivasra vonatkozo formai
kovetelmények mellozésével 4 napon beliili idopontra 0jbol dsszehivja.

(3) Az el6zd bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni akkor is, ha az iilés menet kozben valik
hatarozatképtelenné.

(4) A hatirozatképtelenség miatt ismételten Osszehivott képviselG-testiileti iilésen az eredet
képviselotestiileti Glés napirendjeit targyalni kell.

Tavollét
15. §
(1) A képviseld a képviselO-testiilet lilésén koteles részt venni.

(2) Igazoltnak kell tekinteni a képvisel6 tavollétét, ha betegség, vagy elére nem lathato rendkiviili
elfoglaltsag miatt van tavol, és aki indokolt tavollétét a polgarmesternek eldzetesen bejelentette.

(3) A tavollévok nyilvantartasarol a jegyz6 gondoskodik.
A képviselo-testiilet iilésének napirendje
16. §

(1) A képviselo-testiileti iilés napirendjére a munkaterv figyelembevételével Osszedllitott,
meghivoban szereplé javaslatok alapjan a képvisel6-testiileti iilés elnoke tesz javaslatot, melyhez a
képviseldk és a jegyzd moédositd inditvanyt terjeszthetnek el6. A napirendrdl a képvisel6-testiilet
egyszeri szotobbséggel, vita nélkiil hataroz.

(2) A napirendi pontok sorrendjének meghatarozasakor a rendeleti javaslat targyaldsa megel6zi a
hatarozati javaslatot, a hatarozati javaslat pedig a beszamol6t, tdjékoztatot. A napirendi pontok
sorrendjét az interpellaciok, a kérdések, valamint a bejelentések zarjak le. Kérésre vagy javaslatra a
nem onkormanyzati szerv, a szakértd, a meghivott napirendje, vagy szakvéleményének kifejtése
elsébbséget élvezhet. A szervezeti és miikodési szabalyzatot érintd, valamint a koltségvetésrol sz61o
rendeleti javaslatokat els6ként kell megtargyalni



(3) Az tilés soran indokolt esetben az iilés elnokének inditvanyara a képviselo-testiilet a napirendi
pontok targyalasi sorrendjét modosithatja. A napirendi pontok targyalasi sorrendjének médositasarol
a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(4) A napirendi pontokat az elfogadott sorrendben kell targyalni. A kdvetkezd napirendi pont
targyalasat csak akkor lehet elkezdeni, ha a képviselo-testiilet az el6z6 napirendi pontot déntéssel
lezarta, vagy az arra vonatkozé dontést elhalasztotta.

(5) Nem megszavazott hatarozati, rendeleti és egyéb javaslatot valtozatlan formaban, azonos személyi
Osszetételil képviseld-testiilet elé csak tovabbi egy alkalommal lehet elterjeszteni.

A képviselo-testiilet iilésének vezetése
17. §

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, illetve
egyiittes akadalyoztatasuk esetén a képviselo-testiilet legiddsebb tagja vezeti (az iilés elndke).
Akadalyoztatasnak mindsiil az is, ha az iilés eln6két a dontéshozatalbol kizartak.

(2) Az iilés elndke az iilés vezetése soran

a) megnyitja az iilést,

b)  megallapitja, hogy az lilés §sszehivasara szabalyosan kertilt-¢ sor,

¢)  megallapitja a hatarozatképességet, a hatarozatképességet az iilés egésze alatt vizsgalja,

d)  szamba veszi a tavollévoket,

e)  eloterjeszti az tilés napirendjét,

f)  javaslatot ad zart {ilés megtartasara,

g)  tajekoztatast ad a lejart hatarideju képviselo-testiileti dontések végrehajtasanak allasarol a
rendes tilésen,

h)  tajékoztatast ad az el6zd képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrol,

i)  tajékoztatast ad az el6zo rendes testiileti iilés ota tortént jelentOsebb telepiilési eseményekrdl,
fontosabb megbeszélésekrdl, illetve targyalasokrol,

j)  az egyes eloterjesztésekrdl kiilon-kiilon nyit vitat, a vita megnyitasa elott lehetoséget biztosit
az eldterjesztd szamara esetleges szobeli kiegészitésre,

k)  abejelentkezes sorrendjében szot ad,

/) javasolhatja napirendi pontok Osszevont targyalasat,

m) kezdeményezheti a vita lezarasat,

n)  képviseldi kérésre vagy sajat dontésével sziinetet rendelhet el,

o) azlilést bezarja.

A képviselo-testiileti iilés tanacskozasanak rendje
18. §
(1) Az iilés elnokének a képviseld-testiilet tilésén barmikor felszdlalési joga van.
(2) Az irasbeli eldterjesztést az eldadé a vita elott széban kiegészitheti.
(3) Az el6terjesztést az eldterjeszté visszavonhatja.

(4) Az eloterjesztésekkel kapcsolatos szobeli kiegészitésen kiviil a tovabbi hozzaszolasi lehetdség
megadasardl az elnok dont.



(5) Az elndk soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(6) A képvisel6 eljarasi kérdésben egy napirendi pont targyalasa soran egyszer, soron kiviil igyrendi
javaslatot terjeszthet eld, amit kézfelemeléssel jelez. Erre legfeljebb egyperces észrevétel teheto,
egyeébként a képviseld-testiilet a javaslatrél vita nélkiil hataroz.

(7) A képviselo-testiilet - képviseldi javaslatra - elézetesen vagy a napirend targyaldsa kzben barmely
napirendi pont idokeretben torténd targyalasat hatarozhatja el. Az erre vonatkozo javaslat ligyrendi
javaslatnak mindsiil.

(8) A napirendek targyalasa soran a képvisel6k tigyrendi javaslatot barmikor eloterjeszthetnek. Az
elndk az tigyrendi felszolalasoknak koteles els6bbséget biztositani.

(9) Az érdeklédo allampolgar valamely napirend kapesan, legfeljebb 5 perc idétartamra a telepiilési
képviselok utan szot kaphat, melyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli sz6tobbséggel dont.

(10) A vita lezérasara, a hozzaszolasok iddtartamanak a korlatozasara a képviseld-testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(11) A vita lezarasa utan a napirend eléaddja réviden, legfeljebb 5 percben valaszol a hozzaszolasokra,
Osszefoglalja a vitdban elhangzottakat.

(12) Ha a jegyzo torvényességi észrevételt kivan tenni, neki az elndk a szavazas el6tt szot ad.

(13) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6addja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrdl torténd levételét vagy a napirendi pont targyalasanak elnapolasat. A javaslatrol a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszeri tobbséggel hataroz.

(14) Az elnok az osszefoglald utan az eldterjesztésben szereplé €s a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. EI6bb a vitdban elhangzott modosito inditvanyokrol,
majd a hatarozati javaslat egészérol dont a képviselo-testiilet. Az elndok megallapitja a szavazas
eredményét, kimondja a képviseld-testiilet dontését.

(15) Az egyes napirendi pontok targyalasa kozott az elnok megfelel6 idokozonként sziinetet rendelhet
el. Barmelyik képviselo kérésére, vagy sajat elhatarozasabol az elndk targyalasi sziinetet rendelhet el
a napirend targyalasa kézben is.

A képviselo-testiileti iilés rendjének fenntartasa
19. §

(1) Az iilés elndke az tilés rendjének fenntartasa érdekében

a)  azta felszolaldt, aki eltér a targytol, felszolitja, hogy térjen a targyra, egyidejileg figyelmezteti
az eredménytelen felszolitas kovetkezményeire; kétszeri felszolitas utan megvonhatja téle a
Szot,

b)  azt a hozzédszolét, aki az iiléshez nem illd, vagy a képviselo-testiilet tekintélyét, illetdleg
masokat sértd kijelentést tesz, vagy kifejezést hasznal, felszolitja, hogy tartdézkodjék ettdl,

¢) rendre utasitja azt a hozzaszolot, aki a tanacskozas rendjére €s a szavazasra vonatkozo
szabalyokat megszegi, valamint a hozzaszdlasra rendelkezésre allo idokeretet tallépi,
egyidejlleg figyelmezteti az esetleges masodik rendre utasitds kovetkezményeire,



d)  megvonja a szot attdl a felszolalotol, akit beszéde soran harmadszor szolit fel arra, hogy térjen
a targyra vagy masodszor utasit rendre; akit6l a szot megvontdk, ugyanabban az {igyben nem
szblalhat fel Ujra,

e)  méltatlan magatartast tanusité képviseld sérté kijelentései miatt az elndk figyelmeztetést
alkalmazhat,

f)  ahallgatosag soraibol kiutasithatja azt, aki az iiléshez méltatlan magatartast tanusit,

g)  a képviselo-testiilet iilésén megjelent érdekl6dd allampolgarok tanacskozas rendjét zavard
magatartasa estén az elnék a rendzavardt rendre utasithatja, és felkérheti az {ilésterem
elhagyasara,

h)  tartdés rendzavards miatt hatdrozott idore felfliggesztheti az iilést, majd donthet annak
folytatasarol.

(2) Az elnok rendfenntartéds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, arrdl vitat nyitni nem lehet.

A szavazas modja és rendje
20. §

(1) A szavazas megkezdése eldtt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok térvényességét illetéen
észrevételt kivan tenni. Sziikség esetén a jegyz6 felvilagositast ad a szavazas modjanak, menetének
torvényben vagy a szervezeti és miikodési szabalyzatban el6irt feltételeitol.

(2) Hatarozathozatal soran a szavazasra feltett kérdésekrol kiilon-kilon kell szavazni. A szavazas
eredményének megallapitasanal a szavazasban részt nem vevo képviselot — a kizart képviselot kivéve
— tavollevonek kell tekinteni.

(3) Elészor a modosito javaslatokrol kell szavazni, majd az alternativ javaslatokrol és ezt kovetéen
keriil sor a végszavazasra. A javaslattevonek a modosito javaslatokat szd szerint ismertetni kell vagy
irasban at kell adni a polgarmesternek.

(4) Ha a hatarozati javaslatnak tobb pontja van, azokrol kiilon egyenként vagy egylttesen lehet
szavazni. Ha a hatdrozat egyes pontjairdl kiilon torténik szavazas, ez esetben a végszavazis
mellézheto.

(5) Kettonél tobb dontési lehetdség esetén

a)  ha egyik javaslat sem kapta meg a szilkséges tObbséget, az a javaslat elutasitasat jelenti,

b)  hatobb javaslat is megkapta a sziikséges tobbséget, masodik fordulét kell elrendelni,

¢)  amasodik forduloban valamennyi szlikséges tobbséget kapott alternativardl kell szavazni,

d)  amennyiben a masodik forduloban egynél tobb javaslat is megkapja sziikséges tobbséget, ugy
az eloterjesztést le kell venni a napirendrol,

e)  amennyiben a masodik forduldban egy javaslat sem kapja meg a sziikséges tobbséget, Uigy az a
javaslat elutasitasat jelenti.

21. §

(1) A képviselo-testiilet nyilt szavazassal vagy titkos szavazassal hozza meg dontését, szavazni csak
személyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy név szerinti szavazassal torténik. A képviseldk ,,igen”-nel,
vagy ,,nem”-mel szavaznak, vagy tartozkodnak a szavazastol. Aki nem vesz részt a szavazasban, azt
tavollevonek kell tekinteni, kivéve a kizart képvisel6t.
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(3) Titkos szavazasra a tdrvényben meghatarozott esetekben keriilhet sor.

(4) A titkos szerinti szavazas ugy torténik, hogy a képvisel6 nevét nem tartalmazo, kizarélag a dontési
javaslatot magaba foglalé szavazodlap keriil kiosztasra a képviselo-testiilet tagjai szamara. A
szavazolapon valamennyi telepiilési képviseld szavaz, majd ismertetik a szavazolapok felolvasasaval
a szavazas eredményét. A titkos szavazas lebonyolitasat és jegyzOkonyvbe foglalasat az tigyrendi
bizottsag végzi, a szavazas eredményét az iilés elndke hirdeti ki.

(5) A szavazatok Osszeszamlalasar6l a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazas eredménye feldl
kétseg meriil fel, vagy ha a képviselo-testillet barmely tagja indokoltan kéri, a polgarmester a
szavazast koteles megismeételni.

(6) A polgarmester a szavazas eredményét és targyat koteles szamszer(sitve, hangosan kozdlni.

(7) Mindsitett tobbség sziikséges torvényben meghatarozott esetekben, valamint

a)  aképviselo-testiilet altal az ismételt targyalas igénye nélkiil hatarozathozatallal lezart tigyek és
a slirgdsségi inditvanyok napirendre tizéséhez, valamint targyalasahoz,

b)  aképviselo-testiilet fegyelmi eljaras soran hozott hatarozatahoz,

c¢)  aképviselo-testiilet hataskorének tarsulasi tanacsra torténd atruhazasahoz,

d)  atitkos szavazas elrendeléséhez,

e)  gazdalkodoé szervezet létrehozasahoz, alapitasahoz, abban torténd iizleti részvételhez és annak
megsziintetésé¢hez,

) hitelfelvételhez, kdtvénykibocsatashoz.

(8) Amennyiben a képvisel6-testiilet hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a polgarmester a képviselo-
testiilet torvényben at nem ruhézhat6 hataskoreként meghatarozott tigyek kivételével minden mas
tigyben dontést hozhat.

(9) A képviselo-testiileti dontéshozatalbol vald kizarasnal kozeli hozzatartozonak minosiilnek a
Polgari Torvénykonyv szerinti személyek.

(10) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsagok szama, 6sszetétele tekintetében, valamint
a tanacskozésok lefolytatasaval dsszefiiggd (ligyrendi) kérdésekben.

(11) A kinevezéseket, amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a képviselo-testiilet zart tilés
keretében szavazza meg. A javaslatot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A képviselo-testiilet rendelete
22.§

(1) A képviselo-testiilet rendeletet alkothat a torvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba térvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasarra.

(2) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a)  apolgarmester,

b)  az alpolgarmester,

c¢)  abizottsag elndke,

d)  aképviseld,

e) ajegyzol.
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(3) A rendelet tervezetének szakszerli elokészitésérdl a kezdeményezd személyétdl fiiggetleniil a
jegyz6 gondoskodik.

(4) Az el6készitést és — amennyiben az szikséges - véleményeztetést kovetéen a rendelet
eldterjesztését, a rendelet-tervezetét, annak indokolasat és hatasvizsgélati lapjat az ilés elnoke
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(5) A rendelettervezethez eloterjesztett modosito javaslatot a polgarmesternek irasban kell benyjtani
legkésobb a rendelettervezet részletes vitdjanak lezarasat megel6zden.

(6) Ha jogszabaly valamely szervezet vagy személy szamara kifejezetten jogot biztosit arra, hogy a
rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet elokészitdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az
érintett szervezet vagy személy e jogaval €lhessen.

(7) Ha a rendelettervezet rendeletet kivan modositani vagy hatalyon kiviil helyezni, akkor a
rendelettervezet cimében ezt jelezni kell.

(8) A képvisel6-testiilet rendeleteinek jelzése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének .../... (... . ...) onkorményzati rendelete

(9) A rendeleteket kiilén-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédoen, folyamatos sorszammal kell ellatni.
Az dnkormanyzati rendelet arab szammal jel6lt sorszamat kovet6en a kihirdetés idejeként a rendelet
kihirdetésének évét, valamint zardjelben a kihirdetés honapjat és napjat kell megjelolni. A rendelet
kihirdetésének évét és napjat arab, hdnapjat romai sorszammal kell jellni.

(10) A rendelet hiteles, végleges sz6vegét a jegyzo szerkeszti meg. A rendelet alairasarol a Motv. 51.
§ (1) bekezdése rendelkezik.

(11)) A jegyzé gondoskodik a rendeletek kihirdetésérol a hivatal hirdetotablan valo kifuiggesztésével
és az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan valdé megjelentetésével, valamint a jegyz6 gondoskodik
rendeletmoddositasok esetén az egységes szerkezet atvezetésérol.

(12) A rendeletekr6l nyilvantartast kell vezetni, melyrél a jegyz6 gondoskodik. Az énkormanyzati
rendeletekrol készitett nyilvantartasban a rendelet szamat, targyat, modositas esetén a médositas(ok)
szamat kell feltiintetni. A nyilvantartas tartalmazza a kihirdetés, a hatalybalépés idopontjat, tovabba
a késdbbi modositasra, hatalyon kiviil helyezésre vonatkozo megjegyzés rovatait is.

A képviselo-testiilet hatarozata
23. §

(1) A képviselo-testiileti hatarozat tartalmi elemei:
a) adontés szoveges része,

b)  avégrehajtas hatarideje,

c¢)  avégrehajtasért felelos személy megjeldlése.

(2) A képviselo-testiilet alakszerti hatarozat nélkiil a szavazati arany rogzitésével dont:

a)  anapirend elfogadasarol, )

b)  afeladat meghatarozast nem tartalmazo eloterjesztések elfogadasarol,

¢)  Onkormanyzati rendelet alkotasarél, modositasarol,

d) interpellaciora adott valasz elfogadasardl, ha azt az interpellalé képviselé nem fogadta el,
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(3) A képviseld-testiilet hatarozatainak jelzése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének .../... (....) hatarozata

(4) A hatarozatokat kiilon-kiilén, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos sorszammal kell ellatni.
A képvisel6-testiileti hatarozat arab szammal jelolt sorszamat kévetden a hatarozat elfogadasanak
évét, valamint a zardjelben honapjat és napjat kell megjelolni. Az iilés évét és napjat arab, honapjat
romai sorszammal kell jel6lni.

(5) A hatarozatokat a képvisel6-testiileti tilést kovetd 8 napon beliil, az azonnali végrehajtasi hataridd
megjel6lés esetén az iilést koveté napon el kell kiildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és
szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtasarol a felelosként megjelolt személy vagy szerv vezetdje a végrehajtas
megtorténte utan, de legkésébb a hatarido lejartat kovetd napon jelentést koteles késziteni és a
jegyzonek megkiildeni. A jelentéseket a jegyz0 foglalja Gssze és a polgarmester terjeszti a képvisels-
testiilet elé.

(7) A képviselo-testiileti hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, melyrdl a jegyzé gondoskodik.

(8) A képviselo-testiileti hatarozatokrol késziilt nyilvantartasban a dontések szamat, targyat, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személyt kell feltiintetni.

Interpellacio és kérdés
24. §

(1) A képviseld a testiileti iilésen nkormanyzati iigyekben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez
és a jegyzOhoz oOnkormanyzati {igyben magyarazat kérése céljabol interpellaciot intézhet. Az
interpellacid olyan irasban benyujtott felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy
alljon az Onkorményzat hataskorének ellatasaval, illetbleg annak valamely - az Onkormanyzat
iranyitasa ala tartozo - szervezet hataskorébe kell tartoznia. A képviselo-testiileti tilés napjat megel6zo
3. nap 16.00 6raig benyujtott interpellaciot az interpellalt kételes megvalaszolni a képviselo-testiileti
ulésen.

(2) Az interpellalé képviselé az interpellaciot szoban adja eld, az interpellalt az interpellaciora
vélaszol.

(3) Az interpellalo képvisel6 nyilatkozik, hogy a valaszt elfogadja-e vagy sem. Ha a valaszt nem
fogadja el, a képviselo-testiilet vita nélkiil szavaz arrél, hogy az interpellaciéra adott valaszt
elfogadja-e.

(4) Ha az interpellacio részletesebb vizsgalatot igényel, az interpellalt megindokolt kérésére a
képviselo-testiilet — vita nélkiili szavazassal- engedélyezheti, hogy legkésébb 30 napon beliil irdsban
érdemi valaszt adjon. Az interpellaciora adott irasos valaszt a képviseloknek meg kell kiildeni. Az
interpellaciora adott valaszt a soron kovetkezé tilésen ismertetni kell. Ha az interpellald a valaszt
elfogadja, €s nem kéri annak ismertetését, az interpellalt a valasz felolvasasatol eltekinthet.

(5) Ha a képviselo-testiilet az interpellacios valaszt nem fogadta el, az interpellacioval kapcsolatban
a hataskorrel rendelkezd bizottsag allast foglal, amelyet a bizottsag elnoke a kovetkezo iilésen
ismertet.
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(6) Ha az interpellalt nincs jelen és az interpellaciora adott valasszal mést bizott meg, az interpellalo
képviseld dont arrdl, hogy a valaszadd személyét elfogadja-e. Ha nem, az interpellaciét azon a
kovetkezo iilésen mondhatja el, amelyen az interpellalt jelen van.

(7) Ha az interpellalo két egymast kivetd iilésen sincs jelen, akkor a valaszadas mell6zheto.
25. §

(1) A képviselo a képviselo-testiileti lilésen az iilés bezarasa elott, a nyilvanos iilés végén a
polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez és a jegyzohoz 6nkormanyzati tigyekben, igy kiilondsen az
Onkormanyzat vagy szervei, intézményei feladatkdrébe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli ligyekben kérdést intézhet.

(2) A kérdésre az interpellacidra vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
valasz elfogadasarol a képviselo-testiiletnek nem kell szavazni. A kérdéseket az iilés kezdetéig az iilés
elnokénél irasban kell benyujtani, aki minden iilés elején a képviselo-testilletnek bejelenti a
beterjesztett kérdéseket.

(3) A kérdezot az irasbeli bejelentés mellett a kérdés szobeli eloterjesztésének joga is megilleti.
26. §

(1) Az interpellaciokra, kérdésekre a képviselo-testiilet tilésén az ,.Egyebek™ napirendi pont el6tt van
lehetdség.

(2) Vita esetén a képviselo-testiilet vita nélkiil dont arrol, hogy a hozzaszo6las interpellacionak, vagy
kérdésnek mindsiil-e.

A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
27: 8

(1) A képviseld-testiilet iilésérol, valamint a hozott dontéseket tartalmazé irasos jegyzokonyvet kell
késziteni.

(2) A jegyzokonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében eldirtakon tul tartalmazza
a)  azilés jellegét: alakuld, rendes, rendkiviili, vagy kozmeghallgatas,

b)  aziilés nyilvanos vagy zart iilési modjat,

¢)  aziilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

d) azliilés megnyitasanak idépontjat,

e)  interpellaciokat, kérdéseket

/) aszoban eldterjesztett hatarozati javaslatokat,

g)  ahatarozathozatal modjat,

h)  azilés elndkének esetleges intézkedéseit,

i)  aziilésen tortént fontosabb eseményeket,

j)  azlilés bezarasanak idopontjat,

k)  ahatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés esetén a félbeszakadas idépontjat.

(3) A képviseld kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni,
illetéleg véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben. A képviseld kivételes esetben kérheti
hozzaszolasanak szd szerinti rogzitését, melyrdl a képviselod-testiilet vita nélkiil dont.
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(4) A jegyzokonyv mellékletei

a) ameghivo,

b)  ajelenlétiiv,

¢)  azelbterjesztések,

d)  azinterpellacio,

e)  azirasban is benyujtott képviseloi hozzaszolas,

) ajegyzo torvényességi észrevétele,

g)  atitkos és a név szerinti szavazasrol késziilt szavazolapok é€s jegyzokonyv,
h)  arendelet.

(5) A jegyzokonyv elkészitésével, alairasaval és megkiildésével kapcsolatos rendelkezéseket a Motv.
52. § (2) bekezdése tartalmazza.

(6) A jegyzOkonyv egy példanyat a kézos dnkormanyzati hivatal irattaraban kell elhelyezni.
(7) A jegyzokonyvrol késziilt hiteles hatarozati kivonatot a jegyzo irja ala.

(8) A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvei és annak mellékletei — a zart iilés kivételével — a kozds
6nkorményzati hivatal titkarsagén tekintheték meg.

(9) Az iilésrol film- és hangfelvétel késziil, a felvételt 1 évig meg kell 6rizni.

A kozmeghallgatas
28. §
(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal kdzmeghallgatast tart.

(2) A kdzmeghallgatas idépontjat, helyét és napirendjét az idépontot megel6zden legalabb 7 nappal
korabban, a nyilvanos iilések kihirdetésével azonos modon ki kell hirdetni.

(3) A valasztopolgarok szamara lehetové kell tenni, hogy a kérdéseiket és javaslataikat a
kézmeghallgatas elott irasban, vagy elektronikus uton is feltehessék.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.
(5) A kdzmeghallgatason barki felszdlalhat, de a hozzaszdlasa témdja csak kozérdeki lehet.

(6) Ha a hozzdszolas témdja nem kozérdekid, vagy idotartama hosszira nyulik, a polgarmester
javasolhatja a képviselo-testiiletnek, hogy a hozzasz616tol vonja meg a szot. A javaslatrol a képviseld-
testiilet vita nélkiil dont.

(7) Kézmeghallgatason feltett, a helyszinen meg nem valaszolt kérdésre, 15 napon belill irasban kell
valaszolni.

(8) A kdozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, a jegyzokonyv elkészitésére a képviseldtestiileti iilés
jegyzokonyve elkészitésének szabalyai megfelel6en irdnyadok.

A lakossagi forum

29. §
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(1) A képviselo-testiilet sziikség szerint lakossagi forumot tarthat. A lakossagi forum keretében
tajékoztatast ad az 6nkormanyzat gazdalkodasarol, a lakossag szélesebb korét érintd dontésekrol, az
Onkormanyzat elott allo feladatokrol és az el6z6é évben megalkotott 6nkormanyzati rendeletekrol.

(2) A lakossagi forumok elokészitése, szervezése €s lebonyolitasa a polgarmester feladata.

A helyi népszavazashoz sziikséges valasztopolgarok szama
30. §

A helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szamat a helyi népszavazas
kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szamarol szolo 13/2017. (VIIL.16.) énkorményzati
rendelet tartalmazza.

A polgarmester
31. §
(1) A polgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgéarmester vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyokrol a Méotv. 39. § rendelkezik.

(3) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazza at e rendelet 5.
melléklete szerint.

(4) A polgarmester a feladatainak ellatasa soran az Motv. 67. §-ban foglaltakon tul

a)  iranyitja az alpolgarmesterek tevékenységét,

b)  segiti a bizottsdgok munk4jat,

¢)  segiti a képviselok munkajat,

d)  szervezi a telepiilésfejlesztést,

e)  szervezi a kozszolgaltatasokat,

) egytittmikddik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossag onszervezddo kozosségeivel,
g)  alakossagi igények szerint rendszeresen fogadoodrat tart.

(5) A polgarmester jogosult arra, hogy az allampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd
elemi csapas, illetoleg kovetkezményeinek elhéritiasa érdekében (vészhelyzetben) a koltségvetés
korében atmeneti intézkedéseket hozzon.

(6) Az (5) bekezdés alapjan tett intézkedéseirdl és dontésérol a polgarmester a képviselo-testiilet
kovetkezo tilésén koteles beszamolni.

Az alpolgarmester
32. 8

(1) A képviselo-testiilet

a)  azalakuld iilésén a sajat tagjai sorabol, a polgarmester javaslatdra, titkos szavazassal, mindsitett
tobbséggel 1 {6 alpolgarmestert valaszt,

b) 1 16 alpolgarmestert a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, minésitett tébbséggel nem
a képviselo-testiilet tagjai koziil valaszt.

(2) Az alpolgarmesterek a tisztségiiket tarsadalmi megbizatasaban toltik be.
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(3) Az alpolgarmester a polgarmester tartos akadalyoztatasa esetén, helyettesitési jogkorében elvégzi
mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok a polgarmester feladataként hatdroznak meg.

(4) Az alpolgarmesterek éltalanos és egyedi tigyekre kiterjed6 feladatait a polgarmester hatérozza
meg. Az alpolgdrmesterek nem egyedi ligyekre kiterjed6 feladatair6l a polgarmester tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

A képviselo-testiilet bizottsagai
33.8§

(1) A képviselo-testillet dontésének elokészitésére, a dontések végrehajtasara, a végrehajtas
szervezésére ¢€s ellendrzésére, a képviselo-testiileti {iilés eloterjesztésének elkészitésére,
onkormanyzati feladatok szakmai véleményezésére, javaslattételre a képviselo-testiilet bizottsagot
hozhat Iétre.

(2) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok felsorolasat, és a bizottsagok részletes feladatait
e rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok tagjainak névsorat e rendelet 7. melléklete
tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet eseti feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat.

(5) A bizottsdgok nem képviseld tagjaira javaslatot tehetnek a polgarmester, az alpolgarmester, a
képviseld, és a jegyzo.

(6) A bizottsagok nem képviseld tagjai képviselo-testiilet altal torténé megvalasztasukat kovetden a
polgarmester el6tt eskiit tesznek. Az eskii letételéig nem vehetnek részt a bizottsag munkéjaban.

(7) A bizottsagok maguk allapitjak meg a miikddésiik részletes szabdalyait. A bizottsagok
hatarozatképességére, a hatarozathozatal modjara és a zart iilés tartasa tekintetében a képviselo-
testiiletre vonatkozd szabalyok az iranyadok.

(8) A bizottsag iilésének Osszehivasardl a bizottsdg elndke gondoskodik. A bizottsag iiléseire
valamennyi képviselo-testiileti tagot meg kell hivni. A bizottsagi iilés irasbeli elGterjesztéseit az iilés
elott legalabb 5 nappal kell a bizottsag tagjainak megkiildeni.

(9) A bizottsagok iiléseirdl késziilt jegyzOkonyvekre a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyveire
vonatkoz6 szabalyok megfelel6en alkalmazandok.

(10) A bizottsagi tag kdoteles a tudomasara jutott titkot megoérizni, titoktartasi kotelezettsége a
bizottsagi tagsaganak megsziinése utan is fennall.

(11) A bizottsagok munkajanak tigyviteli tamogatasarol a jegyz6 gondoskodik.
A helyi 6nkorminyzati képviseld jogai és kotelességei
34.§

(1) A képviseld jogaira a Motv. 32. §-aban, valamint az e rendeletben foglaltak az iranyadok.
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(2) A kozos onkormanyzati hivatal koteles a telepiilési képvisel6t fogadni, a képviseldi munkahoz
sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremilk6dést megadni. A képviseld jogosult az 6nkormanyzati
tigyeket tartalmazo iratokba betekinteni, azokrdl jegyzetet, feljegyzést késziteni a hivatalban, a
személyes adatok védelmére és iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaval.

(3) A képvisel6 az (1) bekezdésben foglaltakon tal kételes

a)  aképviseld-testiilet iilésén megjelenni, annak munkéjiban tevékenyen részt venni,

b)  bizottsagi tagsaga esetén a bizottsag iilésén megjelenni, annak munkajaban tevékenyen részt
venni,

¢) az llésén vald részvételének akadalyat haladéktalanul bejelenteni, és megfelelé6 mddon
igazolni,

d)  felkérés alapjan részt venni a képviselo-testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonb6zo
vizsgalatokban.

e)  kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, illetve a lakossag kiilonboz6 Onszervez6do
kozosségeivel.

f) aképviseléi megbizatasdhoz és a valasztok bizalmara méltdé magatartdst tanusitani,

g)  kapcsolatot tartani a valasztokkal €s a lakossag kiilonb6z6 dnszervezodo kozosségeivel,

h)  atudomasara jutott allami, hivatali és lizleti titkot megdrizni azzal, titoktartasi kotelezettsége
megbizatasanak lejarta utan is fennmarad,

i) a személyes érintettségét bejelenteni,

J)  avele szemben fennallo 6sszeférhetetlenségi okot bejelenteni és megsziintetni,

(4) Amennyiben a képviseldé a személyes érintettségének bejelentését elmulasztja, agy a
dontéshozatalt megeldzoen az iilés elndke barmely képviseld javaslatara felszolithatja bejelentési
kotelezettségének teljesitésére.

(5) A képviselo osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyulo kezdeményezést a polgarmester az
tigyrendi bizottsagnak adja at kivizsgalasra.

A tarsulasok
35. 8§

Azon tarsulasok felsoroldsat, amelyeknek az Onkormanyzat tagja, e rendelet 8. melléklete
tartalmazza.

A kozos onkormanyzati hivatal
36. §

(1) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara Kehidakustanyi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal elnevezéssel kzds
Onkormanyzati hivatalt mikdodtet.

(2) A kozos Onkormdanyzati hivatal jogi személy, a kdzés Onkormdanyzati hivatalt fenntartd
onkorményzatok gazdalkodasanak végrehajté szerve, egyidejileg Onkorményzati igazgatasi
szervezet.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasaval és szervezetével kapcsolatos rendelkezéseket e
rendelet 2. melléklete és 3. melléklete tartalmazza.
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A jegyzo és az aljegyzé
37. 8

A koz0s dnkormanyzati hivatalt vezetd jegyz0, valamint az aljegyz6 vonatkozasaban az Motv. 81-83.
§-ban, valamint az e rendelet 2. mellékletében és 3. mellékletében foglaltak az iranyadok.

Az onkormanyzat vagyona
38.§

(1) Az onkormanyzat vagyona a tulajdonabol és az 6nkormanyzatot megilleté vagyoni értéki
jogokbol all, amelyek az 6nkorményzati célok megvalositasat szolgaljak.

(2) Az dnkormanyzat vagyonat elsédlegesen a kotelezd kozfeladatok biztositasa érdekében kell
hasznositani. Az Onként vallalt feladatok céljara vagyonfelhasznalasra akkor keriilhet sor, ha az
onkormanyzat a vagyonaval a tdrvényen alapulo kotelezd feladatait és a kozszolgaltatasokat
teljesitette.

(3) Az 6nkormanyzat térzsvagyonanak forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes korét, az
tizleti vagyonba tartoz6 vagyontargyakat, valamint a vagyontargyakrol valo rendelkezés feltételeit az
onkormanyzati vagyonrol és a vagyonnal val6 gazdalkodas egyes szabalyairol sz6l6 12/2012. (V.25.)
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

Az onkormanyzat koltségvetése
39.§

(1) A képvisel6-testiilet évente meghatarozza az 6nkormanyzat koltségvetését. A képviseld-testiilet
az onkormanyzat koltségvetését rendeletben allapitja meg. A koltségvetés Osszeallitasnak részletes
szabalyait az allamhaztartasrol szol6 térvény és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol
sz0l6 Korm. rendelet, a finanszirozas rendjét és kozponti hozzajarulds mértékét a kdzponti
koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A polgarmester a targyév lezarasa utan az allamhaztartasrol szolo térvénynek megfelelden,
zérszamadasi rendelet tervezetet terjeszt a képviselO-testillet elé. A zarszamadési rendelet
tervezetének elkészitésére az allamhaztartasrol szold toérvényben és az allamhaztartasi torvény
végrehajtasardl sz0l6 Korm. rendeletben foglaltak az irdnyadok.

Az onkormanyzat gazdalkodasa
40. §

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felel6s.

(2) A polgarmester sajat hataskérében az 6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érint6 ligyekben
esetenként 500.000,- Ft értékhatarig, az Onkormanyzat éves koltségvetésének eldiranyzatait
figyelembe véve vallalhat kotelezettségeket.

(3) Az 6nkormanyzat a feladatkorébe tartozo kézszolgaltatasok ellatasa céljabol intézményt alapithat.
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(4) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevoszék ellendrzi.

(5) Az dnkormanyzatnak nyujtott europai unios és az ahhoz kapcsolodd koltségvetési tAmogatasok
felhasznélasat a Motv-ben meghatarozott szervezetek is ellendrizhetik.

(6) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak tigyviteli feladatait a kozos onkormanyzati hivatal latja el.

(7) A jegyz6 koteles a vonatkozd jogszabalyok alapjan meghatarozott belsé kontrollrendszert
miikddtetni.

Zaroé rendelkezések
41. §

Ez a rendelet 2022. julius 1-jén lép hatalyba.
42. §

Hatalyat veszti a Kehidakustany Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Milkddési Szabalyzatarol
sz016 6/2011. (111.31.) 6nkorméanyzati rendelet.

Kehidakustany, 2022. janius 30.

\——_
7 ! Dr. Gajar Istvan
jegyz

i Lo
azar Istvan
polgarmester

A rendelet 2022. junius 30. napjan kihirdetésre kertilt.

Dr. Gajér Istvan
jegyzo
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1. melléklet

Kehidakustiny Kozség Onkorm:inyzata Képviselo-testiiletének tagjai

Név Megbizatas Lakeim

Lazar Istvan polgarmester 8786 Kehidakustany, Malom utca
18.

Horvéth Imre alpolgarmester 8786  Kehidakustany, Hunyadi
Janos utca 31.

Kutnyak Mario Ferenc képviseld 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy
utca 2/D.

Molnarné Déri Gyongyi képviseld 8784 Kehidakustany, Dozsa Gyorgy
utca 4.

Nagy Jozsef képviselo 8784 Kehidakustany, Kossuth Lajos
utca 16.

Schulcz Bélané képviseld 8784 Kehidakustany, Ady Endre
utca 32.

Szaloné Bohar I1diko képviselo 8784 Kehidakustany, Liliom utca 4.

Horvath Karoly alpolgarmester 8786 Kehidakustany, Petofi Sandor

képviselo-testiileti tag)

utca 67.
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2. melléklet

(A melléklet szovegét a(z) 2. melléklet Megéllapodas kozos onkormanyzati hivatal létrehozasardl.pdf
elnevezési fajl tartalmazza.)
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3. melléklet

(A melléklet szovegét a(z) 3. melléklet Kehidakustanyi KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2020.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)
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4. melléklet

Kehidakustiny Kozség Onkormanyzatinak kitelezé és snként vallalt feladatai

1. Az onkormanyzat kotelezé feladatai (allamhaztartasi szakagazat és kormanyzati funkcio
szerint)

1.1. 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi teveékenysége

1.2. 011130 Onkormanyzatok és Gnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

1.3. 013320 Koéztemeto-fenntartas és -miikddtetés

1.4. 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
1.5. 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

1.6. 045120 Ut, aut6palya épitése

1.7. 045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

1.8. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytjtése, szallitasa, atrakdsa
1.9. 052020 Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

1.10. 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

1.11. 061020 Lakoépiilet épitése

1.12. 061030 Lakashoz jutast segité tamogatasok

1.13. 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

1.14. 063080 Vizellatassal kapcsolatos k6zmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése
1.15. 064010 Ko6zvilagitas

1.16. 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

1.17. 072111 Haziorvosi alapellatas

1.18. 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

1.19. 074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

1.20. 074032 Ifjusag-egészsegiligyi gondozas

1.21. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

1.22. 082091 Kozmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

1.23. 082092 Kozmiivelodeés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozésa

1.24. 082093 Kézmiivel6dés - egész életre kiterjed6 tanulds, amatdr miivészetek
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1.25. 082094 Ko6zmiivelddés - kulturélis alapt gazdasagfejlesztés
1.26. 091110 Ovodai nevelés, ellatas
1.27. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

1.28. 104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi bolesdde, munkahelyi bélcsdde, napkdzbeni
gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatas tjan

1.29. 104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatékosok nappali intézményében
1.30. 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

2. Az onkormanyzat onként vallalt feladatai (dllamhaztartasi szakdgazat és kormanyzati
funkcio szerint)

2.1. 041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

2.2. 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

2.3. 046020 Vezetékes musorelosztas, varosi és kabeltelevizios rendszerek
2.4. 072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

2.5. 081030 Sportlétesitmények, edzotaborok mikddtetése és fejlesztése
2.6. 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

2.7. 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

2.8. 107052 Hazi segitségnynjtas
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5. melleklet

A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok

1. Szocialis és gyamiigyi agazat:
a) koztemetés engedélyezése,

b) 6nkormanyzat segély megallapitasa iranti kérelmek - a temetési koltségekre tekintettel benyujtott
kérelmek kivételével - elbiralasa az éves koltségvetésben meghatarozott telepiilési tdmogatasi
keretosszeg 20 %-os mértékéig,

¢) a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szl 1993. évi III. toérvény 94/C § (1)
bekezdésében meghatarozott megéallapodas megkdtése,

d) étkeztetés téritési dij megallapitasa
e) hazi segitségnynjtas ellatasra valo jogosultsag megallapitasa
2. Munkaiigyi agazat:

a) biztositja a koltségvetési rendeletben meghatarozott szamu alkalmazott foglalkoztatasat,
gyakorolja a munkaltatdi jogokat,

b) gondoskodik a kozfoglalkoztatottak foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokrol, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

3. Beliigyi agazat:

kozteriiletek és kozépiiletek fellobogozasanak elrendelése.

4. Epitésiigyi, teriiletfejlesztési és kulturalis 6rokségvédelmi dgazat

a) telepiilésképi véleményezési eljaras,

b) telepiilésképi bejelentési eljaras,

¢) teleptilésképi kotelezés és birsag kiszabasa,

d) telepiilésképi kotelezést tartalmazo dontés végrehajtasanak foganatositasa
5. Pénziigy agazat:

a) dont a koltségvetési rendeletben meghatirozott sajat hatdskdrben felhasznalhato Osszeg
felhasznalasarol,

b) dont az éven beliili 4thidal6 hitel felvételérol.
6. Egyéb:

mezd- és erdégazdasagi hasznositasu foldnek nem mindsiilé ingatlan tulajdonjogéanak kulfoldi jogi
vagy természetes személy altal torténé megszerzésének engedélyezési iigyében eljaré hatdsag
megkeresésére nyilatkozat megtétele arra vonatkozoan, hogy az ingatlanszerzés dnkormanyzati
érdeket sért-e.
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6. melléklet

A Kehidakustany Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete altal 1étrehozott
bizottsagok, és azok részletes feladatai

1. Ugyrendi Bizottsag

1.1. Javaslatot tesz

a) a polgarmester tiszteletdijara,

b) a polgarmester koltségtéritésére,
c¢) a polgdrmester jutalmazdsara.

1.2. Ellatja:

a) a vonatkozé jogszabalyok alapjan a polgarmester, illetve az Onkormanyzati képvisel6k
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval és ellenorzésével kapcsolatos feladatokat,

b) a titkos szavazas lebonyolitasat.
1.3. Megvizsgalja:
a) a képviselok osszeférhetetlenségi ligyeit,

b) bizottsagi tag visszahivasara vonatkozoé inditvanyt, melyet jelentés utjan a képviseld-testiilet ele
terjeszt.
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7. melléklet

A Kehidakustany Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete altal létrehozott bizottsagok

1. Ugyrendi Bizottsig

tagjai

Név Megbizatas Lakeim

Kutnyak Marié Ferenc elndk 8784  Kehidakustany, = Ddzsa
Gyorgy utca 2/D.

Horvath Imre tag 8786 Kehidakustany, Hunyadi
Janos utca 31.

Nagy Jozsef tag 8784 Kehidakustany, Kossuth

Lajos utca 16.
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8. melléklet

Kehidakustany Kozség Onkormanyzata - nkormanyzati tirsulasi tagsagok
1. Zala-Kar Térségi Innovacios Tarsulas 8790 Zalaszentgrot, Dozsa Gyorgy utca 9.

2. Zalaszentgrot és Kornyezé Telepiilések Intézményfenntarté Tarsulis 8790 Zalaszentgrot,
Dozsa Gyorgy utca 1.
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