MEGALLAPODAS

kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol
(mddositisokkal egységes szerkezetbe foglalva)

A megallapodas 1. pontjadban részletesen megjeldlt Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a
Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 84-86. §-aban foglalt
rendelkezések szerint, az dnkormanyzat miikkodésével, valamint a polgarmester, a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartoz6 ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara létrehozott kozO0s Onkormdényzati hivatalt hoznak Ilétre modositasokkal egységes
szerkezetben az alabbiak szerint:

1.

A kozo6s onkormanyzati hivatal neve, székhelye, a kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozo
onkormanyzatok:

1.1.1. A kdzds dnkormanyzati hivatal neve: Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2.Sz¢ékhelye: 8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 7.

1.2.1. A koz6s 6nkormanyzati hivatal Kirendeltségenek elnevezése:
Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pakodi Kirendeltsége

1.2.2. A k6z6s dnkormanyzati hivatal Kirendeltségének cime: 8799 Pakod, Csany Laszl6 utca
2.

1.2.3. A kozos onkormanyzati hivatal Kirendeltségének elnevezése:
Kehidakustinyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Zalabéri Kirendeltsége

1.2.4. A kozos onkormdnyzati hivatal Kirendeltségének cime: 8798 Zalabér, Rakoczi Ferenc
utca 2.

1.3. A kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 6nkormanyzatok neve, székhelye:
1.3.1. D&tk Koézség Onkormanyzata 8799 Dotk, F6 utca 35.
1.3.2.  Kallosd Kézség Onkormanyzata 8785 Kallosd, Kossuth Lajos utca 19.
1.3.3. Kehidakustiny Kozség Onkormanyzata 8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy
utca 7.
1.3.4. Pakod K6zség Onkormanyzata 8799 Pakod, Csany Laszl6 utca 2.
1.3.5.  Zalabér Kizség Onkormdnyzata 8798 Zalabér, Rikdczi Ferenc utca 2.

A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja:
2.1. A megallapodas az alairasat kovetd naptol hatarozatlan ideig érvényes.
2.2. A megallapodas megkotéséhez, modositasdhoz és megsziintetéséhez sziikséges dontések:

2.2.1. A megallapodds megkotéséhez, modositasahoz és megsziintetéséhez az
1.3. pontban feltlintetett valamennyi Onkorméanyzat képvisel-testiiletének
mindsitett tobbséggel meghozott hatarozata sziikséges.

2.2.2. A kozos oOnkormanyzati hivatalt megsziintetni, abbol kivalni — annak
bejegyzését, illetve 2012. december 31. napjat kovetden - az 4ltalanos
onkormanyzati valasztdsok napjat kovetd hatvan napon beliil lehet.

A koz0s hivatalhoz csatlakozni — annak bejegyzését, illetve 2013. marcius 01.
napjat kovetden - az altaldnos onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan
napon beliil lehet.

Ezen dontéstdl eltérni kizdrdlag a jogszabalyi kotelezés alapjan, illetve a
Kormanyhivatal kijel6l6 hatarozatanak megfelelve lehet.

A megéllapodd Onkormanyzatok lehetOséget biztositanak mds Onkormanyzat
szdmara, hogy a kozds onkormanyzati hivatalhoz a hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott feltételek szerint csatlakozzon. A csatlakozasi szandék azonban a
jelen megallapodast alairé onkorményzatok szdmadra elonytelen helyzetet nem
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eredményezhet, elfogadasahoz valamennyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének
mindsitett tobbséggel meghozott hatarozata sziikséges.

2.2.3. A kozos onkormanyzati hivatalbol valo kivalds, a megallapodas megsziinése
esetén az Onkorméanyzatok a koltségvetési szerv vagyondt a Polgari
Torvénykonyv kozos tulajdon megsziintetésére vonatkozo szabalyai szerint
osztjak meg. Az elszamolas tekintetében a kivalas, megsziinés idépontjat kovetd
30 napon beliil meg kell allapodni.

3. A hivatal felépitése, létszama, a miikodés alapkérdései, a hivatal munkajanak

nyilvanossaga:

3.1. A tagok a kozos onkormanyzati hivatalt a Kehidakustiny-Kallosd Kozségek
Korjegyzosége és a Korjegyzoség Pakod jogutodjaként 2013. janudr 1-t6l, valamint
Zalaszentgroti Kozos Onkormdnyzati Hivatal jogutédjaként hatdrozatlan idétartamra
hoztak létre.

3.2. A kozos 6nkormanyzati hivatal teljes- és részmunkaidében foglalkoztatottjainak létszama
teljes munkaiddre atszamitva 14 {0, az alabbiak szerint:

- ko6z6s onkormanyzati hivatal székhelye Kehidakustany: 6 6

- alland¢ jelleggel mikoddo kirendeltség Pakod: 5 f6.
- dllando jelleggel miikodo kirendeltség Zalabér: 3 fo.

A tényleges foglalkoztatasrol a koltségvetés fliggvényében a jegyz6é dont.

A polgarmesterek, képviselOk tiszteletdijat, illetményét, egyéb juttatasait, valamint olyan
foglalkoztatottak (koztisztviselok, munkavallalok) illetményét, munkabérét, megbizasi
dijat, egy€b juttatasat, azok kozterheit, akik nem tartoznak a 3.2. pontban meghatarozott
létszamkeretbe, a foglalkoztatdé 6nkormanyzatok maguk viselik.

A kozds onkormdanyzati hivatal székhelyén a koztisztviseldk tekintetében a jubileumi
jutalom Osszegét — amennyiben arra a kozponti koltsegvetés nem nyujt fedezetet —
Kehidakustiny Kozség Onkormanyzata és Kallosd Kozség Onkormanyzata, az 4llando
Jelleggel miik6dd pakodi kirendeltség koztisztviseloi tekinteteben Pakod Kozseg
Onkormanyzata, Dotk Kozség Onkormanyzata, az dllando jelleggel miikédé zalabéri
kirendeltség koztisztviseldi tekintetében Zalabér Kozség Onkormdnyzata finanszirozza.

3.3. A kozos onkormanyzati hivatal a Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 7. szam alatti
¢épiiletben miikodik, az tigyfélfogadasi 1d6: hétfotdl, kedd, csiitortokig 8,00-15,30 oraig,
pénteken 8,00-12,00 oraig, szerdan az tigyfélfogadas sziinetel.

3.4.1. A kozos onkormanyzati hivatal allando jelleggel — minden munkanap — miikdé pakodi
kirendeltsége a Pakod, Csany Laszl6 utca 2. szam alatti épiiletben mikodik, az
tigyfélfogadasi idd: hétfo, csiitortok délelott 8,00- 12,00 oraig, délutan 13,00 — 15,30
oraig, szerdan és pénteken: 8,00 — 12,00 oraig, kedden az tigyfélfogadas sziinetel.

3.4.2. A kézos onkormdnyzati hivatal dllando jelleggel — minden munkanap — miikédd
zalabéri kirendeltsége a Zalabér, Rdkoczi Ferenc utca 2. szam alatti épiiletben
miikodik, az iigyfélfogadasi ido: hétfo, szerdai napokon délelott 8,00- 12,00 oraig,
délutan 13,00 — 15,30 ordig, kedd, szerddn és pénteken: 8,00 — 12,00 ordig, kedden az
iigyfélfogadas sziinetel.

3.5.

3.5.1.A kozos onkormanyzati hivatal jegyzdje, aljegyzdje, vagy megbizottja a nem hivatali
székhely telepiiléseken az alabbi idépontokban tart ligyfélfogadast:

- Kallésdon minden hét szerdai napjan 11,00-12,00 6raig a Kallosd, Kossuth Lajos
utca 19. szam alatti épiiletben,
- Dotkon, kedden, 11,00-12,00 6raig Dotk, F6 utca 35. szam alatti épiiletben.

3.5.2. A nem hivatali székhely telepiilések lakossaga és a kozds onkormdnyzati hivatal kdzotti
kapcsolattartast segitik a polgarmesterek, akik minden negyedévenként egy esetben
megbeszélést tartanak, lehetdség szerint a jegyzo €s az aljegyz6 kozremitkddése, jelenléte
mellett.
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Az egyeztetések idOpontja sziikség szerint valtoztathato, gyakrabban is, vagy esetenként
— pl. nyari idészakban — ritkdbban is megszervezhetd. A megbeszélések a tarsult
onkormanyzatok polgarmesterei egyeztetését kovetden torténnek.

3.6. A kozos onkormanyzati hivatalnak helyt adé Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 7. szam
alatti épiilet Kehidakustany Kozség Onkormanyzatanak tulajdonat képezi. A miikddtetés
targyi feltételeit a jogeldd korjegyzdség tulajdonaban €és hasznélatdban 1évo eszkozok és
berendezések biztositjak.

3.7.1. A koz6s Onkormanyzati hivatal allandé jelleggel miik6do kirendeltségének helyt ado
Pakod, Csany Lajos utca 2. szam alatti épiilet Pakod Ko6zség Onkormanyzatinak
tulajdonat képezi. A mukodetés targyi feltételeit a jogeldd korjegyzOség tulajdonaban és
hasznalatdban 1év0 eszkdzok és berendezések biztositjak.

3.7.2. A kozos onkormdnyzati hivatal dllando jelleggel miikodo kirendeltségének helyt ado
Zalabér, Rakéczi Ferenc utca 2. szam alatti épiilet Zalabér Kozség Onkormadnyzatanak
tulajdondt képezi. A miikiodetés targyi feltételeit az onkormdnyzat tulajdondban és
hasznadlataban 1évo eszkozok és berendezések biztositjak.

3.8. Az Onkormdanyzatok kotelesek a 3.6. a 3.7. pontban megjeldlt ingatlanokra
vagyonbiztositast kotni. Az ingatlanokban bedallott kart az érintett dnkorményzatok
viselik.

3.9. A hivatali feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési és felhalmozasi koltségek fedezetére
elsdsorban a hivatali feladatok ellatasara biztositott kdzponti kdltségvetési timogatas €s a
kozos Onkormanyzati hivatal sajat bevétele szolgal. A hivatal Onkormanyzat altal
elfogadott koltségvetésének dallam 4altal és sajat bevételekbél nem finanszirozott
koltségeihez a megallapodd dnkormanyzatok az aldbbiak szerint jarulnak hozza:

3.9.1. A 3.9.2. pontban foglaltak Kkivételével:

Kehidakustiny Kozség Onkormdnyzata: 45 %
Pakod Kozség Onkormanyzata: 30 %
Zalabér Kozség Onkormdnyzata: 15%
Kallésd Kozség Onkormdnyzata: 7%
Détk Kozség Onkormdnyzata: 3%

A ko6zds Onkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam az adott évi
kozponti  koltségvetésrdl szolo  torvényben meghatarozottak szerint a
székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlajara folyosit. Az allami tdmogatas
lehivasara ¢€s felhasznalasara a kozos onkormanyzati hivatal jogosult.

3.9.2. A hivatali épiileten, a kirendeltségen, valamint az iigyfélfogado épiileteken
végzett értéknoveld kiaddsokat a tulajdonos onkormanyzatok finanszirozzdk.

3.9.3.  Amennyiben a kozds hivatal miikddési feltételeit biztositd épiiletek atépitése
torténik, ugy a hivatal mikodéséhez sziikséges feltételeket azon onkorményzat
biztositja, melynek teriiletén a felépitmény taldlhato, ezért sem bérleti sem egyéb
hozzajarulast nem érvényesithet. Amennyiben a fejlesztés, beruhazas palyazati
forrasbol torténik, gy azon telepiilés vallalja a fenntartas kotelezettségét mely
telepiilés tulajdondban all a felépitmény. Hozzajarulasra a tovabbi tarsult
onkormanyzatok részérdl nincs sziikség.

3.10. Az érintett nem székhely Onkorményzat Onalléan biztositja a kozds Onkormdanyzati
hivatal székhelyén kiviili Onkorményzati épliletben végzett hivatali munkatargyi
felteteleit.

4. A hivatal iranyitasa, vezetése

41. A kozos oOnkormanyzati hivatalt alkoté Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek
hataskorébe tartozik:



4.2.

4.3.

44.

4.5.
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411. A kozés Onkorméanyzati hivatali megallapodds megkdtése, modositasa,
megszilintetése. A kozds Onkorményzati hivatal, alapitdé okiratdnak kiadasa,
modositasa, megsziintetd okiratdnak kiadasa.

41.2. A kozés Onkormanyzati hivatal szervezeti ¢és mikodési szabalyzatanak
jovahagyasa.

4.1.3. A ko6zos dnkormanyzati hivatal koltségvetésérdl vald dontés, egylittes képviseld-
testiileti tilésen.

4.1.4. A kozds onkormanyzati hivatal miikodésérdl szolo éves beszamolo elfogadaésa,
egylittes képviselO-testiileti iilésen.

4.15. Onkormanyzati rendelet alkotdsa a kozds onkormdnyzati hivatal mitkodésével
kapcsolatos, egységes szabalyozast igényld kérdésekben.

A székhely onkormanyzat képviselo-testiiletének hataskorébe tartozik:

4.2.1. A kozos onkormanyzati hivatal — megallapodé Onkormanyzatok képviseld-
testiilete1 altal megallapitott — koltségvetésének beépitése az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletébe, a kozos Onkormanyzati hivatal koltségvetésének
végrehajtasarol szolo — megéllapodd 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei altal
elfogadott — beszamolo beépitése az onkormanyzat zarszamadasi rendeletébe.

A kozos onkormanyzati hivatalt alkoto oOnkormanyzatok polgarmestereinek

hataskorébe tartozik:

4.3.1. Jegyzdi és aljegyz0i palyazat kiirdsa, jegyz6 kinevezése €s felmentése, aljegyzo
kinevezése ¢s felmentése. A jegyzO, aljegyzd kinevezéséhez, felmentés¢hez a
kozos hivatallal érintett teleplilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos
tobbségi dontése sziikséges.

4.3.2. Egyetértési jog gyakorldsa a kozds onkormdnyzati hivatal koztisztviseldje és
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, jutalmazasahoz és felmentéséhez.

4.3.3. A bevételi és kiadasi eldiranyzatokkal vald gazdalkodés rendszeres figyelemmel
kisérése, a végrehajtas, illetve a koltségvetési szerv altal ellatando kozfeladatok
megvalositasdnak veszélye esetén a jogszabalyban meghatarozott sziikséges
intézkedések megtétele.

4.3.4. A koltségvetési szerv altal ellatando kozfeladatok ellatdsara vonatkozo, és az
eréforrasokkal vald szabalyszerli és hatékony gazdalkodashoz sziikséges
kovetelmények érvényesitése, szamonkérése, ellendrzése.

A jegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogokat Pakod Kozség Onkormanyzatanak

polgarmestere gyakorolja. Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatdéi jogokat a Motv.

alapjan a jegyz0 gyakorolja.

A koOz6s Onkormanyzati hivatal vezetdje a jegyzO, aki évente legalabb egyszer a

megallapod6 dnkormanyzatok képviseld-testiileti eldtt egyiittes {ilésen beszdmol a hivatal

munkajarol.

A hivatal munkajanak nyilvanossaga:

5.1.

5.2.

5.3.

A koz0s onkormanyzati hivatal a munkdjanak atlathatdsdga és nyilvanossaga érdekében
weboldalt alakit ki és miikodtet.

A hivatal munkéjaval kapcsolatos, a lakossag széles korli rétegét érintd informaciokat,
igy kiilonosen az iligyfélfogadas helyét és idejét kozzé kell tenni valamennyi érintett
telepiilés onkormanyzatanak hirdetétablajan.

Valamennyi képvisel6-testillet ¢és valamennyi polgarmester jogosult a ko6zos
onkormanyzati hivatal kezelésében 1évé kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint az iranyitasi jogkore gyakorlasdhoz sziikséges személyes adatok
kezelésére.
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Ezen megallapodast a felek, mint akaratukkal mindenben megegyezot alairtak.

A megallapodast Dotk Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a  31/2019. (XI1.09.)
onkorményzati hatarozataval, Kallosd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 44/2019.
(X11.09.) 6nkormanyzati hatarozataval, Kehidakustany Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
a 183/2019. (XIL09.) dnkormanyzati hatirozataval, Pakod Kozség Onkorminyzata Képvisels-
testiilete a 76/2019. (XI1.09.) onkormdanyzati hatarozataval, Zalabér Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete a 87/2019. (X11.09.) 6nkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Pakod, 2019. december 10.

Takacsné Martincsevics Veronika Farkas Andrasné
Dotk Kozség Onkormanyzatanak Kall6sd Ko6zség Onkormanyzatianak
polgarmester polgarmestere
Lazar Istvan Halek Laszlo
Kehidakustany Kozség Onkorményzatinak Pakod Kozség Onkormanyzatinak
polgarmester polgarmestere

Kozma Ferenc
Zalabér Kozség Onkormanyzatanak
polgarmestere



