Kehidakustinyi Kézos Onkormanyzati Hivatal

8784 Kehidakustany, Dézsa Gy. u. 7. 8799 Pakod Csany L. u. 2.
BESZAMOLO

a Kehidakustényi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2019. évi munkéjarol

ill,

Datk, Kallésd, Kehidakustany és Pakod Kozségek Onkormanyzatai 4ltal 2013, januar 1-jei
hatéllyal 1étrehozott Kehidakustanyi K6zos Onkorményzati Hivatal Kehidakustany Dézsa Gy.
u. 7. szam alatti székhellyel és Pakod Csany L. u. 2. szdm alatti kirendeltséggel miiksdik.

A Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.) 81.§.
(3) bekezdésének f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

A koz6s hivatal 1étrehozasaval egyidejiileg kialakult munkamegosztas szerint 2019. évben is a
székhely hivatal intézte a Kehidakustany és Kallosd kozségeket érinté, mig a kirendeltség a
Dotk és Pakod kozségeket érinté iigyeket. A hivatali szintli feladatok ellatasat,
adatszolgaltatasok teljesitését a székhely hivatal végezte.

A székhely hivatal és a kirendeltség kozott a munkakapcsolat véltozatlanul jo, a kozos
tigyeket egyiittmiikodve, egymast segitve intézziik.

A Hivatal létszama a fenntarté onkorményzatok 2014. évben modositott megallapodasa
alapjan 2019. évben véltozatlanul 11 {8 volt, amelyb6l 6 f6 a székhelyen, 5 f6 az allando
kirendeltségen dolgozott az alabbiak szerint:

- jegyz6 1 {6

- aljegyz6 1 16

- igazgatasi ligyintézd 216

- pénziigyi igyintézd 4 16

- adotigyi ligyintéz6 216

- miiszaki tigyintézé 1 £6.

Az operativ vezet6i feladatokat a székhely hivatalban a jegyzd, a kirendeltségen az aljegyz6
latta el.

2019. januarjatél 2019. december 31. napjaig a bérrendezési palyazatnak koszonhetéen mind
a székhely teleptilésen, mind a kirendeltségen dolgozok bérét személyi illetményként
magasabb 0sszegben allapitottuk meg.

2.
A hivatali feladatok ellatasdhoz sziikséges technikai feltételek mindkét hivatalban tovabbra is
rendelkezésre allnak. Elhasznalodasuk és az elavulds miatt sziikségessé valé javitasokat,



beszerzéseket — az el6z0 évekhez hasonléan — t6bbségében Kehidakustany és Pakod
Kozségek Onkorményzatai finansziroztak.

2018. janudr 1-jéig az Snkormanyzatoknak csatlakozni kellett az ASP iratkezels rendszeréhez,
az ingatlanvagyon-kataszter rendszeréhez, az ipar- és kereskedelmi rendszerhez és a hagyatéki
leltar rendszerhez.

E kotelezettség jogalapjat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 114.§-a képezi, az onkormanyzati ASP rendszerre vonatkozo
részletesebb szabalyokat a 257/2016.(VIII.31.) Korm. rendelet tartalmazza.

2017. januarjatol dolgozunk az ASP gazdalkodasi és ad6 szakrendszereivel. A szakrendszerek
miikodése még ma sem zokken6mentes, adédnak fennakadast okozo problémaék.

2018. januar 1-jével kotelezd elektronikus ligyintézés, alkalmazisa egyre elterjedtebb, a
Magyar Allamkincstérral, a Zala Megyei Kormanyhivatallal, a Jarasi Hivatallal, tovabbi
hatosagokkal val6 kapcsolattartas lassan egyre inkabb elektronikus uton torténik.

Minden 6nkormanyzatnak és koéltségvetési szervnek létesitettiink un. hivatali kaput, amelynek
tarhelyére érkeznek az elektronikus ton kiild6tt dokumentumok.

A jovében minden Onkormanyzat és koltségvetési szerv vezetdjének rendelkeznie kell
elektronikus alairassal, melyet a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltat6 Zrt. biztosit.
Jelenleg a jegyz6 rendelkezik elektronikus aldirassal.

Tovabb bdviilnek az elektronikus feliileten ellatand6 feladatok, a kozfoglalkoztatas tervezése,
egyes kotelezd adatszolgaltatidsok és statisztikdk teljesitése a kotelezéen hasznalando
feliileteken torténik.

Sajnos ez sok esetben nem jelent papir-takarékos megoldast, az elektronikus feliileten
rogzitett adatoknak gyakran papir alapon — tébb példanyban — is meg kell jelenniiik.

Hivatalaink tigyfélfogadasi rendje az elmult évben nem valtozott.

Kehidakustany:
hétf6, kedd, csiitortok: 8,00-15,30 oraig
péntek: 8,00-12,00 oraig

Szerdan az tigyfélfogadas sziinetel.

Pakod:
hétfo, csiitortok: 8,00-12,00, és 13,00-15,30 draig
szerda, péntek: 8,00-12,00 éraig.
Kedden az tigyfélfogadas sziinetel.

A jegyz0 heti egy alkalommal tart tigyfélfogadast Kallosd kézségben, az aljegyz6 szintén heti
egy alkalommal Dotk kdzségben.

3.

Az Motv. 119.§. (3) bekezdése alapjan a jegyz6é koteles gondoskodni a belsé ellendrzés
miikodtetésérél, a helyi onkorményzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a
feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérél is. E feladatot 2019. évben is a ZalA-KAR
Térségi Innovacios Tarsulas keretében foglalkoztatott belsd ellendr latta el, mitkodésének
koltségeihez az Onkorményzatok az eléz6 évekhez hasonléan hozzajarultak.



Az ellenérzésekre a képviselo-testiiletek altal elfogadott éves ellendrzési tervek alapjan keriilt
Sof.

A Magyar Allamkincstar iratbekérés utjan végzett ellendrzéseket az 6nkorményzatoknal,
elsésorban a kdzponti timogatasokkal torténd elszamoldst ellendrizte.

Minden évben tart — igy 2019. évben is tartott — ellendrzéseket az Snkormanyzatoknal
valamint intézményeiknél a Keszthelyi Katasztrofavédelmi Kirendeltség, befogaddhelyeket,
arkokat, szirénat, tlizvédelmi eldirdsok betartasat, kotelezd dokumentumok meglétét
ellendrizve. Az ellendrzéseken feltart esetleges hianyossagokat mindig pétoljuk, igy birsag
kiszabdasara az elmult években nem kertilt sor.

A polgari védelmi feladatok ellatisat polgari védelmi referensek latjak el, a székhely
hivatalban és a kirendeltségen is 1 — 1 f6, akik az el6irt képzést is elvégezték. Résziikre a
Keszthelyi Katasztrofavédelmi Kirendeltség rendszeresen tart értekezleteket az aktudlis
feladatok megbeszélése céljabol.

4,

A Hivatal feladatainak jelent6s hanyadat teszik ki a képviseld-testiiletek miikddésével
Osszefliggd teend6k is. 2019. évben Kehidakustiny Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete 22 alkalommal (ebbél 13 zart iilés), Kallosd K6zség Onkorményzata 14 alkalommal
(ebbdl 3 zart iilés), Pakod Kézség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete 14 alkalommal
(ebbdl 1 zart iilés) és Dotk Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 11 alkalommal
(zart tlés nem volt) iilésezett, minden képviselo-testilet megtartotta az évente egy
alkalommal kotelezé kozmeghallgatast is.

A négy képviseld-testiilet kett$ alkalommal tartott egyiittes iilést.

Képviseld-testiiletek éltal hozott dontések szama az alabbi:

- Dotk 9 rendelet 34 hatdrozat,

- Kallosd 7 rendelet, 50 hatdrozat,

- Kehidakustany 12 rendelet 190 hatarozat,
- Pakod 10 rendelet 79 hatarozat.
5

Hivatalunkban az iktatasi feladatokat parhuzamosan latjuk el a székhelyen és a
kirendeltségen, 2018. januar 1-jétél az 6nkormanyzati ASP rendszer iktatasi szakrendszerének
alkalmazasaval.

2019. december 31-ig az éltalunk iktatott iigyiratok szama 3607 db, ebbél 2452 iigyiratot
Kehidakustanyban és 1155 tigyiratot a kirendeltségen iktattunk.

A 2016. januér 1-jével atalakult gyermekjoléti és csaladsegitd szolgaltatasi rendszer keretében
az Onkormanyzatok az ellatdst 2019-ban is a Zalaszentgroti Szocidlis, Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont utjan biztositottdk, amelynek milkddéséhez lakossagaranyos
hozzéjarulast fizettek. A csalddgondozok rendszeresen tartottak {igyfélfogadast a
telepiiléseken, az egylittmiikodés és az informacio-aramlés a hivatal és az intézmény, illetve a
csaladgondozdk kozott az elmult évekhez hasonloan megfelels volt.



Az Onkormanyzatok altal szervezett kozfoglalkoztatas 2019-ban szintén sok feladatot adott a
hivatalnak, igy a kérelmek, munkaerdigények elkészitését és benyujtasat, a munkaszerzédések
elkészitését, szabadsagok nyilvantartasat, havi elszamolasok elkészitését.

Kehidakustany €és Pakod koézségekben a START mintaprogram, Kallosd kozségben a
hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatds keretében tortént foglalkoztatas.

2019. decemberében pedig mar terveztik a 2020. évi startmunka programokat.

2019-ban folytatédott a Kézponti Cimregiszter Rendszer (KCR) vonatkozéséban az adatok
feltoltése, a Rendszerben szerepld adatok ellendrzése, meglévd cimek feliilvizsgélata, Gj
cimek régzitése.

Tovébbra is feladatainkat képezik az anyakényvi, hagyatéki, kereskedelmi, kisebb szdmban
birtokvédelmi és egyéb hatdsagi eljarasok, amelyeket az iigyintézék kapcsolt munkakdrben
latnak el. Kehidakustany kozség esetében jelent8s a szallashelyek szama, igy a széllashelyek
nyilvantartasba vételével, ellendrzésével kapcsolatos feladat is.

Az anyakonyvi feladatok keretében a hézassagkotések az esetek tulnyomo részében 2019-ben
is munkaid6n tuli feladatot jelentettek az anyakényvvezetdk részére.

A 2019. méjus 26. napjan megtartott eurépai parlamenti vélasztisdnak lebonyolitdsa a
tobbletfeladatok mellett rendszeres iigyelettel, sok-sok tilmunkéaval jart. A vélasztasi
feladatok elényt élveztek és élveznek minden mis feladattal szemben. Szintén jelentés
feladatot jelentett 2019. oktober 13. napjdn megtartott onkormanyzati valasztds. Ezen
vélasztas kapcsdn még tobb feladat hérult a hivatalban dolgozé munkatarsakra, renderes
tgyeletekkel, tilmunkaval.

A munkaiigyi feladatokat (munkaszerz6dések, kinevezések, jogviszony megsziintetések,
atsorolasok, szabadsagok nyilvantartasa, szamfejtés) kotelezéen az un. KIRA rendszerben
végezziik. Az év els6 honapjanak munkaiigyi feladatai krében a minimalbér, illetve garantalt
bérminimum emeléséb6l adddé atsorolasok elkészitése emelendd ki, ezt az esetleges
munkaltatdi dontésbdl ad6dé illetményvaltozasok, majd a kézfoglalkoztatasi program
megsziinésével és az 0 program induldsdval kapcsolatos munkaiigyi dokumentumok
elkészitése koveti.

A fentieken tal a hivatal székhelyén és kirendeltségén tovabbra is eltéré feladatokat adnak az
egyes 6nkormdnyzatok miikodésével, fejlesztéseivel kapesolatos sajatossagok: pl. az oktatasi-
nevelési intézmények fenntartdsa, kiilonboz0 palyazatok, beruhdzasok, felujitasok, ebbél
adodo beszerzések.

6.

A Kehidakustanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetését a fenntartd
onkormanyzatok 60.423 e/Ft bevétellel és kiaddssal hagytdk jov4, amelyhez az
onkormanyzatok a kozos onkormanyzati hivatal létrehozasarél sz6lé megallapodasban
foglaltak szerint jarultak hozza. A koltségvetést médositotta képviseld-testiiletek hatarozata,
amelyben a koztisztviselok részére egyszeri jutalom Kertilt kifizetésre.

Igyekeztiink az elmult évben is takarékosan gazdalkodni, kizdrdlag a sziikséges és indokolt
kiadasokat teljesiteni.



Tisztelt Képviselb-testiiletek !

Az 6nkormanyzatok miikodését meghatdrozo jogszabélyi kornyezet gyakran valtozo, szinte
kovethetetlen, nem konnyiti meg az eligazodast még az 6nkormanyzati igazgatdsban dolgozok
szamara sem. Egyre t6bbszor fordulnak hozzank az tigyfelek olyan kérdésekkel, melyik iigyet
hol kell intézni, valamint hozz4k a kapott iratokat, mert nem értik, mi 4ll benniik.

Tovabbra is igyeksziink telepiiléseink lakoinak segiteni, nem csak a hataskériinkbe tartozo,
hanem egyéb tigyeikben is. Az 6nkormanyzatokat maradéktalanul kiszolgalni, megfelelni az
tgyfelek €s a képviseld-testiiletek igényeinek nem konnyfi feladat, ehhez kérjiik tovabbra is az
Onok tAmogatasat.

Kérjikk, fentick alapjan a Kehidakustinyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi
beszamolojat sziveskedjenek elfogadni.

Hatérozati javaslat:

.. Kézség Onkorményzata Kepv1se1c5-testulete
a Kehldakustanyl Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi
munk4jarél sz016 beszamolot az elbterjesztésben
foglaltaknak megfelelGen elfogadja.

Kehidakustany, 2020. januar 22.

dr. Szilagyi Anna
mb. jegyz6



