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BESZERZESI SZABALYZAT

A Kehidakustanyi K6zos Onkormdnyzati Hivatal beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)
3. § (2) bekezdés b) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy a Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz&je, mint
a koltségvetési szerv vezetGje meghatarozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
altalanos szabdlyait, az eljarasi és dokumentacids részletszabalyokat, az egyes feladat- és
hataskorok gyakorlasanak rendjét.
Célja, hogy biztositott legyen a szabalyzat hatalya ala tartozé szervek vonatkozasdban a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések egységes szemlélet szerinti gazdasagos
megvaldsitasa, a kozpénzek ellen6rzott, nyilvanossagra alapozott felhasznalasa, a vallalkozoi
verseny tisztasaganak és az ajanlattevék esélyegyenlGségeinek és egyenld bandsmaddjainak
biztositasa.

2. A beszerzés soran alkalmazando alapelvek:
A beszerzés soran ajanlatkérd az alabbi alapelvek figyelembevételével koteles eljarni:
a) Ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és
nyilvanossagat.
b) A beszerzési eljarasban ajanlatkéré esélyegyenlGséget és egyenl6 banasmaddot
biztosit az eljardsban résztvevék szamara.
c) Ajanlatkéré a johiszem(iség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerd joggyakorlas
kovetelményeinek megfeleléen koteles eljarni.
d) Ajanlatkérének a kozpénzek felhaszndldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.
e) A beszerzési eljards nyelve a magyar. Ajanlatkéré a beszerzési eljarasban lehet6évé
teheti — de nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.
f) Ajanlatkéré elvarja tovabba, hogy:
o A résztvevbk tiszteletben tartsak a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és
nyilvanossagat.
e A résztvev6k a johiszemiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszer(
joggyakorlas kovetelményeinek megfelel6en jarjanak el.

3. A szabalyzat hatalya
a) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:
e Kehidakustanyi K6zo6s Onkormdnyzati Hivatalra,
o Dotk Kdzség Onkormanyzatara,
Kallésd Kdzség Onkormanyzatara,
Kehidakustany Kézség Onkormanyzatara,



b)

c)

d)

e)

e Pakod Kdzség Onkorméanyzatara,
e Zalabér K6zség Onkormanyzatéra,
e Zalabér Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara,
e Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoéziotthonos Ovodara,
e Pakodi Szivarvany Ovoda-Bélcsédére,
e Zalabéri Kastélykert Ovodara.
(tovabbiakban a szabalyzat hatdlya ald tartozo szervek)

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed — ha e szabalyzat masként nem rendelkezik - az
olyan, netté 1.000.000 Ft értékhatdr feletti arubeszerzésre, szolgaltatas
megrendelésére, épitési beruhdzdsra (a tovdbbiakban: beszerzés), melyek
vonatkozasaban a szabalyzat hatalya ala tartozo szervek az ajanlatkérdék.

A szabalyzat eljarasra vonatkozd rendelkezéseinek hatalya kiterjed tovabba a
kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 111. §-dban
meghatdrozott kivételes esetekre, amennyiben a beszerzés becslilt értéke nem éri
el a mindenkor érvényben |év6 unids értékhatart.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

e A mindenkor hatadlyos Kozbeszerzésekrdl sz6l6 torvény (tovabbiakban: Kbt.)
alapjan lefolytatandd beszerzésekre.

e Az olyan arubeszerzésekre, szolgaltatas megrendelésére, épitési beruhazasra,
melyek vonatkozasdban a becsllt beszerzési érték nem éri el a nettd 200.000
Ft-ot. (Ezekben az esetekben az Avr. 53. §-aban szerepld rendelkezések az
irdnyadok.)

e Epitési beruhdzas, vagy szolgaltatds megrendelése esetén, ha a korabban
megkotott szerz6désben szerepld, de elére nem lathatd koriilmények miatt
olyan kiegészit6 épitési beruhdzas, illet6leg szolgaltatds megrendelése
szikséges, amelyet mlszaki vagy gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség
nélkil nem lehet elvalasztani a korabbi szerz6déstél, vagy elvalaszthatd ugyan,
de feltétlentul szikséges az épitési beruhdzas, illet6leg szolgaltatas
teljesitéséhez.

e Arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése,
vagy bévités soran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd
helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy mdszaki-technikai
szempontbdl eltéré és nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen
beszerzés aranytalan mdszaki-technikai nehézséget eredményezne a
mUikddtetésben, vagy fenntartasban.

o Azélet-illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében
a vis maior okozta karok, a nagy vagyoni kar elharitdsa vagy megelGzése
érdekében, valamint a hibaelharitasoknal sziikségessé vald azonnali
intézkedést igényl6 beszerzésekre azzal, hogy ez esetben elegendé ajanlatkéré
altal egy beszerzett érvényes ajanlatot dokumentalni.

Azokban az esetekben, amikor a beszerzés becsiilt nettd értéke meghaladja a
200.000 Ft-ot, de nem éri el a nettd 1.000.000 Ft-ot, a beszerzések vonatkozasaban
elegendd ajanlatkérd altal beszerzett harom érvényes ajanlatot dokumentalni.



Az ajanlatkérés tartalmat ebben az esetben is ugy kell meghatarozni, hogy annak
alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek és a szabalyszerden,
hatarid6ben benyujtott ajanlatok 0Osszehasonlithatdéak legyenek kiilonds
tekintettel a mdszaki tartalomra, a min&ségre és az arra.

4. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

a) Az allamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény.

b) A kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII. térvény.

c) Azinformacidés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szél6 2011.
évi CXII. torvény.

d) Az allamhaztartasrol sz6lé térvény végrehajtdsardl rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet.

e) Az allamhaztartas szervezetei szamvitelérél szélé 4/2013. (. 11.) Korm.
rendelet.

5. Jelen szabalyzat alkalmazasaban értelmez6 rendelkezések:
Ajanlatkérd: Jelen szabalyzat alapjan a beszerzési eljaras lefolytatasara koteles szerv.

Ajanlattevl: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tdrsasag, akinek az ajanlatkéré kérését kozvetlenil megkildi, illetve — akar
meghivasos (zartkord), akar nyilt eljarasban - az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban
ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem érg, illetve a jelen szabdlyzatban
meghatdrozott becsilt értékhatard arubeszerzés, szolgaltatas, épitési beruhazas
megrendelése.

6. A beszerzések el6készitése:

A polgarmester, a nemzetiségi onkormanyzat elnoke, a koltségvetési szerv vezetlje, az
intézményvezet6k a koltségvetés 0Osszeadllitdasanak id&szakaban tesznek javaslatot
sziikségszer(iségiik megjelolése mellett a képvisel6testiilet, a nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel8-testiilete felé a beszerzési szandékrdl. Kivételes esetben — a koltségvetés készitése
id6pontjaban el6re nem lathatd esetek vonatkozdsaban - a beszerzési igény mas id6pontban
is a képviselbtestilet elé terjeszthetd.

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsilt érték
szamitdsara vonatkozo Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.

A beszerzésekrél torténé végleges képviselGStestiileti, koltségvetési szerv vezetGi dontés a
koltségvetésben torténd jovahagyasaval torténik.

Az 6nkormanyzatok, a fenntartasukban Iévg intézmények, a roma nemzetiségi 6nkormanyzat
és a Kehidakustényi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal, mint kéltségvetési szerv beszerzéseit érinté
eljardsok teljes kord lebonyolitasardl e szabalyzatban rogzitett feltételek mellett a hivatal
gondoskodik.



I.
A BESZERZESEK ELJARASANAK RENDJE

1. Az eljarasban kézremtikodok:
A beszerzések lebonyolitasaban kozrem(ikodék munkajukat a legnagyobb
gondossaggal és koriltekintéssel, a jogszabdlyok, és a szabalyzatban foglaltak maradéktalan
betartasaval kotelesek végezni.

A beszerzési eljarasban kozrem(ikod6é a beszerzési eljarassal kapcsolatos munkaja soran
tudomadsara jutott valamennyi informaciot, tényt és korilményt koteles megérizni. Azt
harmadik személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrél széld 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) vonatkozd rendelkezései szerinti kozérdekd, illetve kozérdekbdl
nyilvanos adatokat.

A 2-3. pontokban foglaltak figyelembevételével:

a) Az onkormanyzat, a roma nemzetiségi Onkormanyzat, a Kehidakustanyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal részérél inditott ajanlatkérés el6készitése, valamint
végrehajtasa soran a hivatal jar el azzal, hogy:
aa:) Kehidakustany, Kallés telepiilések illetékességi teriiletén mikodd szervek
tekintetében a kialakitott munkamegosztas kovetkeztében a székhely hivatal, mig
ab) Dotk, Pakod, Zalabér telepiilések illetékességi teriiletén mikods szervek
tekintetében a kialakitott munkamegosztas kovetkeztében a kéz0s hivatal teriletileg
illetékes kirendeltsége
(egylttesen: hivatal) jar el.

b) Az egyes intézmények részér6l kezdeményezett ajanlatkérés elGkészitése, valamint
végrehajtasa sordn az intézmény jar el. Munkajat az a) pontban foglaltak
figyelembevételével a hivatal segiti, felligyeli, ellenérzi.

Az ajanlattételi felhivas tartalmi el6készitésének; az ajanlattételi felhivas elfogadasa e
szabdlyzat hatdlya ald tartozé dnkormanyzatok és az altaluk fenntartott intézmények (ide nem
értve a hivatal beszerzéseit) vonatkozdsdban az érintett 5nkormanyzat polgarmestere, a Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozdsadban a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, mig a
hivatal, mint koltségvetési szerv beszerzései tekintetében a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozik.

2. Az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy:
A beszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat els6 sorban az ajanlatkéré
szerv vezetGje altal az eljaras lebonyolitasdval megbizott személy (tovabbiakban: eljarast
bonyolitd) latja el.

A beszerzések lebonyolitasaval megbizott személy a beszerzésben érintett polgarmester, vagy
nemzetiségi onkormanyzat elndke, az intézményvezetd, és a koltségvetési szerv vezetbjének
iranymutatasa alapjan:
a) A beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivast, 6sszedllitja a
beruhdzas mdszaki tartalmat és sziikség esetén a dokumentaciot.



b) Meghatdrozza az ajanlatok értékelési szempontrendszerét és értékelési
modszerét.

c) Gondoskodik az ajanlattételi felhivas, dokumentdcid, tajékoztatok kozzétételérdl,
ajanlattételre felkértek részére valéo megkiildésérél.

d) Gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérél, az ajanlatok felbontdsardl, azok
formai és tartalmi értékelésérdél.

e) Gondoskodik a hidnypétlasrol, a tisztazo kérdésfeltevésekrdl.

f) ElGkésziti és a dontést hozo elé terjeszti az értékelést és a nyertes ajanlatteviével
kotendd szerz6dés tervezetet.

g) Gondoskodik az eredményhirdetésr6l, a dontés ajanlattevék részére vald
megkuldésérdl.

h) Teljesiti a szlikséges megrendeléseket.

i) Kozrem(kodik a szerz6dés szerinti végrehajtasban, a pénzigyi teljesités
igazoldsdban, a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzésében.

Az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy munkajaban tandcskozasi joggal folyamatosan
részt vesz a beszerzésben érintett létesitmény tényleges, vagy leend6 vezetGje, ennek
hianyaban Gizemeltet6je, vagy megbizottja, a jegyz0, a beszerzésben érintett polgarmester, az
alpolgadrmester, a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, és az eljarasba sziikség esetén bevont
szakérté.

Kil6nos szakértelmet igényl6 beszerzések esetén az eljarast lebonyolitd szakértGi véleményt
kérhet, vagy tanacskozasi joggal szakért6t vonhat be az eljarasba, vagy annak egy részébe.

3. A munkacsoport:

Ajanlatkéré szerv vezetGje indokolt esetben; kiilondsen a becslilt nettd 10 millid Ft
értéket meghaladd beszerzések esetében e szabdlyzat Il. fejezet 2. pontja a-g) pontjaiban
szereplG6 feladatainak ellatasara legalabb 3 tagu (1 f6 vezet6bdl és legalabb 2 f6 tagbdl allo)
teljes jogu szavazati joggal rendelkezd, a beszerzés jellegének megfelel, ideiglenesen m(ikodé
munkacsoportot hozhat |étre (tovabbiakban: eljarast bonyolito).

A munkacsoport tagjavd elsé sorban a beszerzésben érintett létesitmény/intézmény
tényleges, vagy leendd vezetdje, ennek hidnyaban lGzemeltetdje, vagy megbizottja, a hivatal
beszerzési eljarasok bonyolitdsdban megfelel6 szakértelemmel, hozzdértéssel rendelkezé
koztisztviselGje, a jegyz6, a polgarmester, az alpolgdrmester, a képvisel6testiilet tagja, a
nemzetiségi onkormanyzat elndke, és az eljarasba sziikség esetén bevont szakérté valamelyike
bizhat6 meg.

Kilonos szakértelmet igényl8 beszerzések esetén az eljarast lebonyolitd szakértdi véleményt
kérhet, vagy tandcskozasi joggal szakért6t vonhat be az eljarasba, vagy annak egy részébe.

A munkacsoport nevében annak vezetdje jar el.
A munkacsoport feladataira vonatkozdan a 2. pont a-g) alpontjaiban foglaltak az irdnyadok.

A munkacsoport tevékenységét lilésein fejti ki. A munkacsoport akkor hatarozatképes, ha az
Ulésein a szavazati joggal rendelkezé tagjainak tobb mint fele jelen van.



Dontéseit egyszerl szotobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén az elutasitd dontéshez
fliz6d6 jogkovetkezményeket kell alkalmazni.

A munkacsoport léseir6l jegyz6konyv készil, melynek egy példanyat legkés6bb 3
munkanapon belil meg kell kiildeni ajanlatkérd részére.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az tlés helyét, idejét, jelenlévék nevét, a napirend targyat,
a szavazati aranyokat, a hozott dontéseket, dontési javaslatokat és mindazokat, amelyeket
jelen szabalyzat tartalmaz. A jegyz6konyvnek kulon kérésre tartalmaznia kell a
dontést/dontési javaslatot megalapozd kisebbségi véleményeket.

Az ideiglenes jelleggel miikdédé munkacsoport az érintett beszerzés vonatkozasaban
megkotott szerz6dés napjan minden kilon dontés nélkil megsz(inik.

4. Osszeférhetetlenség:
A beszerzések el6készitésében és az ajanlatok elbiralasaban részt vevé személyek
esetén az Osszeférhetetlenségre vonatkozéan a Kbt. 25. §-dban szereplé elGirasokat kell
alkalmazni.

Az ajanlatkérs nevében eljarod és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szerv — a szabalyzat 1. szamu mellékletében
szerepl6 Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kitoltésével és aldirdsaval — koteles irasban
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e 6sszeférhetetlenség.

A beszerzések el6készitésében, és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevé személyek ha velik
szemben osszeférhetetlenség all fenn, kotelesek azt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd
vezetGjének.

Il.
A BESZERZESI ELJARASOK BONYOLITASANAK RENDJE

1. A beszerzési eljaras inditasa:

a) Az eljaras az ajanlattételi felhivas kozzétételével (irasban, és/vagy elektronikus
Uton torténd megkildésével) indul. Az ajanlatkérés elsGsorban meghivdsos
(zartkord).

b) Ajanlatkéré indokolt esetben donthet nyilt eljaras lefolytatasardl is. A nyilt eljaras
az ajanlattételi felhivasnak a szabalyzat hatalya ald tartozé szervek weboldalan
torténd kozzétételével indul. Az ajanlattételi felhivas kozzétételérdl szolo
tajékoztatast meg kell jelentetni tovabba legalabb megyei vagy orszagos
napilapban is.

c) Az ajanlattételi felhivasban tébbfordulds eljaras is kikothetd.

2. Ajanlatkérés:
a) Ajanlatkérésre a beszerzésben érintett szerv vezet6je jogosult. Az ajanlattételi
felhivas a nevében keril megkiildésre.



b) A szabalyzat szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor figyelembe kell venni a
Kbt. 19. (2)-(3) bekezdései szerinti részekre bontas tilalmat.

c) Azajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni. Az
egyenld esély biztositdsa érdekében abban adatmddositas nem végezhet6.

d) Az ajanlatkérés/az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatdrozni, hogy
annak alapjan az ajanlattev6k megfelel§ ajanlatot tehessenek és a szabalyszer(en,
hatarid6ben benyujtott ajanlatok 0Osszehasonlithatdéak legyenek kilonds
tekintettel a mdszaki tartalomra, a min&ségre és az arra.

e) Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenl6
eséllyel megfelel ajanlatot tehessenek.

f) Az ajanlatkérés nem minGsil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak).

Az ajanlattételre felkérhet6 személyeket, szerveket

a) Onkormanyzat beszerzései vonatkozdsaban a polgarmester hatdrozza meg.

e A meghivottakra javaslatot tehet valamennyi telepiilési képvisel6, valamint az
adott szakterilet intézmény vezet6je, megfelel6 szakértelemmel rendelkezd
dolgozdja.

b) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsaban az &nkormanyzat elndke
hatdrozza meg.

e A meghivottakra javaslatot tehet a nemzetiségi dnkormanyzat valamennyi
képviselGje.

c) A hivatal vonatkozdsaban a jegyz6 hatarozza meg.

e A meghivottakra javaslatot tehet a koltségvetési szervnél alkalmazasban 4llo,
valamennyi vezet6 beosztasu koztisztviseld, illetve a hivatal megfelel6
szakértelemmel rendelkezd koztisztviselGje.

d) Az intézmények vonatkozdsaban a fenntarté o©nkormanyzat polgarmestere
véleményének kikérése utdn az intézményvezet6 hatarozza meg. A meghivottakra
javaslatot tehet a polgarmester, a jegyz6, az intézmény megfelel6 szakértelemmel
rendelkez6 dolgozdja.

A beszerzésekre vonatkozo ajanlattételi felhivasokat csak akkor lehet megkiildeni, ha az
Onkormanyzat, az intézmény, a koltségvetési szerv a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
feltételekkel és a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel rendelkezik, vagy
meghatdrozott szervezethez a beruhdzas teljes fedezetét biztositd anyagi tdmogatdsra
irdnyulé igény (pdalyazat) benyujtasa folyamatban van, vagy palyazat benyujtasara kerdiilt sor.
Ez utdbbi esetben azonban a palyazati felhivasban régziteni kell, hogy az ajanlatkéré anyagi
tamogatds irdnti palyazatanak, igényének el nem fogaddsa/palydazati eljaras barmely okbdl
torténé meghiusuldsa, eredménytelenné valasa az ajanlattételi eljaras eredménytelenné
nyilvanitasara okot add korilménynek mingsdl.

Az ajanlattételi felhivast a beszerzés egészére, vagy meghatarozott részére lehet meghirdetni.
A felhivasban olyan adatokat tartalmazod okiratok is kérheték, amelyekb8l megallapithatd,
hogy az ajanlattevd és alvallalkozoi teljesit6képessége, eddigi tevékenysége, szakismerete,
valamint megbizhatdsaga és pénziigyi helyzete alapjan alkalmas-e a felhivasban megjelolt
beszerzés teljesitésére.



A meghivasos (zartkord) ajanlattételi felhivast az ajanlattevéknek egyidejlileg és kozvetlenil
kell megkiildeni.

Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban, illetve amennyiben készil; a részletes feltételeket
tartalmazé ajanlattételi dokumentdaciéban meghatarozott feltételekhez kétve van.

A kozbeszerzési értékhatart meg nem haladd becsiilt nettd érték(i beszerzések esetén
legalabb harom ajanlattevétdl kért ajanlatkérést dokumentadlni kell.

Ha a beszerzés olyan specialis jellegli, hogy nincs hdrom ismert alkalmas ajanlattevd, az
esetben elegendd csak az alkalmas ajanlattevé/k/tél ajanlatot kérni.

A beszerzési eljarasban ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott feltételekhez,
az ajanlattevd pedig az ajanlatahoz kotve van.

3. Az ajanlattételi felhivas:
a) Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

Ajanlatkéré megnevezését, pontos cimét.

E szabalyzatra vald hivatkozast.

Az eljaras menetének pontos meghatarozasat (kilonésen hogy targyaldsos,

vagy targyalas nélkiili,) valamint azt az elGirast, hogy:

a) Az ajanlattevé koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani, amelyben
elfogadja az ajanlattételi felhivasban, valamint ha az ajanlattételi felhivas
szerz6dés tervezetet is tartalmaz, az esetben a beszerzés targya szerinti
szerz6dés tervezetben szerepld feltételeket.

b) Koteles nyilatkozni arra vonatkozdan, hogy a kis- és kozépvallalkozasokrol,
fejlodésiik  tdmogatasardl szold torvény szerint mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozdsnak mindsiil-e?

c) Az ajanlatkéré koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani, hogy a Nemzeti
Vagyonro6l szo6lo 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bek. alapjan atlathato
szervezetnek mindsiil-e?

A beszerzés pontos meghatdrozasat, ide értve annak mdszaki paramétereit.

A teljesités helyét, feltételeit és legkés6bbi hataridejét.

Az ajanlati kotottség id6tartamara vonatkozo figyelemfelhivast.

Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikdtéseket és feltételeket.

Ajanlatkérd biztosit-e hianypotlast.

Ajanlatkérd biztosit-e tisztazé kérdésfeltevés lehetGségét.

Az ajanlatok benyujtasara vonatkozo feltételeket, a felbontasi helyére, idejére

vonatkozo id6pontokat (év, hd, nap, ora, perc), az ajanlatok példanyszamat és

a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az ajanlatoknak a

benyujtasra nyitva allé hataridében be kell érkeznitk, azaz nem elegendé az

ajanlatok postara adasa.

Figyelemfelhivast arra, hogy részajanlat tehet6-e?

Figyelemfelhivast, hogy ajanlati arként csak konkrét at, vagy atalanyar jeldlhetd

meg, illetve ajanlatkérd mas arkonstrukcié alkalmazasat is elfogadja.

A bontason jelenlévék korét.

Elbiralasra vonatkozd szempontokat.

Eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét.



e Az eljaras (ideértve a dontés ellen is) tekintetében a jogorvoslat hianyara vald
tajékoztatast.

e Jogfenntartasra vald utaldst a beszerzési eljardas indoklas nélkali
eredménytelenné nyilvanitasara, és/vagy

e Jogfenntartdasra vald utaldast a beszerzési eljards eredménytelenné
nyilvanitdsara abban az esetben, ha ajanlatkéré anyagi pozicidjanak megfeleld
ajanlat nem érkezik.

e Kapcsolattartd nevét, elérhetGségét.

b) Az ajanlattételi felhivdas tartalmazhatja az aldbbiakat, vagy az aladbbiak

valamelyikét:

o Teljesitési hataridGket, részhatarid6ket.

e Elszamolasi feltételeket (fizetési hatarid6ket, szamldzas litemezését).

e Jo6tallas, garancia, kotbér és dvadék vallalasat.

e Esetleges armaddositas lehetfségét, mértékét.

e ElGirdst az ajanlattevd pénzlgyi, gazdasagi és mUiszaki alkalmassaganak az
igazolasara.

e Ajanlatkérd altal tébbvaltozatu ajanlatkérésre vonatkozo elGirast.

e Felhivast arra vonatkozdan, hogy ajanlattevé a beszerzésre vonatkozo
szerzGdés-tervezetét ajanlataval egy id6ben nyujtsa be,

Ajanlatkéré a részletes ajanlattételi felhivasban koteles meghatdrozni mindazokat a
feltételeket, melyek a biralatat befolyasoljak. Meg kell hatarozni a biralati szempontok szerinti
fontossagi sorrendet.

Ha az ajanlatkér6 a megfelel6 ajanlattételhez részletes dokumentaciot bocsat rendelkezésre,
ugy az ajanlattételi felhivasban meg kell jelélni a dokumentacié beszerzésének koltségét,
feltételeit.

A dokumentacio beszerzésének dija az ajanlatkérét illeti meg.

Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlattételi felhivas kozzétételének
id6pontjdig a dokumentdcio rendelkezésre alljon.

A dokumentdciénak tartalmaznia kell az ajanlat kidolgozasahoz sziikséges valamennyi
informacioét:
a) Az ajanlat kidolgozasanal figyelembe veend6 mdlszaki megolddsokat, gazdasagi,
mennyiségi, min&ségi elvarasokat.
b) A megvaldsitasra vonatkozo elvardsokat, rész- és befejezési hataridéket.
c) A szavatossagra, kotbérre vonatkozo kikotéseket (jotallas, garancia).
d) A pénziigyi elszamolds mddjara vonatkozo kikotéseket.
e) Az ajanlat targyat képez6 épitési beruhazas lGzemeltetési korlilményeire vonatkozé
kozléseket, kikotéseket.
f) Azoknak a feltételeknek az ismertetését, amelyek vallaldsa az ajanlatok
érvényességének feltétele.
g) Annak kikotését, hogy ajanlattevé a kiiras egészére kiterjedd, komplett szerz6dési
ajanlatot koteles tenni, illetve adhatd-e részteljesitésre vonatkozo arajanlat és milyen
feltételekkel.
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Az ajanlatkéréshez az ajanlattételi dokumentaciot ugy kell 6sszedllitani, hogy annak alapjan
készitend6 ajanlatok értékelhet6k és egymassal Osszehasonlithatdék legyenek kiilonos
tekintettel a mdszaki tartalomra, a min&ségre és az arra.

Az ajanlatok benyujtasara vonatkozd id6pontot az ajanlattételi felhivasban ugy kell
meghatdrozni, hogy az ajanlattételi felhivas kozlésétdl legalabb 10 munkanap alljon
rendelkezésre.

E megjelolt hatdrid6 rendkivil indokolt esetben kevesebb is lehet, azonban 5 munkanapnal
rovidebb hatarid6 az ajanlattételre nem allapithatd meg.

4. A szabalyzat Ill. fejezet 3/b. pontja esetén ajanlattevé pénziigyi, gazdasagi és
m(iszaki alkalmassaganak igazolasara vonatkozé minimum dokumentumok:
Ajanlattevé pénzigyi, gazdasagi és miszaki alkalmassaganak igazoldsara ajanlatkéré
kiléndsen az alabbi dokumentumok benyujtasat koteles kérni:

a) Az ajanlattevé fizetGképességének megallapitdsa céljabdl ajanlattevé irdsbeli
nyilatkozatat szamlavezet§ pénzintézeteirdl, illetve nyilatkozatat arrdl, hogy az
ajanlat benyujtasat megel6z6 honap utolsd napjat megel6z6 6 hdnapban
szamlajan volt-e 60 napot meghalado sorban allas.

b) Add-, tarsadalombiztositdsi jarulék, illeték, és a helyi ado fizetési
kotelezettségeinek teljesitésér6l ajanlattevé nyilatkozatat, mely szerint hat
honapnal régebben lejart vam-, add (ide értve a helyi adot is), illeték és
tarsadalombiztositasi jarulék tartozasa nincs. Vagy ha van, annak visszafizetésére
megallapodast kotott.

c) Epitési beruhdzas kivitelezése esetén ajanlattevd irasbeli kotelezettségvallald
nyilatkozatat arrdl, hogy amennyiben az épitési beruhazas kivitelezését elnyeri, dgy
a munkakra vonatkozdan teljes kor(i felelGsség biztositast kot.

d) Referencia munkainak felsorolasardl nyilatkozatot (amennyiben még nem végzett
ajanlatkérs részére munkat).

e) Azoknak az alvallalkozéknak a megnevezését, akiket a teljesitésbe — a
kdozrem(kodés mértékére tekintet nélkiil — be kivan vonni.

f) Ajanlattevé nyilatkozatat arrdl, hogy nincs ellene cs6d, vagy felszamolasi eljaras,
illetve nem all végelszamolas alatt.

g) Az ajanlattevé nyilatkozatat arrdl, hogy 5 évnél nem régebben vallalt szerz6déses
kotelezettségének megszegését jogerGs kozigazgatdsi, illetve birdsagi hatarozat
nem allapitotta meg.

h) Cégkivonatot, vagy vallalkozdi igazolvanyt.

5. Palyazati biztositék:

A palyazaton vald részvétel palyazati biztositék adasahoz kéthets, amelyet az ajanlat
megkildésével egyidejlileg kell az ajanlatkéré rendelkezésére bocsatani készpénz befizetése,
vagy bank garancia utjan. A bank garancia utjan nyujtott palyazati biztositéknak legalabb a
palyazati felhivasban rogzitett eredményhirdetés id6pontjdig érvényesnek kell lennie.

Az ajanlattevé az ajanlati kotottségek ideje alatt az ajanlatat visszavonhatja, de ebben az

esetben a biztositékot elveszti és az, az ajanlatkérét illeti meg. Egyébként a biztositékot a
felhivas visszavonasa, illet6leg az ajanlatok érvénytelenségének megallapitasa, valamint az
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eredményhirdetést — a nyertes ajanlattevé tekintetében a szerz6dés megkotését — kovetSen
kamat nélkil vissza kell adni, kivéve a nyertes ajanlattevét, ha a biztositék a felhivas szerint a
megkotendd szerz6dést biztositd mellékkotelezettséggé valik.

6. Ajanlattételi felhivas visszavonasa:

Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast kotelezettség vallalas nélkil irja ki. Ajanlatkéré az
ajanlattételi felhivasat az ajanlattételi hataridd lejartaig visszavonhatja, és Uj ajanlattételi
hatdridé megjelolésével médosithatja.

A felhivas visszavonasat a meghivottakkal kdzvetlenil irdsban, és egyidejlileg elektronikus
uton is k6zolni kell.
Az ajanlat készitéséért az ajanlattevét térités ez esetben nem illeti meg.

Az ajanlattételi felhivas visszavondsa esetén — ha a részletes dokumentacié rendelkezésre
bocsatasa ellenérték fejében tortént — az ellenérték visszajar. A dokumentaciét megvasarldk
a dokumentacid visszaadasara ez esetben nem kotelesek.

IV.
AJANLATOK BENYUITASA, FELBONTASA

1. Az ajanlatok benyujtasa:

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett médon (irdsban és zartan, postai
uton, vagy kozvetleniil) és id6pontig, illetve helyen kell benydjtani. Az ajanlattevé részére —
amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni.
Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat (datum, éra, perc), az
ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, az atvevd nevét és aldirasat.

Az ajanlatok hatarid6ében tortén6é megérkezéséért ajanlattevd felelbs.

A beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékokat sorszammal kell ellatni és fel kell tlintetni
rajtuk a beérkezés id6pontjat.
Ajanlatkéré érdemi vizsgalat nélkiil érvénytelennek nyilvanitja a hatdridén tul (elkésett)
ajanlatot. A késedelmesen benyujtott ajanlatot az ajanlatkéré felbontas nélkil koteles
ajanlattevének visszajuttatni.

Ajanlattevé az ajanlataban kozolt Gzleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Ki kell
zarni az eljarasbdl azt az ajanlattevét, aki nevének, székhelyének, az altala kért
ellenszolgaltatas mértékének, a teljesitési hataridének nyilvanossagra hozatalat megtiltja.

2. Ajanlatok felbontasa:

Az ajanlatok felbontasa el6tt meg kell allapitani, hany ajanlat érkezett. Meg kell
allapitani az ajanlatok érkezési idejét, sorszamat, ezek kozil mennyi érkezett késedelmesen,
valamint hogy a beérkezett ajanlatokat tartalmazd boritékok, illetve azok lezardsa sértetlen-
e.

Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és tartalmilag megvizsgalni.
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A beszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott a beérkezett ajanlatok felbontasat az
ajanlattételi hataridé lejartanak id6pontjaban megkezdi. A bontas mindaddig tart, amig a
hatdridé lejartaig benyujtott dsszes ajanlat felbontasra nem kerdl.

Az ajanlatok bontasanal csak az ajanlatkérd, az eljarast bonyolité munkacsoport tagjai, az
ajanlattevék (ideértve az irasbeli meghatalmazdssal rendelkez6 meghatalmazottat is),
tovabba az ajanlatkérd altal meghivottak lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét), valamint
azokat a f6bb szamszer(sithet6 adatokat, amelyek a biralati szempontok alapjan értékelésre
kerilnek.

Az ajanlatok bontasardl jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezését, a bontas helyét és id6pontjat, a jelen lévEk
nevét és aldirdsat, az ajanlattev6k megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra
vonatkoz6 megajanlott értékeket.

Az ajanlatoknak legalabb az alabbi egyiittes adatokat tartalmaznia kell:
a) Ajanlattevs nevét, székhelyét.
b) Az ajanlati arat.
c) A teljesitési hataridét.

Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyz6konyv masolatat a bontason jelen Iévé ajanlattevGknek
at kell adni, egyebekben harom munkanapon belil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

3. Az ajanlatok értékelése, hianypotlas, tisztazando kérdések:
Az eljarast bonyolitd az ajanlatok felbontasat koveté 6t munkanapon belil elvégzi a
ajanlatok formai és tartalmi értékelését az ajanlattételi felhivasban meghatarozott birdlati
szempontok alapjan.

Az ajanlatok értékelésérdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv tartalmazza az
ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezését, az értékelés helyét és
id6pontjat, a jelen Iév6k nevét és alairdsat, az ajanlattev6k megnevezését, az értékelési
szempontokat és az arra vonatkozd megajanlott értékeket, ajanlatokat, egyéb mas az
értékelésnél figyelembe veendd informacidkat, az esetleges hidanypotlads, tisztazo kérdés
feltevésének szlikségességére vonatkozd kialakitott allaspontot, a szavazati aranyokat.

A hianypétlasra a tisztdzd kérdésre adott vdlasz beérkezésére megjeldlt hataridd lejartat
kdvet6 6t munkanapon belil készilt (el6z6 adatokkal) jegyz6kdnyv tartalmazza az eljarast
bonyolité altal az eljards érvényessége, eredményessége tekintetében kialakitott dontési
javaslatot, a szavazati aranyokat. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell tovabbd mindazt a tényt,
informacidt, adatot, melyet az eljarast bonyolité indokoltnak tart és ajanlatkérd tudomasara
kivan hozni.

Ajanlatkér6 az 6sszes ajanlattevé szamara azonos feltételekkel, egy alkalommal biztosithatja

a hidnypétlas lehetSségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypétlds keretében
megadni.
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Ajanlatkéré jogosult az ajanlatban talalhatd, nem egyértelm{i kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztazasa érdekében az ajanlattev6tél egy alkalommal tdjékoztatast kérni.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

e Az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan
nyujtottak be.

e Ajanlattev6t az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerz8dés teljesitéséhez
sziilkséges alkalmassagi kovetelményeknek.

e Az ajanlat nem felel meg az ajanlattételi felhivasban, a dokumentacidban, valamint a
jogszabalyokban és e szabdlyzatban meghatarozott egyéb kdvetelményeknek.

e Haalegalacsonyabb 0sszegl ellenszolgaltatast tartalmazé vagy a legkedvez6bb ajanlat
is elérte a kozbeszerzési értékhatart.

e Az ajanlat kirivdan alacsony ellenszolgaltatast, lehetetlen vagy tulzottan magas, vagy
tulzottan alacsony mértéki (a beérkezett ajanlatok szamtani kdzepétdl (+, -) 30 %-ot
meghaladd mértékben eltérd), illetve kirivéan aranytalan kotelezettségvallalast

tartalmaz.
e Meghivasos eljaras esetén nem az ajanlattételre felkért ajanlattevé nyujtott be
ajanlatot.

4. Tobbfordulds eljaras:
Ha tobb ajanlattevé nyujtott be érvényes és azonos Osszegli ellenszolgaltatast
tartalmazo vagy azonos ajanlatot, az esetben tébbfordulds eljaras tartasara keriil sor.
Tobb fordulds eljaras tartasara keriilhet sor abban az esetben is, ha ajanlatkéré anyagi
poziciéjanak nem megfelel6 ajanlatok érkeztek.

Tobbfordulds eljaras esetén az ajanlattevével torténd targyalasok arra irdnyulnak, hogy az
ajanlatkér6 a legkedvez6bb érvényes ajanlatot tevével, a legkedvezébb feltételekkel
kdthessen szerzédést.

Tobbfordulds eljaras esetében csak azzal az ajanlattevékkel kell folytatni a targyalast, akik az
els6 forduldban az ajanlatkérs szamara a kett6 legkedvez6bb ajanlatot tették.
Az igy kivalasztott ajanlattevékkel folytatott tovabbi targyaldasok soran az ajanlatkéré nem
modosithatja az ajanlattételi felhivasban szerepl6 feltételeket, az ajanlattevék pedig a korabbi
ajanlatukhoz képes az ajanlatkéré szamara csak kedvez8bb ajanlatot tehetnek.

Minden egyes targyalasrdl jegyz6konyvet kell késziteni és a targyalds befejezésekor minden

jelenlévd ajanlattevének ala kell irnia. Az eljarast az ajanlatkérd részérdl eljaré személynek
irasban dokumentalnia kell.
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V.

AJALATOK ELBIRASA, EREDMENYHIRDETES, SZERZODESKOTES

1. Eredményhirdetés, az eredmény kézzététele:
Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontést a biralati szakasz befejezését kdvetd
o0t munkanapon belll k6zolni kell az ajanlattevékkel.
Amennyiben a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy a legkedvezébb
ajanlat meghaladja a koltségvetési rendeletben nevesitett beszerzés rendelkezésre allo
pénziigyi keret 0sszegét, az esetben ajanlatkérd a pénziigyi fedezet biztositasaval kapcsolatos
dontéséig az eredményhirdetés id6pontjat meghosszabbithatja.

2. Eredménytelen az eljaras, ha:

Ha nem érkezett ajanlat.

Kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek.

Az Osszes ajanlattevét ki kell zarni az eljarasbal.

Egyik ajanlattev6 sem tett az ajanlati felhivasban foglaltaknak megfelel6 ajanlatot.
Valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
sulyosan sért6 cselekménye miatt ajanlatkéré az eljaras érvénytelenségérdl
dontott.

A rendelkezésre allo pénziigyi fedezetet meghaladd ajanlatok érkeztek.

Az eredménytelen beszerzési eljards okat az elbirdlasrdl szold jegyz6konyvben (képvisel6-
testilllet esetén a képviselGtestilet Glésérdl késziilt jegyz6kényvben) rogziteni kell.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasban foglalt
feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat nem érkezik.

3. Ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontések tekintetében eljaré személyek:

a) Adott 6nkormanyzat beszerzései vonatkozasaban:
e Nettd 200.000 Ft. - 500.000 Ft értékhatarig a polgarmester,
e Nettd 500.000 Ft értékhatdr felett a kozbeszerzési értékhatdrig a
képvisel6-testilet
dont.

b) A hivatal beszerzései vonatkozasaban:

e Nettd 200.000 Ft - 500.000 Ft értékhatarig a jegyz6,

e Nettd 500.000 Ft értékhatar felett a kozbeszerzési értékhatarig, a
koltségvetési  szerv  éves  koltségvetésében meghatarozott
elGiranyzaton bellil a fenntartd telepiilések polgarmestereinek
egyetértésével a jegyz6

dont.

c) Azintézmények beszerzései vonatkozdsaban:
e Nettd 200.000 Ft értékhatar felett nettd 500.000 Ft értékhatarig az
intézmény éves koltségvetésében meghatarozott elGiranyzaton belil a
polgarmester,
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e Nettd 500.000 Ft értékhatdr felett a kozbeszerzési értékhatdrig a
képvisel6-testiilet
dont.

d) A Zalabér Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat beszerzései vonatkozasaban
e Nett6 200.000 Ft. - 500.000 Ft értékhatarig az elnok,
e Nettd 500.000 Ft értékhatar felett a kozbeszerzési értékhatarig az
Onkormanyzat testiilete
dont.

Eredményes beszerzési eljards esetén eljarast bonyolitd haladéktalanul irdsban értesiti
valamennyi ajanlattevét az eljards eredményérél, eredménytelen beszerzési eljaras esetén
annak eredménytelenségérdl.

4. Szerz6déskotés:

Az ajanlattételi felhivas mellékletét képezd, vagy az ajanlattételi felhivashoz késziilt
dokumentacioban szerepl6 szerz6dés tervezetet, illetve a nyertes ajanlattevé altal benyujtott
szerzGdés-tervezet egyeztetését kovetGen a véglegesitett szerzGdést a palyazati felhivasban
szerepl6 hataridén belll, illetve amennyiben az nem tartalmazza, az esetben az
eredményhirdetést6l szamitott 10 munkanapon belldl az ajanlatkérének és a nyertes
ajanlattevének ala kell irni.

Ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlattételi
felhivasban elGirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvez6bb
ajanlatot tevével kdtheti meg a szerzGdést, vagy teljesitheti a rendelést.

A nettd 1.000.000 Ft alatti beszerzések esetében — ha a beszerzés jellege azt lehet6vé,
indokoltta teszi - szerz6déskotés helyett megrendeléssel teljesithet6 a beszerzés.

A megkotends szerz6désnek tartalmaznia kell — amennyiben relevans — a beszerzési eljarast
lezaré dontés hatdrozat szamdat, valamint az a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a
dokumentdcid és az ajanlat a szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezi.

A felek csak akkor médosithatjdk a szerz6désnek az ajanlattételi felhivas, a dokumentacid,
illet6leg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerz6déskotést kdvetéen —a
szerz8déskotéskor el6re nem lathatd ok kovetkeztében — beadllott korilmény miatt a
szerzGdés teljesitése egyébként nem lehetséges.

A szerz6dést ajanlatkérd részérdl az adott beszerzés vonatkozdsaban dontésre jogosult koti
meg.

A megkotott szerz6désekre egyebekben a mindenkor hatdlyban 1évé Ptk. rendelkezései az
iranyadok.
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VI.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. Iratkezelés:
A beszerzési eljardssal kapcsolatban keletkezett dokumentaciét ajanlatkérének az
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint meg kell 6rizni, majd selejtezni.

Ajanlatonként az alabbi dokumentumokat kell nyilvantartani:

a) ajanlattételi felhivast,

b) ajanlatok/okat,

c) dontésrdl sz6l6 jegyz6konyvet,

d) megrendel6t és/vagy szerzGdést,

e) teljesités igazolast,

f) szamlat,

g) utaladssal/fizetéssel kapcsolatos dokumentumokat,

h) mindazokat a dokumentumokat, egyéb mas bizonyitékokat, melyeket — nyertes
palyazati eljaras eredményeként folytatott beszerzések vonatkozasaban — a palyazati
felhivassal kapcsolatos dokumentumok elGirnak.

2. Monitoring (beszerzési folyamat nyomon koévetése), ellendrzése:
A szerz6déskotést megel6z6en az ajanlattev6tdl a gazdalkodasi szabdlyzatban szerepld
elGirasok szerit atlathatdésagi nyilatkozatot kell kérni.

A pénzigyi kihatassal bird beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés,
a teljesités igazolas, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a gazdalkodasi
szabdlyzat tartalmazza.

A beszerzéssel kapcsolatos szamlak kisér6 iratokkal vald felszerelésérdl a hivatal pénzigyi
Ugyintéz6je gondoskodik. A  beszerzések végrehajtdsanak szabalyszer(iségét a
kontrollrendszer keretében ellendrizni kell, melynek tapasztalatairdl az iranyité szervet — az
éves munkatervben foglaltak szerint tajékoztatni kell.

VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

E szabdlyzat 2021. februar 8. napjan Iép hatalyba.

Ajegyz6 gondoskodik arrél, hogy e szabalyzatban szerepl6 el6irdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a 2. szamu mellékletben szerepl6 megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak.

Kehidakustany, 2021. februar 8.
dr. Gajar Istvan

jegyz6
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Dotk Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban szereplé el8irdsok
alkalmazasat elrendelem.

Dotk, 2021. ho nap

polgarmester

Pakod K6zség Onkormanyzata vonatkozdsaban a beszerzési szabdlyzatban szerepl6 el8irdsok
alkalmazasat elrendelem.

Pakod, 2021. hoé nap

polgarmester

Kallésd Kdzség Onkormanyzata vonatkozdsaban a beszerzési szabalyzatban szerepl6 el8irdsok
alkalmazasat elrendelem.

Kallosd, 2021. ho nap

polgarmester

Kehidakustany Kézség Onkormanyzata vonatkozdsaban a beszerzési szabalyzatban szerepld
el6irdsok alkalmazasat elrendelem.

Kehidakustany, 2021. ho nap

polgarmester

77

Zalabér Kézség Onkormanyzata vonatkozdsaban a beszerzési szabélyzatban szerepl§ el6irdsok
alkalmazasat elrendelem.

Zalabér, 2021. hoé nap

polgarmester

Zalabér Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban a beszerzési szabalyzatban

77

szerepl6 el6irdsok alkalmazasat elrendelem.
Zalabér, 2021. ho nap

onkormanyzat elndke
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A Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoéziotthonos Ovoda vonatkozdsdban a beszerzési
szabdlyzatban szerepld elGirdsok alkalmazasat elrendelem.

Kehidakustany, 2021. ho nap

intézményvezetd

A Pakodi Szivarvany Ovoda-Bolcséde vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban szerepld
el6irasok alkalmazasat elrendelem.

Pakod, 2021. hé nap

intézményvezetd

A Zalabéri Kastélykert Ovoda vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban szerepl§ elirdsok
alkalmazasat elrendelem.

Zalabér, 2021. ho nap

intézményvezetd
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1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

ATUTIFOt et e (IaKCIM: e )
MINT QZ 1ot st st e see s e e e sene (ajanlatkéré megnevezése, cime)
QAJANIALKEIS AILAl....eiieeeee e e e st e targyban meginditott

beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a Kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLI. tv. 25. §-aban szerepld, 0sszeférhetetlenségre vonatkozo elGirasokat megismertem.
Jelen beszerzési eljaras soran e tekintetben 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Tudomasul veszem, amennyiben velem szemben dsszeférhetetlenség all fenn, koteles vagyok
azt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd vezet6jének.

Jelen Nyilatkozatomat .....cccceeieeieeerieiecee e e (ajanlatkéré megnevezése)
altal lefolytatandd beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

nyilatkozatot tevd aldirasa
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