Kehidakustanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 7.

BESZAMOLO
a Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munkajarél

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81.8. (3)
bekezdésének f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl.

1./ A hivatal szervezete

A Dotk, Kallésd, Kehidakustany és Pakod Kézségek Onkormanyzatai altal 2013. januar 1-jei
hatéllyal létrehozott Kehidakustanyi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatalhoz 2020. janudr 1. napjaval
Zalabér K6zség Onkormdnyzata is csatlakozott.

A hivatal

o 8784 Kehidakustany, Ddzsa Gyorgy u. 7. szam alatti székhellyel,
e 8799 Pakod, Csany Laszld utca 2. szam alatti kirendeltséggel,
e 8798 Zalabér, Rakéczi Ferenc utca 2. szam alatti kirendeltséggel

makodik.

A kozOs hivatal létrehozasaval egyidejlleg kialakult, és Zalabér kozség hivatalhoz vald
csatlakozasaval kiegésziilt munkamegosztds szerint 2020. évben

e aszékhely hivatal intézte a Kallésd és Kehidakustany kozségeket érintd,
e aPakodi Kirendeltség intézte a Dotk és Pakod kozségeket érintd,
e aZalabériKirendeltség intézte a Zalabér kdzséget érinté

lgyeket.
A hivatali szint(i feladatok ellatasat, adatszolgaltatasok teljesitését a székhely hivatal végezte. A
székhely hivatal és a kirendeltségek kozott a munkakapcsolat valtozatlanul jé, a kozos ligyeket

egyuttmiikddve, egymast segitve intézziik.

A Hivatal létszama a fenntarté 6nkormanyzatok 2020. évben 14 f6 volt, az aldbbi helyszini
|étszamok szerint:

e koz0s 6nkormanyzati hivatal székhelye Kehidakustany: 6 f6
e 3llandé jelleggel miikodd kirendeltség Pakod: 5 f6.
e Jdllandé jelleggel miikodd kirendeltség Zalabér: 3f6

2020. elsé felének jelent6s szervezeti feladata volt a Zalabéri Kirendeltség mikodési feltételeinek
(személyi feltételek, targyi feltételek, Ggyviteli folyamatok) megteremtése.

Az operativ vezetdi feladatokat a székhely hivatalban a jegyz6, a kirendeltségen az aljegyz6 latta
el.

2020. junius 15. napjatél 2020. december 31. napjaig az aljegyz6 helyettesitését két, napi operativ
iranyitassal megbizott koztisztvisel6, valamint a jegyz6 |attak el.
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2./ A feladatellatas technikai feltételei

A hivatali feladatok ellatdsahoz sziikséges technikai feltételek minden mikodési helyszinen
tovdbbra is rendelkezésre allnak. Az elhasznalédasuk és az elavulds miatt sziikségessé valo
javitasokat, beszerzéseket — az el6z6 évekhez hasonléan — tébbségében Kehidakustany és Pakod
Kézségek Onkormanyzatai finansziroztak. Az avulds miatt sziikséges, a biztonsagos feladatellatds
érdekében szlikséges eszkOzbeszerzéseket 2021. évben indokolt lesz a koltségvetésekbe
beemelni.

Megallapithatd, hogy az elektronikus ligyintézési folyamatok tovdbbra is béviilnek, mindemellett
az Ugyintézésben hasznalt informatikai rendszerek és programok szamossaga Osszetetté teszi a
hivatali Ggyvitelt, a rendszerbeli folyamatok sokrétiisége jelentGs lgyintézdi eréforrdsokat kot le.
Az iratkezelési és —meg6rzési elvardsok mellett az elektronikus Ugyintézés az irattovabbitast
gyorsitja, de a papiralapu lGigyintézéssel vald parhuzamossdag tovabbra is fennall annak kapcsolédd
er6forrds- és koltségvonzataval.

3./ Az iigyfélfogadas rendje

A 2020. évben felléps koronavirus-jarvany az ligyfélfogadas rendszerében is valtozdsokat hozott,
a veszélyhelyzet elrendelése és az Ovo-megel6z6 rendelkezések betartdsa a muikodési
helyszineken is intézkedéseket indokolt.

A jarvanyhelyzet alakuldsara reagalva — mas kozigazgatdsi szervekhez hasonldéan — lgyfeleinket
igyekeztiink az elektronikus ligyintézés felé terelni, bevezettiik az el6zetes telefonos bejelentkezés
lehetGségét, és az Ugyfélfogadas soran a kotelezd védelmi intézkedéseket (szajmaszk hasznalata,
kézfertGtlenités, testhGmérséklet mérése).

A szlkitett Ggyfélfogadassal kapcsolatos tapasztalatok hasznosak, a jovére nézve is felvetik a
hatékony és kiszamithatdsagot biztosito ligyfélfogadasi rendszer bizonyos elemeinek megtartasat.

4./ Szabalyozottsag

Az Motv. 119.8. (3) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles gondoskodni a belsé ellenGrzés
mUikodtetésérdl, a helyi nkormdnyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a felligyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérdl is. E feladatot 2020. évben is a ZalA-KAR Térségi Innovacids
Tarsuldas keretében foglalkoztatott belsé ellenér latta el, mikodésének koltségeihez az
Onkormanyzatok az el6z6 évekhez hasonléan hozzéjarultak.

Az ellenGrzésekre az dnkormdnyzatok altal elfogadott éves ellenérzési tervek alapjan keriilt sor, a
belsé ellen6rzés megallapitasait az 6nkormanyzatok kézhez kaptak.

A Magyar Allamkincstar iratbekérés utjan végzett ellenérzéseket az dnkormdnyzatokndl,
elsGsorban a kozponti tamogatdsokkal torténé elszamolast ellendrizte.

A rendszeres szakhatésagi és felligyeleti ellendrzésekre is kihatdssal volt a jarvanyhelyzet,
személyes és helyszini ellenérzés helyett - amikor arra mod volt - iratbekéréssel végezték a
vizsgalatokat.

Megallapithatd, hogy az 6nkormanyzati és hivatali mlkodés és ligyvitel hatterét és alapjat jelenté
szabalyozok, azaz az onkormanyzati rendeletek és belsé szabalyzatok teljes attekintése és
aktualizaldsa szikséges a naprakészség érdekében, mely 2021. év els6é felének kiemelt
feladataként jelentkezik majd.
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A Nemzeti Jogszabalytarban kozzétett rendeletek korének jegyzdi attekintése 2020. évben
megtortént, a belsé szabalyzatokkal kapcsolatban (kdtelezd szabalyzatok kore) a belsé ellenérrel
is egyeztetés tortént.

A Zala Megyei Kormanyhivatal tébb esetben is a szakmai segitségnyujtas korében tdmogatta az
Onkormanyzati és hivatali m(ikodést.

5./ Onkormanyzati dontések

A hivatal feladatainak jelent6s hanyadat teszik ki a képvisel6-testiiletek mikodésével 6sszefliggd
teenddk.

2020. évben a veszélyhelyzeti id6szakokban a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések szerint a
képvisel6-testiiletek hatdskorében eljdrva a polgarmesterek hoztak hatdrozatokat és alkottak
rendeleteket.

A veszélyhelyzet sordn alkalmazanddé ©nkormdnyzati dontéshozatalok mddszertandval
kapcsolatban tobb esetben is kormanyhivatali egyeztetésekre keriilt sor, illetve a
Belligyminisztérium is kibocsatott modszertani Utmutatokat és javaslatokat. Szemben a 2020.
tavaszan még fenndllé bizonytalansagokkal és tobb esetben tisztazandd kérdésekkel, az 6sz soran
mar stabil folyamatok és egyértelm(i elvarasok szerint tudtak zajlani a dontéshozatali folyamatok
és azok dokumentalasa.

2020. évben a jarvanylgyi helyzet miatt elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel
kézmeghallgatasokra nem kerilhetett sor.

Az 6nkormdnyzati dontések szama és megoszlasa 2020. évben:

2020.év Dotk Kallésd Kehidakustany Pakod Zalabér
rendelet 4 6 6 8 10
hatdrozat 37 78 126 68 85
*ebbdl

polgdrmesteri 19 33 53 23 40
hatdrozat

6./ Ugyek szama, iigykori sajatossagok

Hivatalunkban az iktatdsi feladatokat parhuzamosan latjuk el a székhelyen és a kirendeltségeken,
2018. januar 1-jétél az 6nkormanyzati ASP rendszer iktatdsi szakrendszerének alkalmazasaval.

Az iktatott iratok szama kirendeltségenként:

e Kehidakustanyi székhely hivatal: 2.893 db
e Pakodi Kirendeltség: 1.223 db
e Zalabéri Kirendeltség: 1.808 db

A 2016. janudr 1-jével atalakult gyermekjoléti és csaladsegit6 szolgdltatasi rendszer keretében az
Onkormanyzatok az ellatast 2020-ban is a Zalaszentgréti Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjdléti
K6zpont atjan biztositottak, amelynek mikodéséhez lakossagaranyos hozzajarulast fizettek.

Az egylttmiikodés és az informaciddramlas a hivatal és az intézmény, illetve a csalddgondozdk
kozott az elmult évekhez hasonldan megfelel6 volt.
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Tovabbra is feladatainkat képezik az anyakdnyvi, hagyatéki, kereskedelmi, kisebb szamban
birtokvédelmi és egyéb hatdsagi eljarasok, amelyeket az lgyintéz6k kapcsolt munkakorben latnak
el. Kehidakustany kozség esetében jelent6s a széllashelyek szama, igy a szdllashelyek
nyilvantartasba vételével, ellen6rzésével kapcsolatos feladat is.

Az anyakonyvi feladatok keretében a hazassagkotések az esetek tulnyomo részében 2020-ban is
munkaidén tuli feladatot jelentettek az anyakonyvvezetdk részére.

2021. évben az anyakonyvi eljarasokkal kapcsolatos jogszabalyi valtozasok kihatasai jelentenek
majd Ujabb feladatokat az érintett munkatdarsaink szamara.

Az 6nkormanyzatok (Kalldsd, Kehidakustany, Pakod és Zalabér) altal szervezett kdzfoglalkoztatas
2020. évben szintén sok feladatot adott a hivatalnak, igy a kérelmek, munkaer6igények
elkészitését és benyujtasat, a munkaszerz6dések elkészitését, a szabadsdgok nyilvantartasat, a
havi elszamoldsok elkészitését, a munkaligyi kozponttal valé rendszeres egyeztetéseket.

2020. decemberében a rendelkezésilinkre bocsatott leirdsok alapjan megkezdtik a 2021. évi
kozfoglalkoztatdsi programok tervezését.

A munkaligyi feladatokat (munkaszerz6dések, kinevezések, jogviszony megsziintetések,
atsorolasok, szabadsagok nyilvantartasa, szamfejtés) kotelez6en az uUn. KIRA rendszerben
végezzik. Az év els6 hdénapjanak munkaligyi feladatai kdrében a minimalbér, illetve garantalt
bérminimum emelésébdl adodoé atsorolasok elkészitése emelendd ki, ezt az esetleges munkaltatoéi
dontésbél addédd illetményvaltozasok, majd a kdzfoglalkoztatasi program megsz(inésével és az Uj
program induldsdval kapcsolatos munkaiigyi dokumentumok elkészitése koveti.

A fentieken tul a hivatal székhelyén és kirendeltségén tovabbra is eltéré feladatokat adnak az
egyes onkormanyzatok miikodésével, fejlesztéseivel kapcsolatos sajatossagok: pl. az oktatasi-
nevelési intézmények fenntartasa, kilénb6z6 palydzatok, beruhazasok, felujitasok, ebbdsl adédéd
beszerzések.

7./ A hivatal gazdalkodasa

A Kehidakustanyi Koézés Onkormdnyzati Hivatal 2020. évi koltségvetését a fenntartd
onkormadnyzatok 70.370e Ft bevételi és kiadasi f6osszeggel hagytak jovd, amelyhez az
Onkormanyzatok a k6zos onkormanyzati hivatal létrehozdasardl sz6lé megallapodasban foglaltak
szerint jarultak hozza.

A 2020. évi gazdalkodasi adatok alapjan 2020. novemberében a koltségvetés mddositasara kerlt
sor, az elért megtakaritdsok a koztisztvisel6i béren kiviili juttatdsi keret dsszegének emelését
tették lehet6vé.

A tervezett, folyamatdban is kovetett és dtgondolt hivatali gazdalkodas tovabbra is indokolt,
tekintettel arra, hogy az 6nkormanyzati gazdalkodas finanszirozasi rendszere és a koronavirus-
jarvany kedvez6tlen gazdasdagi hatdsai a fenntarté 6nkormanyzatok szamara a feladatellatasukban
novekvé kihivasokkal jarnak.

* % %k

Kérem, hogy a fentiek alapjan a Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
tevékenységérdl sz616 beszamolét sziveskedjenek elfogadni.
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Hatdrozati javaslat:

..... /2021. (..... . .....) szdmu hatdrozat:

..... Kézség Onkormdnyzatdnak Polgdrmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérél sz6l6 27/2021. (1.29.)
Korm. rendeletre figyelemmel, a katasztrofavédelemrél és a hozzd kapcsolddd egyes térvények
modositdsdrdl szolé 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdése dltal biztositott jogkérémben,
..... Kézség Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének hatdskérében eljdgrva az aldbbi hatdrozatot
hozom:

..... Kézség Onkormdnyzata a Kehidakustanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munka&jardl
sz6l6 beszamolét az el6terjesztésben foglaltaknak megfelel6en elfogadja.

* % %

Kehidakustany, 2020. februar 10.

Dr. Gajar Istvan s.k.
jegyz6
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